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ASPECTOS DE ASIGNATURA 
 

Para la creación de los aspectos de asignatura debe ingresar a la ficha de asignatura que necesite. 
 
Ingrese al Menú y haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio > Asignaturas  
 
Dentro de la ficha de plan de estudios debe ir a la pestaña de “Asignaturas” y seleccionar la que 
necesite y pinchar en el botón de “Modificar”. 
 

 
 
Dentro de la ficha de asignatura debe hacer clic en la pestaña de “Aspectos de asignatura”. En el 
botón de “Añadir nuevo” podrá crear el aspecto de asignatura que necesite y completar los datos 
correspondientes. 
 
 

 
 
 
En el campo de “Código” debe colocar una abreviación del nombre del aspecto y luego en el 
campo de “Nombre” el título completo. 
 
Es importante que asigne la tabla de calificación correspondiente en los cuatro campos señalados. 
 
En “Ponderación” debe colocar si el aspecto equivale a un % en particular para el total de 
promedio del periodo de la asignatura. En caso de que no tenga ponderación no se debe 
completar y quedara con el digito “1” por defecto. 
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En el apartado de “Calcular media por” debe seleccionar el método de cálculo para generar el 
promedio del aspecto de asignatura. Por lo general se coloca de “Parciales” ya que los aspectos de 
asignatura tendrán parciales vinculadas que es donde se ingresan las calificaciones. 
 

 
Una vez completado los datos señalados debe colocar aceptar. 
 
En la pestaña de “Aspectos de asignatura” podrá visualizar siempre los aspectos de asignatura 
que haya creado 
 
En caso de que necesite modificar un aspecto de asignatura ya creado lo puede seleccionar y luego 
pinchar en el botón de “Modificar”. 
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En la pestaña de “Aspectos de Asignatura” igualmente puede verificar las ponderaciones que se le 
han asignado a cada aspecto en la columna de “Ponderación en periodos”.  
 
Si en un periodo todos los aspectos tienen “1” eso quiere decir que todos tienen el mismo valor al 
momento de calcular el promedio de la asignatura en ese periodo: 
 

 
 
Si la ponderación del aspecto de asignatura tiene la casilla en blanco quiere decir que ese aspecto 
esta desactivado para ese periodo y no aparecerá visible. 
 

 
 
En caso de que cada aspecto de asignatura deba tener una ponderación diferente debe asignarle a 
cada una la que necesite teniendo en cuenta que debe sumar el 100 % 
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Una vez que haya creado los aspectos de asignatura debe dirigirse a la pestaña de “Parciales” para 
vincular las parciales que haya creado a cada aspecto que le corresponda. Acá se encuentra la 
columna de “Aspectos de Asignatura” en donde se puede asignar un aspecto a una parcial. 
 

 
 
Una vez asignado terminado de asignar debe dirigirse a la pestaña de “Datos” y en la sección de 
“Configuración” en el campo de “Calcular media por” debe colocar la opción de “Aspectos de 
asignatura y parciales” y en “Calcular media final por” se coloca como “Horizontal” para que se 
calcule el promedio de la asignatura correctamente. 
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Recordar colocar “Grabar” en este apartado para que se guarda los cambios correctamente. 
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Finalmente, cuando vaya a la pestaña “Evaluar” de la asignatura podrá visualizar los aspectos de 
asignatura con las parciales que tenga asociadas.  
 
Al colocar calificaciones a las parciales se generará un promedio al aspecto de asignatura, el cual 
luego se promedia con los demás promedios de cada aspecto de asignatura para dar como 
resultado un promedio final del periodo de la materia. 
 

 


