E

ucaria Alexia <

Zig-Zag® Gestion e Comunicacién e Integracion

INSTRUCTIVO CIERRE DE ANO
IV° MEDIO

Previo al cierre de ano de los IV° medio se deben revisar los concentrados de notas de los alumnos,
para esto, desde alexia puede descargar el certificado de concentracidn de notas y asi verificar que
todos tengan la informacidn completa de los afios anteriores. En caso contrario, seguir los siguientes
pasos:

CONCENTRADOS DE NOTAS Revisar y/o ingresar la informacion en los concentrados de notas de los
alumnos.

Ingrese a Menu > Filiacion > Alumnos > Ficha alumnos > Concentrado notas

Seleccionar en el mendi filiacion la opcidn alumnos, filtrar el curso e ingresar en la ficha del alumno.
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En la pestafia concentrado notas, revisar en los afios anteriores si se encuentra ingresada la
informacién, de lo contrario completar los campos.

- ricio > Alumnos > | Marting Danicla a2 o
o —
o= Ficha Alumno I &) Ema 14/} Comunicado Enviar SMS

El alumno no e:taag\ icul agé:(e centro en el grado seleccionado

Curso escolar:

Asignaturas Estsblecimiento: - Seleccionar -

Ciudad:

Decreto de planes y program

creto de evaluacién y pro..

Ensefianza 1 Ensefianza Media Cientifico-Humanista
Grado: | 2° Cientifico-Humanista

Asistencia: Promedio:
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Luego de completar la informacion debe marcar la opcidn grabar.

S Inicio > Alumncs > | Mertina Danicla o |
o
\tl Ficha Alumno .

< Dates Evaluar

) Email  §d)) Comunicado (@) Enviar SMS

Matriculas slleres Concentrado notas neidencias Conducta Cortrol de cobros Entrevistas Agen|>

@) Grabar Grado1 Grado2  NMCH3

El alumno no estaba matriculado en éste centro en e grado seleccionado.

General Curso escolar: 2020

*| asignaturas Establecimiento : | 19908-7 -Geenhouse Sch... | ¥
Ciudad: Temuco

Decreto de planes y program... | Afio: 2011 Nim.: 1358 - Plan y program... 'V

Decreto de evaluaddny pro.. | Afie: 1997 Nim.: 511 - REGLAMENTO D... | ¥

Ensefianza: | Ensefianza Media Cientifice-Humanisia |V
Grado::| 22 Cientifico-Humanista v
Asistencia: 98% Promedio: 65

Seguidamente debe realizar el ingreso de las asignaturas con sus promedios, esto puede realizarlo
En la pestaia de datos finales, dentro de la ficha del alumno puede incluir las asignaturas y
promedios. Debe seleccionar el grado y marcar la opcién anadir materias.

S ricio > Alumnos > Martina Daniela ol o

E‘ Ficha Alumno o} i) Email  (§4) Comunicade (@) Enviar SMS
<] Datos alusr s Matriculzs slleres Co 2 s orducta Contrel s En Agenl >
Grado 2° Clenifico- ‘ ‘ + & 7 1

Asignaturas NMCH-12019 NMCH-2 2020 NMCH-3 2021 NMCH-4 2022 -

Tips Cédigo oficial Nombrel(s] Nets Detslle Nots Detslle Nots Detalle Nots Detalle

0O 13 RELIGION

O 1 LENGUAJE Y COMUNICACION %

O 11224 LENGUA Y LITERATURA 67 51

O 24 INGLES 57

O 090903  ECONOMIAY SOCIEDAD 1

O s IDIOMA EXTRANJERO (ALEMAN) 28

0 2280 HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES

o s MATEMATICA 25

O 4851 FILOSOFIA

0 2 FILOSOFIA 2

O 67 EDUCACION CIUDADANA 52

O nss2 CIENCIAS PARA LA CIUDADANIA 59

Visualizara la ventana calificacién promedio final, donde debe incluir la asignatura, seleccionar el
tipo de calificacién, el tipo de formacidn e incluir la calificacién. Luego marcar la opcién aceptar.

Calificacion promedio final

Asignatura: )
ASIENSWIAY _ celeccionar - v

g Tipo de calificacion: §) Numérica Alfanumeérica y pardial numérica Promedios conceptual t

Tipo de formacién: 3, General Diferencial ‘*

Eximido: Eximidao

= Calificacion: -‘
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Alumnos > | Martina Daniela

+ B

Q =
= Ficha Alumno

2* Cientifico- ‘ .
Asignaturas NMCH-1 2019 NMCH-2 2020 NMCH 3 2021 NMCH-4 2022
po Normbre(s) Nota Dzl Nota Detalle Nota Deiale Nota Detalle
12 RELIGION
4 E Y COMUNICACION 7
11224 67 a1
254 97
Z 66
32
2230 HISTORIA, GEOGR
5 MATEMATICA 62 46
465 FILOSOFIA
2 FILOSOFIA 7.0

CENTROS DE PROCEDENCIA/DESTINO En el caso que no visualice en el campo establecimiento, el
centro de procedencia del alumno, debe crearlo en Alexia.

Ingrese a Menu > Filiacion > Centros de procedencia/destino > Afiadir nuevo > Nuevo

! Gestionar centros de p d
fisién Genera =
pEReEE \"—‘ Gestionar centros de procedencia/destina
[} Nombre(s) RED Direccién Localidzd Contacto Director Teléfona
[ Geenhouse School  19908-7  Inésde Susrez 1500  Temuco
Mostrando 1- 1 de 1

nicio » Gestionar centros de procedencia/destino

| Gestionar centros de procedencia/desting

3 Localidzd Contacto Director Teléfono

Cb Nuevo Jombre(s) RBD Direccién
19908-7  InésdeSudrez 1500 Temuco

« < |pigina|1 [d=t e

L ueeiniouse School
Mostrando 1-1de 1

Completar los datos marcados como obligatorio y seleccionar la opcidn guardar y completar datos.
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en © o toces Los campos marcados con asterisca (%) son abiigatorios
Cadigo oficial h

Guardary completar datos [l NGUAFHArY shidir O1eg

DECRETOS CONCENTRADO DE NOTAS con respecto al decreto de planes y programas y decreto de
evaluacidn y promocion, de los centros de procedencia de los alumnos, si no los visualiza en el
listado para seleccionarlos, debe incluirlos en Alexia para poder hacer la seleccién en este campo.

Ingrese a Menu > Estructura Educativa > Decretos > Afiadir nuevo> Nuevo

,
i

 2021]

Alexia
. nicio > Gestionar ¢
i J Gestionar decretos

e 0s O me Ao v Tipo Descripcion
4
— i O 625 2003 Plan de programa PLAN Y PROGRAMA DE ESTUDIO APROBADOQ POR DECRETO EXENTO
Igual - : 511 1997 Reglamento de evaluacion ;i NET)(%&‘)TEO ALUACION Y PROMOCION ESCOLAR DECRETO
\7\ 1000 1990 Establecimiento DECRETO ESTABLECIMIENTO INICIAL

[

l nicio » Gestionar decretos
J Gestionar decretos Af ecfefos y gestionar sus datos

NUmero Ao v Tipo Desc

625 2003 Plan de programa PLAN Y PROGRAMA DE ESTUDIO APROBADO POR DECRETO EXENTO

E / DE EVAL UACION Y / A ) C
514 1997 Reglamento de evaluacion ;{ngék}gﬁgsﬁgww% ON'Y PROMOCION ESCOLAR DECRETO

1000 1990 Establecimiento DECRETO ESTABLECIMIENTO INICIAL

Seleccionar el tipo de decreto a registrar plan y programa o reglamento de evaluacidn y completar
la informacién requerida.
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. Inicio > Decretos > Nue
Nuevo Af

Decretos dados de alta: (0 © Ver todes Los campos marcados con asterisco (%) son obligatorios
Tipo de decreto: | - Seleccionar

| b Ao *

Texto en actas: | Establecimiento

Nimero
Reglamento de evaluacion

Descripcién: | Plan de programa *
Situacién final

Genérico

Vigenda: [/ Acivo

Guardar y completar datos ‘ Girardary anadir ofro.

Marcar la opcién guardar y completar datos.

Guardar y completar datos Guardar y afiadir otro

Debe realizar el mismo procedimiento si requiere afadir otro decreto.

PLANES DE ESTUDIO Dentro del plan de estudio de IV° medio en la pestaiia asignaturas debe revisar
qgue todas las asignaturas tengan ingresado el cédigo oficial, el peso de las asignaturas en los
periodos y realizar el cierre de los periodos.

CODIGOS OFICIALES: influyen en la generacién de la documentacién oficial, por lo que es
importante que estén incluidos.

Estructura educativa > Planes de estudio > Ingresar en el plan de estudio > Asignaturas > Columna
caédigo oficial

. Inicio 3 Planes de estudip » | 4° Gientffico-Humanista (IV) o B

Asignaturas Cursos  Periodes  Alumnos  Acciol
vel O T.Cod... Grupe! Grupa2 Grupo3 Asignatura Profesor V | 1s 2a Final Nom.d. Inf
Tedo: O Final Brahm, Liss: 10 1 1 18

. 0 MCOM Comunes 10 1 1
O 11224 MCOM | LENGU Hernandez, 1) 1 1 18
0@ 254 mcoMm | IDioml INGLES Urztia, Carle 1 1] 1 18
[0 O 15678 MCOM  ECO ECONOMIA Y SOCIEDAD_1 Hernandez, 1 1] 1 15
O MCOM  FIS Fisica Hernandez, 1 1 1
0 MCOM  IDIOM IDIOMA EXTRANJERO (ALE Bohm, Mart 1 1] 1 18
0 MCOM IDIOM  GRUPO1| GRUPO 1 Bohm, Mart 1 1] 1 il
0 MCOM IDIOM  GRUPO2| GRUPO 2 Schwark, M 1 1] 1 7
0 MCOM | MATEM Hernéndez, 1 1] 1
r - - -
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Escribir el cddigo que corresponda a cada asignatura en la columna Cédigo oficial.

Inicio » Planes de estudio » | 4° Cientifico-Humanista (V) = BB
! Ficha de plan de estudios 4° Cientif imanist
. :
Asignaturas Cursos  Periodes  Alumnos Actiol
e O Ti.Cod... Grupal Grupe2 Grupo3 Asignatura Profesor V  1a  2a  Final Nom.d.. Infc|
Todos 0 Fina Brahm, Lisst 1 1 1 18
— O MCOM Comunes 1 1 1
11224 MCOM | LENGU LENGUA Y LITERATURA Hernandez, 1 1 1 18
* 254 MCOM | IDIOMI INGLES Urzéia, G 1 1 18
a 15678 MCOM | ECO ECOMNOMIA ¥ SOCIEDAD_1 Hernandez, 1 1) 1 15
O L MCOM | FIS Fisica Herndndez, 1 1 1
0032 mcom DoM IDIOMA EXTRANJERO (ALE.. Bohm, Mart 1 1 18
0 MCOM | IDIOM GRUPOT GRUPO 1 Bohm, Mart 1 1 1 1
Profesor O MCOM | IDIOM GRUFDZ GRUPO 2 Schwark, M 1l 1 1 7
T omos MCOM | MATEM MATEMATICA Hernandez, 1 1] 1 18
i szEa  warmmn oo i Acarn m T
»

na |1 de 1

PESOS DE LAS ASIGNATURAS si todas tienen el mismo peso en el plan de estudio, debe verificar en
la columna periodos que se encuentren configuradas iguales, puede ser todas con 1 o todas con 0,
para que no estén unas por encima de otras.

Ingrese a Menu > Estructura educativa > Planes de estudio > Ingresar en el plan de estudio >
Asignaturas > Columna periodos

Inicio » Planes de estudiq ¥ | 4° Cientifico-Humanista (IV)

105 4% Cient

o e
FUMan|s

Ficha de plan de estu

+ Afadir nuevo ~ 0 ', A Vids~ ‘

Asignaturas Cursos__ Periodos __ Alumnos Acciol
ivel O Ti.Cod... Grupol Grupo2 Grupo3 Asignatura Prafesor ‘| 1z 2a Final fum. d. Infc
Todo O Final Brahm, Liss: 1 1 1 18
— O MCOM Comunes elecciona 1 1| 1
[ 11224 MCOM | LENGU LENGIUA Y LITERATURA Hernandez, 1 1 1 18
O O 254 MCOM |IDIOMI INGLES Urziia, Carls 1 1 1 :
O 13678 MCOM | ECO ECONOMIA Y SOCIEDAD_1 Hernéndez, 1 1| 1 15
O MCOM  FIS Fisica Hernandez, i 1
OO =22 mcoM IDIOM IDIOMA EXTRANJERO (ALE... Bohm, Mart 1 1| 1 18
[m] MCOM | IDIOM GRUPO' | GRUPO 1 Bohm, Mart 1 1| 1 1
[m] MCOM | IDIOM GRUPO2 | GRUPO 2 Schwark, M 1) 1 7
1= Oms MCOM | MATEM MATEMATICA Hernéndez, 1 1| 1 18
acca LY Y B TR i nenria - )

Para realizar alguna modificacidn en estos, debe dar click sobre el peso a modificar, visualizard una
ventana donde puede cambiar el dato y marcar ir para que se realice la modificacion.
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. Inicio » Planes de estudic | 4° Cientifico-Humanista (IV) o BB
; Ficha de plan de estudios 4° Cientifico-Humanista
Datos

Filtrar los resultad Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Accio
Nivel O M..Cod. . Grupal Grupo2 Grupo3 Asignatura Profesor N 1a 2a Final NGm.d Infe
Todos v O Final o - - i '
Estado: Abierta X
0 Mcom Comunes 1 1 il
Periodo Emsa& a\g\ina\rmng 0 nota. No se
uede cerrar el periodo para esta
. 0 O 11224 MCOM | LENGU LeneuaYLTE BErsErRer P e h 1 18l
DO 254 MCOM |IDIOMI INGLES /' Habilitada con peso: : |1 1 1 1 18 ul
feaes 0 O 15678 MCOM |ECO ECONOMIA Y & gt ‘ | 15l
oo MCOM | FIS Fisica Hernandez, » ¥ 1l 1 1 il
OOz wmoM DIoM IDIOMA EXTRANJERO [ALE. Bohm, Mar » ¥ 1l 1 1 'l
[m] MCOM |IDIOM  GRUPOT GRUPO 1 Bohm, Mart x| ¥ 1l 1 1 ol
Profesor 0O MCOM | IDIOM GRUPO2 GRUPO 2 Schwark, Mi x| ¥ i 7 il
Teses v oms MCOM | MATEM MATEMATICA Hernéndez, » ¥ 1l 1 1 18l
A I r M0 acca  warmna roonc i nenria . [ — - o 1 h
Asignatura F 5
Cortiene v

Pagina 1

CALCULO DE PROMEDIOS se pueden calcular o recalcular los promedios de todas las asignaturas,
esto para que se actualice cualquier ingreso o modificacion de calificacidn que se realice.

Ingrese a Menu > Estructura educativa > Planes de estudio > Ingresar en el plan de estudio >
Asignaturas > Calcular promedio

Debe seleccionar el curso, las asignaturas y marcar la opcién calcular promedio.

Ficha de plan de estudios 47 Cientifico-Hun

. Inicio > Planes de estudio )I4"Cian(\'ﬂc0'Humani5(aUVJ | o o
T

Hsbilidades Periodos Aspectos Cursos

Filtrar los resultadh ! Calcular promadio Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos  Accio
v T

Nivel Cod. . Grupol Grupo2 | Grupo3 Asignatura Profesar V-A  1a 25 Final Nom.d Infc
VA v Final 1 1 1 18 il
o i ® MCoM Comunes - - 1 1 1 il
= . O 11224 MCOM | LENGU LENGUA Y LITERATURA Herndndez, x| ¥ 1 af 18l
[0 254 MCOM | IDIOMI INGLES Urztia, Carla x| ¥ 11 1 18 1]
Cficales 0 15678 MCOM |ECO ECONOMIA Y SOCIEDAD_1 Hernéndez, x ¥ 1 af 15l
1] MCOM  FIS Fisica Hernandez, = ¥ il 1 1 il
Q 22 MCOM  IDIOM IDIOMA EXTRANJERO (ALE.. Bohm, Mart v 1 1 1 18 il
MCOM | IDIOM GRUPOT GRUPO 1 Bohm, Mart = | ¥ 1 1 1 m 1]
Profesor MCOM | IDIOM GRUPO2 GRUPG 2 Schwark, Mi x| ¥ 1 1 1 EA |
Teds v os MCOM | MATEM MATEMATICA Herndndez, x| ¥ 10 1 1 18l
Asignatura [ 4851 MCOM  FILOS FILOSOFiA Lespai, Joel | x ¥ 11 1 18 i
ontiens v W anon  wammma | unevee LICTADIA mEASDACTA v P - m 1 1 1 10 1 M

Al presionar la calculadora aparecerd una ventana indicando que se iniciara el proceso. Se debe

presionar aceptar.
ED

S calculara of promed

S€ I0d. L5

Que

Mo es14n Bogueadas, ;Desea continuar?

€ Nayan puesio en

icha de ple
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Al finalizar el calculo el sistema informara que se ha finalizado el proceso. Presionar OK.

Proceso finalizado

fe plar

i

CIERRE DE PERIODOS se realiza el cierre de los periodos para que no se pueda modificar o incluir
calificaciones. Ideal realizarlo al termino de cada semestre o trimestre, si no se realiza esta accion el
sistema no permite generar las situaciones finales.

Ingrese a Menu > Estructura Educativa > Planes de Estudio > Seleccionar nivel > Periodos

. Inicio » Plane tudio »l 4° Cientifico-Humanista (IV) [ o B

Visan senars 4 Ficha de plan iﬁudlos 4° Cientifico-Humanista

i Filiacion Datos Hahilidades Periodos Aspectos Asigl Agrup: = Cu

Filtrar los resultados |~ O Estado Activo | Mimero Reducid Mombre{s) Tipo Fecha inicio Fecha final Ponder:
Reducido O ¥ O 1 1= Primer Semestre Periodo normal | ¥ 05/03/2022 | [ 03/07/2022 [ 1

ncidencias

Tables de calificadiones Contiens v ] . 0 [z 2a Segundo Semestre Periodo normal ¥ 27/07/2022 [ 20/12/2022 [3] 1

[m] ,h 3 Final  Evaluacion Final Periado final v 20M12/2022 3 20/12/2022 @ 1

Tipa 3
Todos v

« <o |Pagina[1 |de ] »

Mostrando 1-3de 3

Seleccionar el icono de cambiar estado para realizar el cierre.

A = - q B S =
Sltrar los resuliados kb ~cv0 Nimer Reduc Nombra(s)
~
Reducido ] ) 1 1-SEM Primer semestre
P ~
Contiene hd ] ] O 2 2-5EM Segundo semestre
~
O t O s FINAL Final

Tipo
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Cambiar estado x
Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 x Final x a
Final (44) A Abierta A
MCOoM Global (44) A e A Abierta A
O mcom NFORME INFORME DE PERSONALIDAD (44) Ablerta A Abierta A Ablerta A
MCOM LENGU LENGUA Y LITERATURA (44) Ablerta A Ablerta A Abjerta A
MCOM ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA (4A) Abierta A Abierta A Abierta A
0] MCOM  ARTES ARTES VISUALES (44) Abierta A Ablerta A Abierta A
MCOM  ARTES Gt ARTES VISUALES G1 (4A) Abierta A Ablerta A Ablerta A
McoMm ARTES G2 ARTES VISUALES G2 (4A) Abierta A Abierta A Abierta A
MCOM INGL INGLES (44) Abierta A Abierta A Abierta A\
McoMm RELI RELIGION (4A) Abierta A Ablerta A Ablerta A
O wmcom CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO FISICO (44) Abierta A Abierta A Abierta A
o mcom HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDADANIA (4A) Abierta A Abierta A Abierta A
0 MCOM  MAT MATEMATICAS (4A) Ablerta A Ableta A Aberta A
0 Mcom  EFis FILOSOFIA (4A) Abierta A Abjerta A Abjerta A
00 MCOM  Orient ORIENTACION (4A) Abierta A Abjerta A Abierta A
MCOM EDUCA EDUCACION CIUDADANA (44) Ablerta A Ablerta A Ablerta A -

el Cancelar

Le indicard que se realizara un calculo de promedios para el plan de estudios, hacer click en aceptar.

-
(R

Eo e B R A ]

Al realizar el cierre del periodo, el icono cambiard a color rojo.

Datos Habilidade
.
O
Reducido O
Contiene v D
(]

Tipo

Todos v

Estado A\Jmer Reduci Nombre(s)

~

[1] a 1-SEM Primer semestre periodo normal ¥
~
' 2 2-SEM Segundo semestre Periodo normal | ¥
~
1 (I FINAL Final Periodo final 24
1« <« [pagina[1 |de{m>

Fecha inicio

25/03/2021 fa
01/08/2021 [a

20/12/2022 5

Se realizara el calculo de promedios para todas Iasl
materias del plan de estudios. ;Desea continuar?

>
Fecha final Ponder
15/07/2021 [ 1
20/12/2022 3 1
20/12/2022 4 1

Mostrando 1-3 de3

Debe realizar este procedimiento con cada periodo para dejar todos cerrados.

DECRETOS PARA DOCUMENTACION OFICIAL revisar y/o ingresar los decretos correspondientes a
establecimiento, planes y programas y reglamentos de Evaluacién, estos se visualizardn en la
documentacién oficial. Si requiere incluir un decreto en afios anteriores, debe cambiar de afio la
plataforma y realizar el mismo procedimiento que se define a continuacion.

1) ‘-:' DEMO
o rm e -
Cambiar curso escolar

Curso escolar: 2022

@

o
.
Cancelar

| ?'l
N



Educaria Alexia <

Zig-Zage

Gestion e Comunicacién e Integracion

Ingrese a Menu > Estructura Educativa > Decretos > Afadir nuevo> Nuevo

DECRETO ESTABLECIMIENTO INICIAL

l nicio » Gestionar decretos
J Gestionar decretos o5
o 4

2
|

Nuevo
Némero Aflo v Tipo Descripcin
i Nuevo | = 1
Numero ’ U 625 2003 Plan de programa PLAN Y PROGRAMA DE ESTUDIO APROBADO POR DECRETO EXENTO

@i v O sn 199 regamenoceenocen | EUNENIOOE NALUACON YPRONOCIONESCOLARDECKETO

Seleccionar el tipo de Decreto a registrar, completar la informacién requerida y seleccionar guardar
y completar datos.

. Inicio > De
& Nuevo Af

Decretos dados de ala: (0 © ver todos.

Los campos marcadas con asterisco (+) son obligatarios
General

Tipo de decreto: | - Saleccionar- ¥

Namere: | | a Ao «
- Selecdonar -

Texto en actas:| Establecimiento
Reglamento de evaluacion
Descripeién: | Plan de programa «
Siruacién final

Genérico

Vigencia: [ Activo

‘Guardar y completar datos

Finalmente, vincular el decreto a los cursos correspondientes. Para esto debe ingresar en el decreto
y en la pestafia cursos, seleccionar la opcién vincular.

Ficha de decreto REGLAMENTO D L

. Inicio > Decretos > 51111997 o o

Namibrefs) Tutor Alumnas Mini ficha

Sin registros que mostrar

Reducido
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Se reflejard la ventana cursos donde debe seleccionar el plan de estudios y el o los cursos a vincular
al decreto. Marcar aceptar.

Cursos
O Reducido Narnores Tutor Alumnos Mini ficha
. [ w-4 IV afi0 Medio Bohm n 18 n

Mostrando 1-1de 1

Académicos

En caso de que el decreto ya se encuentre creado en alexia, solo debe verificar si se encuentra
vinculado a los IV° medio, esto para el caso de los planes y programas y decreto de evaluacion.

ORDEN DE ASIGNATURAS con este procedimiento, las asignaturas en los certificados de
concentracién de notas tendrdn el orden que se les asigne.

Ingrese a Menu > Estructura Educativa > Materias oficiales > Normalizar materias

oficiales

Materias oficiales Ejercicios
Ensefianza @ O Tpotod.oOf Asi 2 Orden . 2019 2020 2021 2022
ELIGIO 9999
- O RELIGION e O O
O 5 WMATEMATICA 41
[ 14 LENGUAJE Y COMUNICACIGN [
O 22 ORIENTACION 50| (0 O
el ° 0 11224 LENGUA Y LITERATURA O
e O 19 IDIOMA EXTRANJERO (INGLES) 9999 O
[m] 243 IDIOMA EXTRANJERO: INGLES 909 [0 O

Seleccione las asignaturas y en el botén mds, presionar la opcidon normalizar materias.

nicio > Gestion ignaturas

=) 4 Gestionar materias segun materias oficiales

Materias oficiales Ejercicios Valores cargados en las materias
Tipe Cod. Ofi Aszignat. Orden .. 2019 | 202 2021 | 2022 Agrupacion oficial
13 RELIGION go0g [ [ [0  RELIGION
5 MATEMATICA £y MATEMATICA
Asignatura

e — 14 LENGUAJE Y COMUNICACION O LENGUAJE ¥ COMUNICACION
2 ORIENTACION so (O U ORIENTACION
11224  LENGUAY LITERATURA 0 hfa‘:GU AJE Y COMUNICACION y otros

s

== 19 IDIOMA EXTRANJERQ (INGLES) 9999 O IDIOMA EXTRANJERO (INGLES)

249 IDIOMA EXTRANJERO: INGLES 5905 [ [  |DIOMA EXTRANJERO (INGLES) y otros

mas.
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Se reflejara el siguiente mensaje, debe marcar la opcidn aceptar para que se ejecute la accion.

Se actualizara el orden y el agrupador de todas las
materias del estudio seleccionado, seguin las
materias oficiales. Esta operacion no se puede

revertir. ;Desea continuar?

Luego, asignar numeracion ascendente de menor a mayor, en la columna orden que esta de Ultima
en el costado derecho de la pantalla.

\8 Inicio > Gestionar asignaturas
4 Gestionar materias segin materias oficiales Gestionar materias agri

] Mas~
resultadc Materias oficiales Ejercicios Valores cargados en las materias

Ensefanza @ (O TipoCod Oh. Asignatura Orden.. 2019 2020 2021 2022 Agrupacién oficial Orden
= = [0 |0 11224  LENGUAY LITERATURA O LENGUA ¥ LITERATURA 5

O |@ |5 MATEMATICA 41 MATEMATICA 10
Asignatura O (@ 19 IDIOMA EXTRANJERO ({ NGLES) 9999 O IDIOMA EXTRANJERO ( NGLES) 15
. O 0 zso  HISTORM GEOGRAFAY CIENCIAS o HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCLAS 7
0O O s CIENCIAS NATURALES 2 0 CIENCIAS NATURALES 25
O (@O =z ARTES VISUALES 12 ARTES VISUALES 30
Cod. Oficial O g 3 BIOLOGIA 30 BIOLOGIA 35
— = [ ] QUIMICA 38 QUIMICA 40
= o@ 7 FISICA 7 FiSICA 45
o @ 17 EDUCACION TECNOLOGICA mn O O EDUCACION TECNOLOGICA 50
OO =z ORIENTACIGN 0 O O ORIENTACION 55
O|m|2 FILOSOFIA 43 0 FILOSOFIA 60

Se recomienda ir asignando los nimeros de 5 en 5 o de 10 en 10, por si necesita incluir alguna
asignatura mas adelante, de esta forma, se evita modificar toda la numeracién.

SITUACION FINAL se generaran las situaciones finales de los alumnos de IV° medio.

Ingrese a Menu > Curricular > Situacion final

\.8 Inicio > Gestionar situaciones finales
Vision Genera
- 4  Gestionar situaciones finales Eliminar situaciones finale modificar sus datos

i Filiacion
m - o R

.J Estructura educativa

Uladd [ Nimero Frimer spelick Sezurdospeli Mombrefs) Secodnreduc Stsciénfndl Fechs  Porcemime Promedo Cemez Minifins
e O &7 Alegria de Requasens Agustin Ignacic V-4 =
0 & Anco Barssch Emilia Osvalda V-4 =

i Y O 69 Avarez Reyes Maria Ignacia V-4 =]
O 70 Aaya Vilanueva  JoséTomds A =

0O 71 Aviés fmonucel Maruna Daniel V-4 =

At O1777 6e Fuentes Rocio Padlina IV-A [n=]

0O 72 Cerds Amare Nicoles Antan V-4 =

———— [0 74 Domingue: Larrsfisze  Gestor Andrés VA =
[ 75 Legos Milaguin  Gustave Danie V-4 =

Seleccionar el curso, a los alumnos que no estén retirados o con situacion final ya generada, y macar
la opcidn generar.
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L/

Gestionar situaciones finales E

minar situaciones fi

ales

Filtrar los resultados xim Primer apellide Segundo apeli| Nomb
78 v-A
79 1y
o 80 v-A
81 v-A
82 1A
M 8 VA
£ WA
Primer spelids B VA
86 WA
M 87 WA
E WA
Segundo apellids ] (A
el w wa
9 VA
92 v-A
Situacién final 93 WA
v 94 WA
95 WA

‘

Porcentaje

Seccién reduci Situacion final

Fecha

Parcentaje

Promedio Cierrea

Mini ficha

S BEHEEEEREREEREEEEE

Al generar la situacion final, tendremos nueva informacién en esta vista.

nicio > Gestionar situaciones finales

=

Gestionar situaciones finales Eliminar situaciones fin

#

[ Numero Primer apeliic Segundo ape  Nombre(s) Seccién redd

O 7 Bello Maria 4A

(] 5 Carmona Patricia 4A
4A v

O 2 Hernandez Leyton Catalina 4A

Nombrats) (] 1 Hernandez Sanhueza Gonzalo igna 4A

O 6 Poblete Cristobal 4A
Contiene v =

(] 4 Ramirez Cesar aa

O 8 Rojas Rodrigo aa

a 3 Santibafiez Andrés aa

primer apellido

Situacion fin
Promovido
Promovido
Promovido
Promovido
Promovido
Promovido
Retirado

Promovido

1« <= |Pagina |1

Contiene v

Tde 1 0> =

Facha
6/09/2021
6/09/2021
6/09/2021
6/09/2021
6/09/2021
6/09/2021
5/09/2021
6/09/2021

Porcentsje Promedic Cierre .

100
100
100
100
100
100
o

100

Mini ficha

5.2 =
6 =
5.5 =
=

=

=

=

=

Mostrando 1 -8

a
n
®

Pueden existir casos especiales, donde necesiten modificar la situacion final del alumno, para esto,
ingrese en la situacién final del alumno y realice los ajustes, puede incluir los articulos de promocién

y cambiar la situacidn final y observacion.

nicio Situacic s finaies

Rodrigo Rojas: Promovido

Ficha de situacion final Cursc

» Alumno Rodrigo Rojas

» Curso escolar 4° Cientifico-Humanista A

Fecha:

Situacion final:

Decreto:

Promedio:

Observaciones:

16/05/2021

Promocién con porcentaje inferior de asistencia.
A

=

Promovido v

Promocionc... ¥

@) Los campos marcado

Pramocién con porcentaje inferior de asistencia.

A
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Si requiere ingresar en el sistema algun articulo para incluirlo en la situacién final, debe crearlo
desde la opcidn de estructura educativa/decretos.

El texto de promocidn o reprobado en la situacidn final, puede ser agregado de forma masiva a los
alumnos segun corresponda. Para esto, debe seleccionar a los alumnos y dar click sobre el botén
anadir observacion masiva.

Inicio » Gestionar situaciones finales

‘L Gestionar situaciones finales Eliminar situaciones finales ¥y mod ficar sus datos
[ g nadir observacion masiva el ombre(s) ccion reduci Situadidn fingl echa 'orcentaje romedio |lierrea lini ficha
Filtrar los resultados Afadir ob: id: iva gl lli Nombre(s) Seccidn reduci Si 5n final Fech. P P dio | Ci Mini fich
el 78 (VA Promovido  07/00/2022 99 6,5 =]
e 79 1IV-A Promovido  07/09/2022 98 49 (=]
VA ’ 20 IV-A Promovido 07/09/2022 99 5,5 [n=]
Nombrels) a1 IV-A Promovido  07/00/2022 99 7 =]

Dependiendo la observacion final a agregar, debe activar el campo correspondiente para que pueda
ingresar el texto. Luego marcar aceptar.

Estada]

Promovido

’ Observacion:

Reprobado

’ Observacion:



Educaria Alexia <

Zig-Zag® Gestion e Comunicacién e Integracion

Quedara actualizado el siguiente campo en la situacion final del alumno.

8 Inicie  Situaciones finales [v] m
4 Ficha de situacion final Cursor v-£

@ Grabar Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

» Alumno
» Curso escolar IV afio Medio

Fecha: 07/09/2022 &

Situacion final Promovida v
Decreto: _Seleccionar- | ¥
Promedia: g5 Porcentaje: 0g

Observaciones: En consecuendia, alumno(a) obtiene licencia de Ensefanza

, Media.

Cierre: Anticipado

IMPRESION DE CERTIFICADOS se generara la documentacién oficial de los alumnos.

Ingrese a Menu > Reportes > Central de reportes > Documentacién oficial > Certificados >
Certificado anual de estudios > Certificado de Concentracién de Notas

{ Inicio > Central de reportes
Vision Genera N N .
Central de reportes Imprime y administra todos los repartes de |a aplicaci

‘ i Filiacién

i
4

‘ .J Estructura educativa Bscar en reportes Q
‘ ?‘] Curricular
‘ .} Comunicacién

Repartes por perfil
‘ . ﬁ-‘} Administracidn
= -
l- Recaudacién

Iﬁ Activid. y Servicios
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GENERACION DE ACTAS corresponde a las actas 4y 5 que deben ser cargadas en el SIGE.

Utilidades > Actas SIGE

Inicio > SIAGIE
% Actas SIGE

EJERCICIO: 2022 v
Ensefianza (Opcional):  Ensefianza Media Cientifico-Humanista (NMCH) | ¥
Curso (Opcional): - Seleccionar - v

SEP: [ | Solo alumnos SEP

SIGUIENTE

N}

Seleccione el nivel de ensefianza, el curso y marque la opcidn siguiente. Se aconseja generar un
documento por curso.

Inicio » SIAGIE
K\@ Actas SIGE
[ 1
@

EJERCICIO:

Ensefianza (Opcionall:  Ensefianza Media Cientifico-Humanista (NMCH) *

Curso (Opcionall | Iv-Af IV afio Medio) v *
SEP: Solo alumnos SEP

Se generan las actas 4 y 5. Haga click sobre estas para descargarlas.

Inicio > SIAGIE
‘s\\a Actas SIGE Actas SIGE

EJERCICIO: | 2022 v
Ensefianza (Opdional):  Ensefianza Media Cientifica-Humanista (NMCH) | ¥
Curse (Opdional): | [v-A{ IV afio Medio) v
SEP: Solo alumnos SEP

2
-
[ @ Generar acta nim. 4 (Calificaciones asignaturas) @ Generar acta nim. 5 (Situacién final)

Finalmente cargue las actas en plataforma SIGE.




