Educaria Alexia <

Zig-Zag® Gestion e Comunicacién e Integracion

CONFIGURAR JUSTIFICACION DE INCIDENCIAS

1. Configurar justificacidn de incidencias
2. Configurar notifiacién al apoderado de incidencia

1. CONFIGURAR JUSTIFICACION DE INCIDENCIAS

Esta opcidn permite configurar quienes pueden justificar los diferentes tipos de incidencias creadas
como: ausencias, atrasos, conductas y estas pueden ser justificadas por los funcionarios,
padres/apoderados o establecer que no sea justificable.

Ingrese al Menu > Estructura Educativa > Incidencias

_— [ 2022 QR rerari
Gn Genera . Gestionar in

MNombre(s Tipo deincidendz  Tipo respuesta
jAusencia Simple
Retraso Simple
Anotacién Codificada

JOOoOoOooooo o

Al ingresar visualizard todos los tipos de incidencias creadas para cada uno de los niveles de
ensefianza, tanto como para incidencias tipo anotacién, atrasos, etc.

. nicio » Gestionar incidencias
|  Gestionar incidencias »

] Cédigo Reducido Nombre(s) Tipo de incidencis Tipo respuests
[J | Educacién Parvulario (EF) A AUS Ausencia Ausencia Simple
O |E R RET Retraso Retraso Simple
[ e N ANOT Anotacién Anotacion Codificada
reducido [[] | Extraescolar (EXTRA) A AUS Ausencia Ausencia Simple
Cortiene [[J | Extraescolar (EXTRA) C CAS Castigo Castigo Simple
[ Extraescolar (EXTRA) E EXP Expulsion Expulsion Simple
[m: colar (EXTRA) R RET Retraso Retraso Simple
ombre(s. ) aescolar (EXTRA) 5 5Us Suspensidn Simple
M Ereafames Basies hIEY A ANAT fmmrzride rAiFirads
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Para ingresar en la configuracidn de alguno, debe dar un clic sobre la que desea configurar.

O Cédigo  Reducido Normbre(s
0 A AUS

0 o (E R RET

0 XTRA) N ANOT Anor Codificada
O 8) A uUs Ausencia Simple

[ XTRA) c cas Castigo Simple

0 A E EXP Expulsisn Simple
O A R RET Retraso Simple
O A) 5 sus Simple

O NE) N ANOT Anotacién Codificada
0 NB) c As Castigo Simple

[ NE) £ P Expulsidn Simple

O B s SUs i6n Simple

[ Ensefianzs Basica (NE) z A Ausencis Simple

Al ingresar debe ir a la pestana datos opcidn general. Acd visualizara toda la configuracién de la
incidencia.

. nicio jIncidencias » | AUSENCIA o £
,‘Flcha de Incidencia

Los campos marcados con asterisco () son obligatorios

Ensefianza: NB Ensefanza Basica
Codigo: | 7
Reducido: p Nombre(s): AUSENCIA

Tipo deincidencia :  Ausencia

Tipo de anoracion:  Negativa

Luego, buscar la opcidn Tipo de justificacion para que pueda seleccionar la que requiere para el tipo
de incidencia en la que ingresd. Entre las opciones tiene que solo puede ser justificada por
funcionarios, que puede ser justificada por padres/apoderados y funcionarios o que no puede ser

justificada.

Tipo de justificacidn : Por funcionarios Por Padres/Apoderados y Funcionarios No Justificable
Tipo respuesta Simple Codificada
Habilitar calendaria i No @
Notificable : Si No @

Después de realizar la seleccion del tipo de justificacion, debe seleccionar la opcion grabar para

guardar los cambios.
Desde la sesién del apoderado tanto en la web como en la app, podra realizar la justificacién de las

incidencias en el caso que se dejen configuradas para esto.
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2. CONFIGURAR NOTIFICACION AL APODERADO DE INCIDENCIA
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Esta opcidn permite configurar las incidencias para que puedan ser vistas por las familias.

Ingrese al menu > Estructura Educativa > Incidencias

Alexia < -
Inicio > Ge: incidencias
. Gestionar incidendias Afiadir incidendias y modif
B &= 7
result a Toodsnodercz  Tipar
O | Educacién Parulario A AUS | Ausencia Ausencia Simple
v []  Educacién Farwlario R RET  Rewaso Re Simple
[ Exraescolar (EXTRA) N ANOT | Anotacién Anotacién Codificada
[ Exraescolar (EXTRA) A AUS | Ausencia Ausencia Simple
v [ Exraescolar (EXTRA) c CAs | Castigo Castigo Simple
[ Excrasscolar (EXTRA) E EXP | Expulsin Expulsin Simple
[ Exraescolar (EXTRA) R RET | Rewaso Re Simple
[ Excraescolar (EXTRA) s SUS | Suspension Suspensidn Simple
- 0O B N ANOT  Anatacién Anotacién Codificada
[J  Ensefanza Basica (NB) [z CAS Castigo Castigo Simple
[m] Aanza Basica (NE) E EXF Expulsion Expulsin Simple
[0 Ensefanza Basica (NB) s SUS | Suspensin Suspension Simple
[m] z A AUSENCIA Ausencia Simple
[m] Aanza Basica (NB) A ATRASO | Atraso Retra Simple
[ Frsshenze Maga frenifc A AUS | Ausenca Ausencia Simple
O | e ey RET  Rewaso Re Simple
[ Epeefanza Mesg gertfes AP ANOTACION POSITIVA Anotacién Codificada
[)  Ensefianza Media Cienifico- 7 Z P Anctadién Simple

Humanista (NMCH)

Visualizara todos los tipos de incidencias creadas para cada uno de los niveles de ensefianza.

Inicio > Gestionar incidencias

. Gestionar incidencias Afad
;

Nomb:

resultad O za Reducido
Ensefianza [  Educacién Parvularic (EP) A AUS Ausencia
TOl v [0  Educacién Parvulario (EP) R RET Retraso
[  Extraescolar (EXTRA) N ANCT Anc on
Redudds [0 Exraescolar (EXTRA) A AUS | Ausenda
v [ Extrasscolar (EXTRA) C CAS Castigo
[  Extraescolar (EXTRA) E EXP Expulsidn
(]  Extraescolar (EXTRA} R RET Retraso
[ Extraescolar (EXTRA) S sUS Suspensidn
v O sefianza Basica (NB) M ANCT Anotacidn
[} fianza Basica (NB) C CAS Castigo
0O Fianza Basica (NE) E EXP Expulsion
O efianza Basica (NB) 5 5US Suspensidn
[ sefianza Basica (NB) Z A AUSENCIA
) fianza Basica (NB) A ATRASO  Arraso
0 :luar‘c'girsz:?a I;wii\dia g\er(fﬂ::v- A AUS Ausencia
W T
O | freefianzs E‘{E\‘f'caHg‘W'f‘:D' 1 AP | ANOTACION POSITIVA
W i

Tipa de incide Tipo resp
Ausencia Simple
Retrasoc Simple
Anotacién Codificada
Ausencia Simple
Castigo Simple
Expulsidn Simple
Retraso Simple
Suspensién Simple
Anotacidn Codificada
Castigo Simple
Expulsion Simple
Suspensién Simple
Ausendia Simple
Retraso Simple
Ausendia Simple
Retraso Simple
Anotacién Codificada
Anotacién Simple
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Para ingresar en la configuracion de alguno, debe dar un clic sobre la que requiere configurar.

. Inicic » Gestionar incidencias
M|  Gestionarincidencias Afadirincidendas y modifi
Filtrar los resultad ] Ensefianza Codigo Reducido MNombre(s) Tipa de incidenciz Tipo respuesta
Ensefianza [ | Educacion Parvularic (EP) A AUS Ausencia Ausencia Simple
TODOS - [ | Educacidn Parvulario (EF) R RET Retraso Retraso Simple
[[]  Extraescolar (EXTRA) N ANOT Anotacién Anotacién Codificada
Reducide [[]  Extraescolar (EXTRA) A AUS Ausencia Ausencis Simple
v [[J | Extraescolar (EXTRA) C CAS Castigo Castigo Simple
[]  Extraescolar (EXTRA) E EXP Expulsidn Expulsian Simple
[[]  Extraescolar (EXTRA) R RET Retraso Retraso Simple
[[]  Extraescolar (EXTRA) s sUs Suspension Suspension Simple
- [[] | Ensefanza Basica (NE) N ANOT Anotacion Anotacién Codificada
[J  Ensefianza Basica (NB) C CAS Castigo Castigo Simple
[J  Ensefianza Basica (NB) E EXP Expulsicn Expulsion Simple
[[]  Ensefianza Basica (NB) 5 5U5 Suspensidn Suspensién Simple
[[] Ensefanza Basica (NB) z A AUSENCIA Ausencia Simple
[]  Ensefanza Basica (NB) A ATRASO  Arraso Retraso Simple
O mﬁi?sz:: mi?“caHgie"ﬁﬁ car A AUS Ausencia Ausencia Simple
(] arlsrir:ili-l;:‘; %i?g_'ﬁenﬁﬁ L R RET Retraso Retraso Simple
[ Epsehanza Mﬁ"cﬁHg"e”“'ﬂm' 1 AP ANOTACIGN POSITIVA Anotacion Codificads
(H] Erfrf\':anli-lsztg mi?g_ﬁrenﬁﬁ o X x Faltas Leves Anotacidn Simple

Al ingresar debe ir a la pestaia datos opcidn general. Aca visualizard toda la configuracion de la
incidencia.

. nicio )l encias » | AUSENCIA I [v I < »|

icha de Incidencia A0USE

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Ensefianza: NB Ensefanza Basica
Cadigo: 7
Reducide: g Nombre(s): AUSENCIA
Tipo deincidendia:  Ausencia v
Tipo de anotacion : Negativa v

Luego, buscar la opcidn notificable y marcar si o no, segun lo que necesite configurar.

Tipo de justificacion : (@ Por funcionarios Por Padres/Apoderados y Funcionarios No Justificable

Tipo respuesta : Simgale Codificada

Habilitar calendario

Notificable : Si@® No @

e
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Después de determinar si es notificable o no, debe seleccionar la
cambios.

opcidén grabar para guardar los

. Inicio » Incidencias » | AUSENCIA

o o
S88|  Ficha de Incidencia AUsEN

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Ensefianza: B

Ensefanza Basica
Codigo: | 7
Reducido: | 4 Nombre(s):  AUSENCIA

Tipo deincidenciz :  Ausencia

Tipo de anotacion :  Negativa

Desde la sesién del apoderado tanto en la web como en la app podra visualizar las incidencias.
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