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CONFIGURACION DE INCIDENCIAS

Crear incidencias

Eliminar incidencias

Crear incidencias codificadas

Eliminar incidencias codificadas
Asignar incidencias a plan de estudios

vk wnN e

1: CREAR INCIDENCIAS

En esta opcién podemos crear todo tipo de incidencias, asistencias, atrasos, incidencias positivas,
negativas.

En este ejemplo, ingresaremos una incidencia tipo anotacioén.

Ingrese a Menu > Estructura Educativa > Incidencias > Ailadir Nuevo > Nuevo
A ) iry Secrtorio Secrecori.
Alexia = " c @
J Gestionar incidencias A

D Znzefanzs Cadigo = Reducido Nombre(s) Tipo de incidencia Tipo respuesta

D Educacién Parvulario (EP) A AUS Ausencia Ausencia Simple
I:\ Educacidn Parvulario (EP) R RET Retraso Retraso Simple

D Extraescolar (EXTRA) N ANOT  Anotacion Anotacién Codificada
Reducid [ | Extraescolar (EXTRA) A AUS Ausencia Ausencia Simple
Contiene D Extraescolar (EXTRA) C CAS Castigo Castigo Simple
[ Eextraescolar (EXTRA) E EXP Expulsidn Expulsién Simple
D Extraescolar (EXTRA} R RET Retraso Retraso Simple
[J Extraescolar (EXTRA) s sus Suspension Suspensian Simple

D Ensefianza Basica (NB) N ANOT  Anotacion Anotacién Codificada
Seguimiento LCD [J Ensefianza Basica (NB) Iz CAS Castigo Castigo Simple
BT T e [] Ensefianza Basica (NB) E EXP Expulsion Expulsidn Simple

Al ingresar debe completar la informacidn solicitada, cabe mencionar que las incidencias se crean
por nivel de ensefanza, los campos con * son obligatorios.

Alexia © Q © G @ Sy
. nicio > Incidencias > Nuev encia
asdealta: (0) | | @ Vertodos Los campos marcados con asterisco (+) son abligatarios
Ensefianza ;| Ensefianza ..
Codigo: N

Reducido: ANQT Nombre(s): Anotacién

Tipo deincidencia:  otros

Tipo de anotacion : | positiva

Tipo de justificacion : @) Por funcionarios (3) Por Padres/Apoderados y Funcionarios (@) NoJustificable
Tiporespuesta: @ Simple @ Codificada
# curricul
[N ERr o)
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Los campos a completar son los siguientes:

Ensefanza: Indique para que tipo de ensefanza creara la incidencia, Educ. Parvularia, Basico, etc.
Cadigo: Agregue una abreviatura, ejemplo AN

Reducido: Agregue una abreviatura, ejemplo ANOT

Nombre: Anotacion

Tipo de Incidencia: Seleccione la opcidn conductual > anotacién

Tipo de incidencia : | Anotacién

Tipo de anotacidn : a
Asistencia
Tipo de justificacidn : Ausencia
Retraso
Tipo respuesta: Retiro
Prueba
Otros
Conductual
Expulsidn
Castigo
Tipo de anotacidn: seleccione si serd negativa, positiva o neutra:
Tipo de anotacidn ;| positiva
Q

Tipo de justificacion : 3
Negativa
Tipo respuesta: | paytra

Tipo de justificacion: aqui podemos indicar quien podra justificar la incidencia

Tipo de justificacion : Por funcionarios Por Padres/Apoderados y Funcionarios Mo Justificable
Tipo de respuesta:
Simple: solo queda un tipo de registro ejemplo anotacién positiva

Codificada: dentro de una anotacién ejemplo positiva o negativa, podemos tener multiples de sub
anotaciones ejemplo: alumno trae todos sus materiales

Tipo respuesta : Simple Codificada

Una vez ingresada la incidencia puede guardar y completar datos o guardar y afiadir otro

Guardar y completar datos | Guardar y anadir oo’
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2. ELIMINAR INCIDENCIA
Haga clic en Menu > Estructura Educativa > Incidencias.

Seleccione la incidencia y haga clic en el botén eliminar.

~ o ~
Alexia &0 Q L) 624
nicio > Gestionar incidencias
@ Vision General
Gestionar incidencias Afiadir incidencias y modificar sus datos
i Filiacion P
3 #
E Elimina) &
Ercefianza Cédign  Reducido Nombre(s) Tipo de incidencia Tipo res
Curses

Planes de estudio [ Eeducacién Parvulario (EP) A AUS Ausencia Ausencia simple
TODOS v [ Eeducacién Parvulario (EP) R RET Retraso Retraso simple

[ Extraescolar (EXTRA) N ANOT | Anotacién Anotacién Codificada
[ Extraescolar (EXTRA) A AUS Ausencia Ausencia simple
v [ Extraescolar (EXTRA) I < astigo astigo imple

I Extraescolar (EXTRA) E EXP Expulsién Expulsién simple ]

] T Extraescolar (EXTRA) R RET Retraso Retraso simple
[ Extraescolar (EXTRA) s sus Suspension Suspensidn simple

v (0 Ensefianza Basica (NB) N ANOT | Anotacién Anotacién Codificada
[ Eensefanzs Basica (NB) C CAS Castigo Castigo simple
[ Eensefanza Basica (NB) E EXP Expulsién Expulsién simple
[ Eensefanzs Basica (NB) s sus Suspension Suspensidn simple
[] Ensefianza Basica (NB) z A AUSENCIA Ausenciz simple
[] Ensefianza Basica (NB) A ATRASO | Atrazo Retrazo simple
] E‘LS‘;';;T;; :‘gle,ng?mﬁ:m' A AUS | Ausencia Ausencia Simple
0 E‘fﬁ';ﬁ[‘;; :‘:ﬁj‘g‘éie”tﬁm' R RET  Retraso Retraso simple

O | Epeefianzs Media Clentifico- |4 AP | ANOTACIGN POSITIVA Anotacion Codificada
[ EnsEnanza Medi Cieriifics, x x Faltac | avas Anntaridn Simnla

3. CREAR INCIDENCIAS CODIFICADAS
En caso de que ustedes trabajen con incidencias codificadas, en este paso les ensefiaremos a
crearlas.

Ingrese a Menu > Estructura Educativa > Incidencias > Seleccionar incidencia

Alexia © Q O]

nicio > Gestionar incidencias

Visién General

ﬁ Filiacién

Gestionar incidencias Af

b

D Ensefznzz Codigo = Reducido Nombre(s) Tipo de incidencia Tipo res 2
:‘ar”es ST Ensefianza [  Educacién Parvulario (EP) A AUS Ausencia Ausencia Simple
v [ ] | Educacién Parvulario (EP) R RET Retraso Retraso Simple
D Extraescolar (EXTRA) N ANOT  Anoctacion Anotacién Codificada I
Tablzs d= gcaciones Reducido 1) Extraescolar (EXTRAY 3 18 Usencia usencis mple
Tablas de fra! v D Extraescolar (EXTRA) C CAS Castigo Castigo Simple
D Extraescolar (EXTRA) E EXP Expulsion Expulsion Simple
D Extraescolar (EXTRA) R RET Retraso Retraso Simple
Nombre(s) [ | Extraescolar (EXTRA) s sus Suspension Suspensidén Simple
Matarias nfiriales M| Ercn&ansa Bacica oy n ANAT | AnntariAn Arntaridn Cndificad-

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl



ucaria Alexia <

Zig-Zag® Gestion e Comunicacién e Integracion

Al ingresar, haga clic en la pestaia Respuestas > Aiadir nuevo > nuevo

1}

Alexia 0 Q )

. nicio » Incidencias ¥ | Anotacién v ] m
JJ Ficha de Incidencia #
i Filiacian Datos R 5 Frases de estudio enadores

.J Estructura educativa

Complete la informacion solicitada, es importante que en tipo de incidencia seleccione si sera
negativa, neutra o positiva, una vez finalizado haga clic en guardar y cerrar o guardar y afadir otro
en caso de ingresar otra anotacion codificada.

Respuesta

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatarios

Reducido: 4
Orden:| 4
Tipo de anotacion: pagativa v

Nombre(s): conversa durante la clase]

[orir e | Gortetirors

4. ELIMINAR INCIDENICIAS CODIFICADAS

Si desea eliminar una incidencia codificada debe ingresar a
Ingrese a Menu > Estructura Educativa > Incidencias > Ingrese a la incidencia

. Q oy
Alexia & *
. nicio > Gestionar incidencias
J Gestionar incidencias adir
s

O Enzefznzz Cddigo | Reducido Nombre(s) Tipo de incidencia Tipo respuesta

Ensefianza [J Educacién Parvulario (EP) A AUS | Ausencia Ausencia Simple

TODOS v [J Educacion Parvulario (EP) R RET Retraso Retraso Simple
[  Extraescolar (EXTRA) N ANOT | Anotacién Anotacién Codificada

D Extraescolar (EXTRA) A AUS Ausencia Ausencia Simple

v (0 Extraescolar (EXTRA) C CAS Castigo Castigo Simple

D Extraescolar (EXTRA) E EXP Expulsién Expulsién Simple

[ extraescolar (EXTRA) R RET  Retraso Retrasa simple

Nombre(s) [0 Extraescolar (EXTRA) s SUS Suspension Suspensidn simple
Cortiene v D Ensefianza Basica (NB) N ANOT  Anotacidn Anotacidn Codificada

[ Eensefanza Basica (NB) C CAS Castigo Castigo simple

[ Eensefanza Basica (NB) E EXP Expulsién Expulsién simple

[J Eensefanza Basica (NB) s sUs Suspensién Suspensién simple

| ) Curricular g Ensefianza Basica (NE) z A AUSENCIA Ausenciz simple
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Al ingresar seleccione la pestafia respuestas, seleccione la incidencia a eliminar y haga clic en el
tarro de basura.

Q Iy Secretoric Secretori..
Alexia < h ) Colegio Demo ® =2
nicio > Incidencias > | Anotacién [¥] [« »]
@ Vision General ﬂ Ficha de Incidencia /

Eliminar
Tipo Orden Reducido Nombra(s)

O

N

Trae todos los materiales.

Coopera positivamente en todas las actividades.

Realiza su trabajo de forma ordenada.

Bow R o=
oWl

Conversa durante |a clase

5. ASIGNAR INCIDENCIAS A PLAN DE ESTUDIOS
Para activar una incidencia en un determinado plan de estudios de ir a:

Ingrese a Menu > Estructura Educativa > Incidencias > Ingrese a la incidencia> Pestaiia Planes de
Estudio.

Puede seleccionar uno o todos los planes de estudios en los cuales desea activar la incidencia.

Alexia <0 N ) = : ®

. > Incide > | ANOTACION POSITIVA < +]
Ficha de Incidencia
Todos
1° Gientifico-Humanist;
Gientifico-Humanista
Gentifico-Humanist,
4° Cientifico-Humanista
-
Educaria
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