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CREAR ASIGNATURAS EN PLAN DE ESTUDIO

Crear asignaturas

Modificar peso de asignatura
Agregar codigo SIGE

Revisar configuracién de asignatura
Asignar tabla de calificaciones

vk wh e

1. CREAR ASIGNATURAS
Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

=

¢ 20 Secreronis Secretorl, 3
Alexia n Coiegio Demo e @
. Inicio > Gestionar planes de estudio
Gestionar planes de estudio

m} Normbre(s) Modo de evalus.| Ensefianza a  NmeroAfio | Asignaturas Alurnnes
O NMCH1(310) | 1° Gientffico-Humanista Libre NMCH 36

v ) NMCH2(310)  2° Gientffico-Humanista Libre NMCH 36
m ) | 3° Cientifico-Humanista Libre NMCH E] E]
0 | NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2

Haga clic sobre el plan de estudios en el que se va a ingresar.

= ¢ 202

Alexia < - Colegio Dermo
. Inicio > Gestionar planes de estudio
o beneE Gestionar planes de estudio

gl Fiiscion

B Esvucturs educativa

Nombre(s) Modo de evalua Asignaturas Alumnos

) ° Cientifico-Humanista Libre

MCH-1 I 6

MCH-2(310)  2° Cientifico-Humanista Libre MCH 6

M ) | 3 Cientffico-Humanista \ Libre NMCH 3 3
NMCH-4(310) 4 Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2

O0ooo a

Seleccionar la pestafia asignaturas.

. Inicio » Planes de estudio » | 3° Gentifico-Humanista (NMCH-3) [} m
1 Ficha de plan de estudios 3* Cientifico-Humanista
Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Acciones
Nivel O Ti.. Cod Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Asignatura Profesor 3A 1-5.. 2-5.. Final Ndm.d Info.
Todos * ] Final - Seleccionar - | W 1 1 1 2
o O MCOM Final - Seleccionar - | 1| 1 1 2
Periodo
. 0 MCOM  MATEMATICA MATEMATICA - Seleccionar- |¥ 1 1 1 2
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Ingresar en la opcidn de afiadir nuevo, nuevo.

Alexia © Q|8

. Inicio > Planes de estudic 3| 3° Cientifico-Humanista (NMCH-3) g B

Ficha de plan de estudios =° Cientifico-Humanista

Visién General

Il Fiiacion Dstos Habilidzdes Periodas Aspecins Asignaturas Agrupaciones Cursos

Quew - Nues Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos  Acciones
P estudio &a |mpy s
- Nuevo 4. Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Asignaturs Profesor 3A 15 25 Final Ndm. d. Info.

Incidencias M Cop

- _ Final jonar- | 1 1 1 2l ol
Tablas de calificaciones ¥ Copiar seleccionadas
Tablas de frases Periodo 7 e, S Ly I 2 -
Decretms - oo MCOM  MATEMATICA MATEMATICA - Seleccionar - | ¥ 1 1 1 2l

Departamentos de

Visualizara la siguente ventana, donde debe completar los datos para crear la asignatura.

[iueraasigranrg

) Los campaes marcados con asterisco {*) son obligatorios

Grupo 1 Grupa 2 Grupo 3
Nombre(s}k:

Plan de estudios: Reducido 3° Gientifico-Humanista

Profesor : | Alias B a4

Vincular con cursos

S Ninguno
34

En el grupo 1 debe colocar la abreviatura MCOM, en el grupo 2 debe colocar una abreviatura propia
para el nombre de la asignatura. Luego, agregar el nombre de la asignatura, seleccionar al profesor
gue va a impartir la asignatura y marcar el curso para el cual la esta creando.

| Nueva asignatura x

) Los campaes marcados con asterisco {*) son obligatorios

Grupo 1:| [ jucom Grupo2: [ ena Grupo 3

Nombre(s): | [ENGUA Y LITERATURA *

Plan de estudios : Reducido 3¢ Cientifico-Humanista

Profesor : | Alias Mauricio Santibéfez Hia 4

Vincular con cursos ‘

LS Ninguno
/3

%

o
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Después de completar los campos, puede seleccionar la opcidn de guardar y cerrar si ya no necesita
crear otra asignatura o guadar y ailadir otro si requiere seguir creando.

Nueva asignatura x
) Los campas marcados con asterisco (*) son abligatorios
Grupo 12| [, 1acom Grupo 2 == Grupo 3:
Nombre(s): | [ENGUA ¥ LITERATURA
Flan de estudios: Reducido  3° Cientifico-Humanists

Profesor: Afias Mauricio Santibafiez BQ |
Vincular con cursos

L Ninguno

o 3
-

Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Acciones

[ Ti... Ced... Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Aszignaturs 3A 1-5.. 25, Final Ndm. d... nfo.

2 Final v 1 1 1 2 il
O MCOM Final v 1 1 1 2l ol
oo MCOM | MATEMATICA MATEMATICA - ci v 1 1 1 2 al
* l_]l O MCOM | LENG LENGUA ¥ LITERATURA Samtibdfiez, » ¥ I 21

En el caso que tenga mas de una seccién por curso (Ej: llI°A - [II°B — 11I°C), debe crear una asignatura
para cada una se las secciones.

Después de creada la asignatura, debe verificar el peso con el que ha quedado y de ser necesario

modificarlo.
. Inicio » Planes de estudio » | 3° Cientifico-Humanista (NMCH-3) [¥] m
=S|  Ficha de plan de estudios 3° Cientifico-Humanista
Dstos Hsbilidades Periodos Aspectos Asignaturas Agrupaciones Cursos
Filtrar los resultados Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Acciones
Mivel O ... Cod... Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Asignaturs Profesor 3A 150 25 Final Ndm. d... nfo.
Todos v O Final - Seleccionar - | W 1 1 1 2 al
S O MCOM Final - Seleccionar - | ¥ a1l 2l
. oo MCOM | MATEMATICA MATEMATICA - Seleccionar- |W 1l 1 1 2l
O a MCOM | LENG LENGUA ¥ LITERATURA Santibafiez, x | ¥ 0 0 o0 2 8 ol
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2. MODIFICAR PESO DE UNA ASIGNATURA
Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

Alexia 0

Inicio » Gestionsr planes de estudio

Alexia <

Gestion e Comunicacién e Integracion

. Gestionar planes de estudio Afadir

f

Nombre(s)

1° Cientifico-Humanista

2° Cientifico-Humanista

3° Cientifico-Humanista

Modo de evalua
Libre
Libre
Libre
Libre

Inicio » Gestionar planes de estudio

NMCH
NMCH
NMCH
NMCH

nza a NdmerofAfio Alumnos

. Gestionar planes de estudio Afiadir planes d

;

Bl Fiiacion
B Estructura educative

Nombre(s)

1° Cientifico-Humanista

v 2° Cientifico-Humanista

3° Cientifico-Humanista

Reducido 310)  4° Cientifico-Humanista
Comtizre v

Medo de evalua...

Libre
Libre
Libre
Libre

NMCH
NMCH
NMCH
NMCH

nza a| Nimero/Afio Alumnos

Asignaturas

Bow &8
"

Para modificar el peso de una asignatura, debe dar clic sobre este, en la columna periodo.

Inicio » Planes de estudio » | 3° Cientifico-Humanista (NMCH-3)

Ficha de plan de estudios 3° Cientifico

Periodos

Asignatura: Agrupaciones
0s resultados Asignaturas
Mivel O ... Cod... Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Aszignaturs
Todos v O Final
Periodo O MCOM Final
— 0o MCOM | MATEMATICA MATEMATICA
Oo MCOM | LENG LENGUA Y LITERATURA

Santibafiez,

Cursos Periodos Alumnos Acciones
3A 1-5. 25.. Final Nim. d... nifo
1| 1 1 2
1 1 1 2
111 2
0 0 0 2
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Se abrird una ventana donde puede modificarlo.

. Inicio » Flanes de estudio » | 3° Cientifico-Humanista (NMCH-3) ] m
S| Ficha de plan de estudios 3° Cientifi

Cientifico-Humanista

Mas~
Filtrar los resultados Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Acciones
Mivel O Cod... Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Asignaturs Profesor 3A 1-5.. 2-5.. Final Ndm. d... nfo,
Todos v| O Final - Seleccionar - | W 1 1 1 2
S O MCOM Final = w0 2
eriodo Estado: Abierta X
= oo MCOM | MATEMATICA MATEMATICA 1 1 1 2
Exisae algin altl.imnp iin nota. No se
0|0 MCOM | LENG LENGUAYLITE BiSrefiianr @ periode para &t 0 0 o 2

/' Habilitada con peso:: |0

Luego de agregado, dar enter para que se fije el cambio y quede modificado. Debe realizar el cambio
en todas las columnas de periodos.

. Inicio » Planes de estudio » | 3° Gientifico-Humanista (NMCH-3) [ ¥] m

Ficha de plan de estudios 3* Cientifico-Humanista

b | Vids »
Asignaturas Cursos Periodos  Alumnos Acciones
Nivel - Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Azignztors Profesor 3A 15 2-5. Firal Ndm. d... nifo.
Todos v [l Final v 1 1 1 2
) O MCOM Final - : - 1 101 2
Periada - Estado: Abierta X
- oo MCOM | MATEMATICA MATEMATICA 1 1 1 2
Existe algin alumno sin nota. No se
0o MCOM | LENG LENGUAYLIT; Puede cerrar el periodo para ésta 1 0 o0 2

asignatura

Cficsles /' Habilitada con pesa:: |1 k

3. CODIGO SIGE
Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

Alexia < =

. Inicio > Gestionar planes de estudio
M|  Gestionar planes de estudio Afiadir pi

i Filiacién

Estructura educativa

Filtrar los resul ] Reducido Norrbre(s) Modo de evalus.,  Ensefianza & NOmerofAfo | Asignsturas Alurrres
Ensefianza [0 NMCH1(310) | 1° Cientffico-Humanista Libre NMCH 6
Sl v () NMCH2(310) | 2° Cientffico-Humanista Libre NMCH 36
[ | NMCH-3(310) | 3* Cientifico-Humanista Libre NMCH 3 3
Reducide [ | NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2
Contiene v
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Dar clic sobre el plan de estudios en el que se va a ingresar.

Alexia & -

. Inicio > Gestionar planes de estdio
Visién General -
‘ Gestionar planes de estudio Afiadir pla udio y modificar sus datos

i Filiacién

.J Estructura educativa

ultad: O Reducido Normbre(s) Modo de evsluz.|  Ensefisnza o Nimero/Afic  Asignaturas Alumnos
[0 NMCH(310)  1° Gientffico-Humanista Libre NMCH 36
v ) NMCH2(310)  2° Cientffico-Humanista Libre NMCH 36
[0 NMCH3(310)  3° Cientffico-Humanista \ Libre NMCH E] E]
feducde [J | NMCH-4(310)  4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2
Contiene v

Para agregar el cddigo SIGE a la asignatura, debe dar clic en el recuadro que aparece al lado de la
asignatura en la columna cddigo oficial.

. Inicio » Planes de estudio > | 3° Cientfico-Humanista (NMCH-3) [ ¥] m

Ficha de plan de estudios 3= Cientifico-Humanista

D=tos Hsbilidzdes Periodos Aspectos Asignaturas Agrupaciones Cursos
Filtrar los * Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Acciones
Nivel O .. Cod... Grupo 1 Grupo 2 Grupo 3 Asignaturs Profesor 3A 15 25 Final Nom d nifo.
Tados ¥ O Final - Seleccionar- |'W 1 1 1 2 |
0 MCOM Final - Seleccionar- | ¥ 1 1 1 2
Periodo
- OO MCOM | MATEMATICA MATEMATICA - Seleccionar- |'W 1 1 1 2 |
0o MCOM | LENG LENGUAY LITERATURA Santbafiez, x ¥ 1 1 1 2 [
Se habilitara para que pueda agregar el cédigo.
. Inicio » Planes de estudio » | 3° Cientifico-Humanista (NMCH-3) [¥] m
=S|  Ficha de plan de estudios 3° Cientifico-Humanista
Dstos Periodos Asignaturas
Filtrar los resultados Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Acciones
Mivel [ Ti... Cod... Grupe 1 Grupo 2 Grupo 3 Asignaturs Profesor 3A 1-5.. 2-5.. Final Ndm. d... nfo.
Todos v O Final v 1 1 1 2 |
) O MCOM Final v 1 1 1 2 |
Perioda
= oo MCOM | MATEMATICA MATEMATICA v 1 1 1 2 |
0o | MCOM  LENG LENGUA Y LITERATURA Santibafiez, v 1 1 1 2 I
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Cuando lo agregue debe dar enter para fijarlo.

. Inicie » Planes de estudio » | 3° Cientifico-Humanista (NMCH-3) ] m

S| Ficha de plan de estudios 3 Cientifico-Humanista

Dztos =bilidades eriodos Aspectos Asign a Agrupaciones Cursos
sultados Asignaturas Cursos  Periodos Alumnos Accion
Nivel [ T.. Cod. .. Grupol Grupo 2 Grupo 3 Asignaturs Profesor 3A 15 2-5.. Final Ndm. d... nifo.
Todos v O Final v 1 1 1 2
Periodo [l MCOM Final v 1 1 1 2
— O MCOM | MATEMATICA MATEMATICA v 1 1 1 2
O 11224 MCOM | LENG LENGUA Y LITERATURA Santibafiez, v 1 1 1 2

4. REVISAR CONFIGURACION DE ASIGNATURA

En esta opcidén podremos revisar la configuracién de una asigantura, determinar la tabla de
calificaciones con la que va a evaluar, confirmar si cuenta o no en el promedio final del alumno,
crear parciales y agregar calificaciones.

Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

e N
Alexia < - Colegio Demo G
. Inicio » Gestionar planes de estudio
sonbeneE Gestionar planes de estudio Afiadir plar
result 0 Reducida Normbre(s) Modo de evalus.| Ensefianza a  NmeroAfio | Asignaturas Alurnes
O NMCH1 ° Cientifico-Humanista Libre NMCH 6
v () NMCH2(310) | 2° Cientffico-Humanista Libre NMCH 36
O  NMCH3 3% Cientifico-Humanista Libre NMCH 3 3
Reducide [J  NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2
Haga clic sobre el plan de estudios en el que se va a ingresar.
= . [ 2022 S N
Alexia & l Colegio Deme P
. Inicio » Gestionar planes de estudio
sonbeneE Gestionar planes de estudio Anadir planes o

g Fiizcion

.J Estructura educativa

Nombre(s) Modo de evalus Ensefianza & Nimero/Afio Asignaturas Alumnos

° Cientifico-Humanista Libre NMCH

MCH-2 ) 2° Gientifico-Humanista Libre NMCH
MCH-. ) 3° Cientifico-Humanista \ Libre NMCH 3 3
NMCH-4(310)  4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2

&

wow

w &
i
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Ingrese a la asignatuar y luego haga clic en la opcidon modificar

Alexia <0 18 <
. Inicie > Planes de estudio > | 3° Gertifico-Humanista (NMCH-3) o B
Visien Geners S| Ficha de plan de estudios 3° Cientifico-Humanista
W Fiiacion Dstos Hzbilidzdes Periodos Aspectos Asignaturas Agrupaciones Cursos
Bl resul m Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos  Accion
Nivel O M..Cod.. Grupal Gupo2 Grupo3 Asignatura 3A 1. 25.. Final Nom. d nfo.
Todos v O Final v | 1| 1 2
) (m] MCOM Final v 1 1 1 2
Periodo
. = MCOM  MATEMATICA MATEMATICA v 1|l 1| 1 2
0 11224 MCOM LENG LENGUA ¥ LITERATURA Santibdfiez, x ¥ 1l 1| 1 2

Ingresar en la pestaia datos, opcidn configuracion.

. y = p ; [2022 IR F—
Alexia <0 2| B - Coege ceme p @

. Inicio > Asignaturas > | LENGUA Y LITERATURA (MCOM/LENG) o

I Ficha de asignatura Cursos: 3A Profesor: Mauricio Santibaf ) Emai o)) Comunicado

B Fiscion <| Datos ‘h Parcidles | Fasarlism | Conducta nodencias | Fonderacién rdicsdores | Alumnos | Agends | Actidsdes | Taress
.J Estructura educativa Los campos marcados con asterisca (*) son obligatorios

Tabla calificaciones: Nombre(s) Numerica B7

h Tabla calif. pre-periode : Nombrefs)  Numerica B7

Tabla calif. periodo final : Nombre(s)  Numerica B7 &= | Q 2

Tabla calif. de parciales : Aimmbkrar=t

5. TABLA DE CALIFICACIONES

En esta opcidn, debe asignar la tabla de calificaciones, determinar si la asignatura cuenta en el
promedio final del alumno, como realizar el calculo de la media y media final y si la asignatura tiene
un formato especial de calificaciones.

Tabla calificaciones: Nombre(s) Numerica B7 N Q
Tabla calif. pre-periodo : Nombre(s) Numerica B7 z Q
Tabla calif. periodo final : Nombre(s) Numerica B7 : Q 7
Tabla calif. de parciales : Nombre{s) : Q
( | . Puede seleccionar tablas formativas ademas de las sumativas
o

Promedio: [»f ;Cuenta en el promedio final del alumno? I

Incidencias: Generar incidencia en curso
Tabla de frases genérica: Nombre(s) L Q
Tabla de frases especifica: Nombre(s) 1= i} 7
Sesiones GP Untis: Sesiones del Horario: g 7

Calcular media por: No calcular v

Calcular media final por: - Mg calcular v

IFsrmatU especial . Tiene farmato especial en las calificaciones? I
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Para asignar la tabla de calificaciones, debe seleccionar en la lupa que aparece del lado derecho en
cada una de las opciones. Se reflejaran las tablas y debe seleccionar la que va a asignar.

.| nicio » Asignaturas 3 MCOMILENG) o m
Ficha de asignatura Cursos: 3A Profesor: Mauricio Santibdfiez ]

Los campos marcadas con asterisca () son obligstorios
Tabla calificaciones : Nombre(s)| Mumerica B7 Q ‘
Tabla calif. pre-periodo : Nombre(s)| Mumerica BT Q2 *
Datos Linras Tabla calif. pericda final: Mombre(z) MNumerica B7 0 ‘
Tabla calif. de parciales: pombre(z) ‘
(i) Puede Se|EECIOVQ Buscar Cerrar panel 83
Fromedi  Fijorg ad Nomore Emzzfznaz & Vizbiidzs L Tima g2 C
Incidenciz AlfaNumerica MMCH Reducido  Sumativa 4
v Infarme de nalidad NMCH Reducido | Sumativa 4

Tsbla de frases genérici

NMCH Numeri NMCH Walon 8
Tabla de frazes especific MMCH Cédige 7
NMCH Reducida
Sesiones GP Unt
Calcular media po.
ig 1 c

Calcular media final po

Formato especii

Minimo de notas para calcula Aceptar Cancelar

Para indicar si la asignatura cuenta en el promedio final del alumno, solo debe marcar el check en la
opcion “Promedio: ¢ Cuenta en el promedio final del alumno?” de lo contrario la deja sin el check.

Promedio: [+ ;Cuenta en el promedio final del alumno?

Luego, debe estabelecer como se va a realizar el calculo del promedio en la asignatura.

Calcular media por: Mg calcular v *
Calcular media final por . Mg calcular "
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Lo anterior, depende si va a trabajar en ella por medio de parciales, aspectos de asignatura o si es
una asignatura subordinada. Se determina en la opcién de calcular media por.

Calcular media por: | Mo calcular rk

| Q

Aspectos evaluables

Parciales

Objetivos

Subordinada

Subordinada (Procesar notas parciales)
Subordinada (Procesar promedios parciales)
Aspectos de asignatura

Aspectos de asignatura y parciales
Habilidades

El caso de la opcién de calcular media final por, debe ser configurada como horizontal.

Calcular media final por @ | Haorizontal v

Q

Mo calcular

Horizontal
Subordinada

Sub-asignatura sin suspensos

En el caso de asignaturas que se evaltien por concepto, debe marcar el check en la opcidn “Formato
especial: iTiene formato especial en las calificaciones?.

Formato especial: Zliene formato especial en las calificaciones?

Luego de realizado estos ajustes, debe seleccionar la opcién grabar para guardar los cambios
realizados.

1 Inicio » Asignaturas 3| LENGUA ¥ LITERATURA (MCOM/LENG) o BB

Ficha de asignatura Cursos: 3A Profesor: Mauricio Santibafiez

Tabla calificaciones: Nombre(s) Numerica B7 = Q
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