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CONCEPTOS 
 

1. Crear conceptos 

2. Configurar conceptos 

3. Crear descuento relacionado a un concepto 

1. CREAR CONCEPTOS 
Ingrese al Menú > Empresas > Seleccione la empresa e ingrese a la ficha 

 

 
 
 
Al ingresar seleccione la pestaña Conceptos y presionar en añadir nuevo, luego hacer clic en 
nuevo. 
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Se abrirá la siguiente ventana, todos los datos con asteriscos son obligatorios de completar. 
Se debe completar el campo “Reducido”, “Nombre(s)” y seleccionar el Tipo de concepto. 
 

 
 
Luego se debe definir el tipo de cago, se debe seleccionar la opción “Manual” y luego Guardar y 
cerrar. 
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Al presionar Guardar y cerrar se volverá a la ficha de la empresa, en pestaña conceptos. En donde 
se podrá ver el concepto creado. 
 

 
 
 
2. CONFIGURAR CONCEPTOS. 
 
Ingrese al Menú > Empresas > Seleccione la empresa e ingrese a la ficha 
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En la pestaña Conceptos, seleccione el concepto a modificar. 
 

  
 
Ingrese a la pestaña precios. 
 

 
 
Para crear los precios, se debe presionar en Añadir nuevo y luego hacer clic en Nuevo. 
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Al presionar en “Nuevo”, se nos abrirá esta ventana en donde primero debemos definir el tipo de 
precio. Existen distintas opciones que nos permiten definir precios bajo criterios como por ejemplo 
por enseñanza. 
 

 
 
Por grado o nivel 

 

 
Por curso. 
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También se puede definir un precio a un alumno en específico. 
 

 
 
Al seleccionar la opción Alumno, aparecerá un campo llamado colectivo en donde al presionar la el 
icono lupa, se desplegará una ventana en donde podremos seleccionar al alumno para generarle un 
precio. 

 
 
Para seleccionar el alumno se debe hacer clic sobre el nombre del elumno y luego presionar aceptar: 
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Para el ejemplo que estamos realizando, seleccionaremos Todos los alumnos. 
 

 
 
Especifique el monto. Si se desea aplicar a todos los periodos, puede presionar aplicar, o si prefiere 
puede ir indicando los montos para los periodos manualmente. 
 

 
 
Una vez aplicados los montos, se debe presionar Guardar y Cerrar. 
 

 
Una vez presionado Guardar y cerrar, volverá a la ficha del concepto en donde podrá corroborar 
los montos aplicados a los periodos. 
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3. CREAR DESCUENTO RELACIONADO A UN CONCEPTO. 
 
Ingrese al Menú > Empresas > Seleccione la empresa e ingrese a la ficha 

 

 
 
Ingrese a la Conceptos y presionar en añadir nuevo, luego hacer clic en nuevo. 
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Se abrirá esta ventana, en donde debemos llenar los campos marcados con asterisco, definimos, el 
reducido, el nombre y el tipo de concepto. En este caso seleccionamos la opción descuento. 
 

 
 
Luego seleccionaremos el tipo de cargo, el cual es en este caso descuento relacionado. 
 

 
 
Luego debemos seleccionar el concepto padre, es decir el concepto con el cual estará relacionado 
el descuento. 
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Finalmente presionamos guardar y cerrar. 
 

 
 
Al presionar Guardar y cerrar volvemos a la ficha de empresas pestaña conceptos. Los descuentos 
se diferenciarán de los conceptos con el icono que se muestra en la imagen: 
 

 
 
Luego hay que ingresar al concepto padre para activar el descuento. 
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Una vez dentro de la ficha del concepto hay que ir a la pestaña descuentos y presionar añadir 
nuevo y nuevo. 
 
 

 
Se nos abrirá esta ventana en donde debemos seleccionar el tipo de descuento, tenemos distintas 
opciones que podemos seleccionar, que sirven para descuentos específicos para un curso, un 
alumno o por número de hijos. En el ejemplo de ahora veremos cómo asociarlo a un dato libre. 
 

 
 
Los datos libres, son datos adicionales de la ficha del alumno que se pueden crear en la pestaña 
datos, opción datos libres. En este ejemplo configuramos un dato libre que indica que el alumno 
que tenga marcado el check, es hijo de un funcionario.  
Ingrese al Menú > Filiación > Alumnos > Datos > Datos Libres. 
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Volviendo a la creación del concepto, luego de seleccionar Dato libre, nos aparecerá en el campo 
colectivo, un listado con el o los datos libres que tengamos definidos en las fichas de los alumnos. 
Luego seleccionaremos el concepto relacionado. Es decir, el concepto con el cual estará relacionado 
el descuento que estamos creando. 

 
 
Luego indicaremos el % de descuento. 

 
 
A continuación, presionaremos aplicar, para que se asigne el descuento a todos los periodos y 
finalmente haremos clic en Guardar y Cerrar. 
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Al presionar guardar y cerrar, volveremos a la ficha del concepto, en la pestaña conceptos, en donde 
podremos ver el porcentaje de descuento aplicado a todos los periodos. 
 

 
 


