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CONCEPTOS

1. Crear conceptos
2. Configurar conceptos
3. Crear descuento relacionado a un concepto

1. CREAR CONCEPTOS
Ingrese al Menu > Empresas > Seleccione la empresa e ingrese a la ficha
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Al ingresar seleccione la pestafia Conceptos y presionar en afiadir nuevo, luego hacer clic en
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Se abrira la siguiente ventana, todos los datos con asteriscos son obligatorios de completar.
Se debe completar el campo “Reducido”, “Nombre(s)” y seleccionar el Tipo de concepto.

Concepto x

@) Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Reducido: cor2022 * ‘
Nombre(s): cOLEGIATURA 2022 N «

Ejercicio: 3022

Empresa: Colegio Demo

Tipo de concepto:| girgg v
Tipo cargo: Q ||*
- Seleccionar - /
General Escolaridad
Matricula
Orden: 3 Beca
Multa
Moneda:|  comedor
. Ti rt . . . .
Signo: ¢ Ortanspo i No incluir en documentos tributarios
ros

IVA:| Descuento

Agrupacion: Categoria:

Guardar y afiadir otro

Luego se debe definir el tipo de cago, se debe seleccionar la opcion “Manual” y luego Guardary
cerrar.

@) Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Reducido: cop2022 | *
Nombre(s): coLEGIATURA 2022 :
Ejercicio: 2022
Empresa: Colegio Demao
Tipo de concepto:  gscolaridad W

Tipo cargo:| panual v |*

General - Seleccionar -

Orden: 3 ;Negativo?
Consumo

Ventas No incluir en documentos tributarios

Descuento relacionado
IVA: .
Especifico

Agrupacion: Categoria;

Cuenta contable: /

Guardar y afiadir otro
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Al presionar Guardar y cerrar se volvera a la ficha de la empresa, en pestafia conceptos. En donde
se podra ver el concepto creado.

E= Inicio > Empresas »  Colegio Demo [v] [« »]

Ficha Empresa Colegio Demo

Datos Conceptos Documentos

Orden Reducido Nombre(s) Tipo cargo Moneda Negativo
Ejercicio

2022 v

D000 0o

Normbre(s) 3 C0L2022 COLEGIATURA 2022 Manual Peso chileno ($)

Contiene v

Reducido N P
Pagina |1 de Mostrando 1 a 4 de 4 elementos

Contiene v

Tipo cargo

odos v

2. CONFIGURAR CONCEPTOS.

Ingrese al Menu > Empresas > Seleccione la empresa e ingrese a la ficha

Q B © -
. & O, &
Alexia a
| = == nicio » Gestionar empresas
=
‘ ) Curricular Sl Gestionar empresas
N
‘ Reportes ar los los () RUT Cédigo A Nombre(s)
N RUN/RUT titular O 999599999-G Demo Colegio Demo
{9} Administracion Contiene v ‘
Cadigo
Contiene v
1 and =1 sleme

Control de cobros

Cheaues
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En la pestafia Conceptos, seleccione el concepto a modificar.

== Inicio > Empresas 2 | Colegio Demo [v] m

Ficha Empresa Colegio Demo

Datos

os resultados m] Orden a Reducido Nombre(s) Tipo cargo Moneda Negativo
Ejercicio @
202 v
O 3 C0oL2022 COLEGIATURA 2022 Manual Peso chileno ($)
Reducido
1 ands ler
Co v

Ingrese a la pestaiia precios.

Inicio > Empresa: Demo > | 3 - COLEGIATURA 2022 - COL2022 2 g8
| Ficha Concepto COLEGIATURA 2022
Datos Precios Descuentos
Filtrar los resultados Criterios Atributos Periodos
Monto m] Tipo Colectivo Orden mporte
Igual v

Para crear los precios, se debe presionar en Afiadir nuevo y luego hacer clic en Nuevo.

Inicio > Empresa: Demo > [ 3 - COLEGIATURA 2022 - COL2022 a g

[ Ficha Concepto COLEGIATURA 2022
Datos Precios Descuentos

Huevo Criterios Atributos Periodos

5 Eop\erdo Tipo Colectivo Orden mporte

Igual v \
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Al presionar en “Nuevo”, se nos abrird esta ventana en donde primero debemos definir el tipo de
precio. Existen distintas opciones que nos permiten definir precios bajo criterios como por ejemplo

por ensefianza.

Tipo

Encefianza v "
Colectivo! Egucacién Parvularia (EP) v
Orden
OO 5., v ) o

rd
-

Ensenianza Basica (NB)

Monto:| Ensefianza Media Cientifico-Humanista
(NMCH)
EXTRA (EXTRA)
SERVICIOS (SERY)
Marzo; s
Mayo, [ Junio; s
Julie: |3 Agosto: |3
Septiembre, |5 Octubre: |5
Noviembre, |5 Dicierbre: s

Por grado o nivel

1 Los campos marcados con asterisco (*) son obiigatorios

i i

Tip: Grado v
Colectivo: ROBOTICA (TALLER) v|
Qrden q
periodas. 2" Clentifico-Humanista 022) .
Departes (DEF)
Monto: 3 Bisica [013)
# Cientifico-Humanista (023)
Marzo;
Mayo.
Julio: | comep comeD) -
Septiembre: | % Octubre: |5
Noviembre; |5 Diciembre: s

Por curso.

1) Los campos marcados con asterisca (7} son obligatorios

G o

Tipo:
Colectivo:
Orden;
Periados:

Monto:

Marzo;
Mayo;

Julic:

Cursa v

Primer nivel de transicion (P.. ¥

JWN

Séptimo B (7°8)
2* Cientifico-Humanista A (0224)
3 Cientifico-Humanista A (34]

TALLER ROBOTICA (TALLER ROB)
Taller Vocal (VOCAL)

FUTBOL (FUT) -
Septiembre; | § Octubre: | ®
Noviembre: s Diciembre; s
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También se puede definir un precio a un alumno en especifico.

Precio x
) Los campos marcados con asterisco ) son obligatorios
Tive: lumna v /
Colectivo: Nimero B a
Orden:|ggq
Periodos: (3 Aplicar atados (@) Asignacién manual
Monto: s o ® i i

Maviembre. Diciembre:

oy o

Al seleccionar la opciéon Alumno, aparecera un campo llamado colectivo en donde al presionar la el
icono lupa, se desplegard una ventana en donde podremos seleccionar al alumno para generarle un
precio.

Colectivo: Nimero = Q& *

Para seleccionar el alumno se debe hacer clic sobre el nombre del elumno y luego presionar aceptar:

O‘ Buscar Alumno Cerrar panel §3
Filtrar los resultados NUM. maa.  Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) -
Nivel @ 1 Aguilera Godoy Gabriela Gisselle

Todos v 1 Aguilera Veas Agustin Arturo
2 Bello Maria
Agrupar apellidos 3 Carmona Patricia
Contiene v 4 Hernandez Leyton Catalina
5 Hernandez Sanhueza Gonzalo Ignacio
7 Poblete Cristobal
Primer apellido 8 Ramirez Morales Cesar
Contiene v 9 Rodriguez conejero Claudio
10 Rojas drigo
11 Santibdfiez villalén drés M

) Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

General
Tipo:  Alumno A /

Colectivo: Ngmero | Santibdnez Villalén, Andrés 83 Q

Orden: ggg

Periodos: Aplicar atodos () Asignacion manual
Monto: s 0 ® & Aplicar
Marzo: s Abril. s
Mayo: s Junio: s
Julio: E Agosto; 3
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Para el ejemplo que estamos realizando, seleccionaremos Todos los alumnos.

) Los campos marcados con asterisco [*) son obligatorios

General

Tipo: | Todos los alumnos LA
Orden:
Seleccionar -
Periodosy™T0d0s Ios alumnos manual ®
Pre-matricula
Monto: .
Ensefianza .
Grado
Curso il
Marzo: | A partir de nuevo hijo Aol 2
Mayo: | Primer hijo Junio; | s
Ultima hijo
en; | Datolibre v

Especifique el monto. Si se desea aplicar a todos los periodos, puede presionar aplicar, o si prefiere
puede ir indicando los montos para los periodos manualmente.

) Los campos marcados con asterisco {*) son obligatorios

Tip9: Todos los alumnos v
Orden:|4 .
Periodos Aplicar a todos @) Asignacion manual * /
Monto: s 250000 . & Aplicar
-
Enero: |3 Febrero: | s
Marzo; |s Abrif s
Mayo; |s Junio: 5
julio: |8 Agosto: |8
Septiembre; |3 Octubre, s
Noviembre; |3 Diciembre; s

Una vez aplicados los montos, se debe presionar Guardar y Cerrar.

) Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

TPt Todos los alumnos v|*
Orden:
Periodos: 5 Aplicar atodos (@) Asignacién manual *
Monto: s 250000 A 4 Aplicar
Marzo: s 250000 Abril s 250000
Mayo: s 250000 Junio; s 250000
Julio: s 250000 Agosto: |8 250000
Septiembre:; s 250000 Octubre: s 250000
Noviembre: $ 250000 Diciembre: s 250000

)

Corary i

Una vez presionado Guardar y cerrar, volvera a la ficha del concepto en donde podra corroborar
los montos aplicados a los periodos.
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Inicio » Empresa: Demo > | 3 - COLEGIATURA 2022 - COL2022 [~ « » ]

B

(Els] Ficha Concepto COLEGIATURA 2022

Datos Precios Descuentos
Filtrar los resultados Criterios Atributos
Monto ] Tipo Orden Importe
[ Todos os alur
Igual v .

3. CREAR DESCUENTO RELACIONADO A UN CONCEPTO.

Ingrese al Menu > Empresas > Seleccione la empresa e ingrese a la ficha

. Q O e
Alexia <0 N
| = E==  Inico > Gestionar empresas
|<?1 Cumicular EE  Gestionar empresas mpresas, conceptos y dato
| Reportes F r 1 O RUT Codigo a Nombre(s]
- RUN/RUT titular O 99999999-9 Demo Colegio Demo
Pgy Administracion e = ‘
Cédigo
Contiena v

Ingrese a la Conceptos y presionar en afiadir nuevo, luego hacer clic en nuevo.

) < [=z]
Alexia <0 L
= > > | Colegio Demo o o
Nuevo } F
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Se abrira esta ventana, en donde debemos llenar los campos marcados con asterisco, definimos, el
reducido, el nombre y el tipo de concepto. En este caso seleccionamos la opcion descuento.

) Los campas marcados con asterisco (*) son obligatorios

Reducido: pescrun ‘
Nombrelst Descuento Funcianario * f—

Ejercicio: 2022
Empresa: Colegio Demo
Tipo de concepto: | geros
Tipo carga: || q

Seleccionar
Escolaridad

Matricula

Orden;s | Beca
Multa

Moneda:  omedor

Transporte .

Signo: 1 & P Mo incluir en documentos tributarios
otros

Agrupacion:

Categoria;

Gori e e

Luego seleccionaremos el tipo de cargo, el cual es en este caso descuento relacionado.

0 Los campos marcados con astertsco (*) son obligatarios

Redudido: pascFun

Nombre(s): pescuento Funcionario
Ejercicio: 2022
Empresa; Colegio Demo

Tipo de concepto: Descuento
Tipo cargo: | Manual
| Q
Seleccionar

Manual
Consuma

Orden; 4 Megativo?

Ventas Mo incluir en documentos tributarios

PP Descuento relacionada
Especifico

Agrupacion Categorta

Cuenta contable:

o i

Luego debemos seleccionar el concepto padre, es decir el concepto con el cual estard relacionado
el descuento.

0 Los campas marcades con asterisca %) sen abligatorics

Reducido: pescrun
Nombrefsk. Descuento Funcionario
Ejercicio: a2z

EMpresa Colegio Demo

Tipo de CONCepto: Descyento

v l
Tioe caree: pescuento relacionado v !
Concepto padre: _ sqreccionar vl
Q
- Seleccionar -
Orden; 4 M
COLEGIATURA 2022 Nd r en documentos tributarios
VA v

Agrupacitn Categorfa

G s
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Finalmente presionamos guardar y cerrar.

Concepto

1) Los campos marcados con asterisco *] son obligatorios

Reducido: pescrun
Nombre(sl: peseuento Funcienario
Ejercicio: 2022

EMPIesa; Colegio Demo

Tipo de concepto:

Descuento v
Tipo cargo:  pescuento relacionado v
Concepto padre: Ol EGIATURA 2022 v
Orden; 1 Signo: | ;Negativo?
Documentos: | Noincluir en documentos tributarios

IVA:

Agrupacién: Categoria; /

Corie st

Al presionar Guardar y cerrar volvemos a la ficha de empresas pestafia conceptos. Los descuentos
se diferenciaran de los conceptos con el icono que se muestra en la imagen:

3 En

= o presas | Colegio Demo o m
Ficha Empresa

p
[ Jer Redh Tip e
E -
Her [m] 3 CoL2022 Manual
BRE] - Teseoens
» [E2 ! Deen rslacionado

Luego hay que ingresar al concepto padre para activar el descuento.

» Empresas » Colegio Demo (v} (< »]

Ficha Empresa

[l

+ Afadirnuevo - [

Pesa chileno (3)

0l
relacionado
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Una vez dentro de la ficha del concepto hay que ir a la pestafia descuentos y presionar afiadir
nuevo y nuevo.

] > Empresa: Demo 3 | 3 - COLEGIATURA 2022 - COL2022 m
==
B o conceo
h g i ! " =

Se nos abrira esta ventana en donde debemos seleccionar el tipo de descuento, tenemos distintas
opciones que podemos seleccionar, que sirven para descuentos especificos para un curso, un
alumno o por nimero de hijos. En el ejemplo de ahora veremos cémo asociarlo a un dato libre.

Los campos marcados con asterisca (*) san obligatorios

Los datos libres, son datos adicionales de la ficha del alumno que se pueden crear en la pestafia
datos, opcion datos libres. En este ejemplo configuramos un dato libre que indica que el alumno
que tenga marcado el check, es hijo de un funcionario.

Ingrese al Menu > Filiacion > Alumnos > Datos > Datos Libres.

Alexia : &/

A=
Ficha Alumno =

El alumno ests validado correctamente en SIGE
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Volviendo a la creacidn del concepto, luego de seleccionar Dato libre, nos aparecera en el campo
colectivo, un listado con el o los datos libres que tengamos definidos en las fichas de los alumnos.
Luego seleccionaremos el concepto relacionado. Es decir, el concepto con el cual estara relacionado

el descuento que estamos creando.

Descuento x
) Los campas marcados can asterisco (*) son obligatorios
Tip%: Dato libre v
Colectivo: g5 Hijo de Funcionario v+ elfjp—
Orden: 5pp
Concepto relacionade:| _ saleccionar - v
Periados Q | manual *
Operacién:| - Seleccionar
<
Cantidad: ® & Aplicar
Marzo; |% Abril: | %
Mayo: % Junio %
Julio; % Agosto: [
Septiembre; | % Octubre; | %
Noviembre: | % Diciembre: | % .

Covr s

Luego indicaremos el % de descuento.

Lomauento

) Los campos marcados con asterisca (*) son abligatorios

TP Dato libre v
Colective: s Hijo de Funcienari v

Orden: 50p

Concepto relacionado:  pescyento Funcicnaria v
Periodos: atodos @ Asignacién manual
Operacion: 4 - ’
Comtidadt % =4 & Aplicar
Marzo; % Abril;,
Mayo, |w Junio; %
ulio: [ Agostc
Septiembre; % Octubre; | %
Naviembre; | % Diciembre; % .

Coriry e

A continuacidn, presionaremos aplicar, para que se asigne el descuento a todos los periodos y
finalmente haremos clic en Guardar y Cerrar.

) Los campos marcados con asterisco (*] son obligatorios

TipS: Dato libre v

Calectiva: g Hijo de Funcionario v

500

Concepto reladionadd!  pescuento Funcionario v
Periodos: (3 Apiicar atodos @ Asignacién manual *
Operacion: sy = ’
Cantidad: " s0 & aplcar
Marzo:  [m 50 Abril; [ 50
Mayo, % 50 Junio; | 50
Julio: (% s0 Agosto: | % 50
Septiembre: | 50 Ocubre:  [m )
Noviembre: | 50 Diciembre; | % 50 \ .

o e
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Al presionar guardar y cerrar, volveremos a la ficha del concepto, en la pestafia conceptos, en donde
podremos ver el porcentaje de descuento aplicado a todos los periodos.

Inicio > Empresa: Demo » | 3 - COLEGIATURA 2022 - COL2022 v} [« »]
[x[=]

£l

Ficha Concepto C

Datos Precio

Filtrar los resultados Atributos Concepto relacionado Marzo & Abril & Mayo & Junio & Julio & Agosto & Septie
Cantidad n Operacion  Cantidad cep C CANT. CANT. Al CANT. CAr

Igual v
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