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CREACIÓN DE PARCIALES E INGRESO DE EVALUACIONES 
 
 

1. Creación de parciales 

2. Editar parciales creadas 

3. Eliminar parciales creadas 

4. Ingreso de evaluaciones 

 

1. CREACIÓN DE PARCIALES 
 
Ingrese a Menú > Estructura Educativa > Planes de Estudio > Ingrese al plan de estudio a trabajar 
 

 
 
Dentro del plan de estudio, seleccione la asignatura y haga clic en e botón modificar. 
 

 
 
Al ingresar a la asignatura, quedará posicionado en la pestaña paciales. 
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Seleccionar la opción de Añadir nuevo > Nuevo. 
 

 
 
Se abrirá una ventana para completar las datos y crear la parcial. Debe establecer la fecha de la 
parcial, colocar en el reducido una abreviatura,  nombre de la parcial, en que orden irá y verificar 
que el periodo para el cual la está creando sea el correcto o en su defecto marcar el periodo para el 
cual la va a crear. 
 

 
 
Luego de completar los datos, debe seleccionar la opción de guardar y cerrar si ya ha finalizado o 
guardar y añadir otro si requiere continuar creando parciales en esta asignatura. 
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2. EDITAR PARCIALES CREADAS 
Ingrese a Menú > Estructura Educativa > Planes de Estudio > Ingrese al plan de estudio a trabajar 
 

 
 
Dentro del plan de estudio, seleccione la asignatura y haga clic en e botón modificar. 
 

 
 
Al ingresar a la asignatura, quedará posicionado en la pestaña paciales y visualizará todas las 
parciales creadas. 
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Seleccione la parcial y haga clic en la opción modificar. 
 

 
 
 
Se abrirá la ventana que contiene los datos de la parcial para que realice los ajustes y luego 
seleccione aceptar para guardar los cambios. 
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3. ELIMINAR PARCIALES CREADAS 
Ingrese a Menú > Estructura Educativa > Planes de Estudio > Ingrese al plan de estudio a trabajar 
 

 
 
Dentro del plan de estudio, seleccione la asignatura y haga clic en e botón modificar. 
 

 
 
Al ingresar a la asignatura, quedará posicionado en la pestaña paciales y visualizará todas las 
parciales creadas. 
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Seleccione la parcial y haga clic en el botón eliminar. 
 

 
 
Aparecerá el siguiente mensaje de advertencia: ¿Desea eliminar los controles seleccionados? Debe 
seleccionar acepta para eliminarla. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl 
 

4. INGRESO DE EVALUACIONES 
Luego de crear la(s) parcial(es), debe ingresar en la pestaña evaluar para colocar las calificaciones 
de los estudiantes en esta. 
 
 

 
 
Debe verificar el periodo en el que se encuentra antes de agregar las calificaciones y en la columna 
parciales ir agregándolas. 
 

 
 
Para colocar la calificación, debe dar clic en el cuadro que se encuentra en cada alumno en la parcial 
en la que va a agregarla. 
  

 
De esta forma visualizará, la tabla de calificaciones donde puede ir seleccionando la calificación a 
colocar o agregandola manualmente; el borrador para eliminar alguna calificación y el candado para 
bloquea una nota.  
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Luego de colocada las calificaciones, debe seleccionar la opción grabar para guardar lo ingresado. 
 

 
La acción anterior va a generar el calculo del promedio del alumno en el periodo en la cual se ha 
ingresado la nota. 
 

 
 
Puede hacer uso de igual forma, de la opción calcular promedio para que se actualice el calculo de 
este en el periodo. 

 
Recuerde siempre grabar cualquier acción que realice en esta pestaña. 
 

 


