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PASAR LISTA

Pasar lista por curso

Pasar lista por asignatura
Eliminar asistencia

Pasar lista de forma mensual

> wnhRE

1. PASAR LISTA POR CURSO

Ingrese al Menu Xurricular > Pasar Lista > Por curso

Alexia < g Q 9

| Aviso! Elafio escolar seleccionado 2021 es diferente al afio actual 2022 Ir a configuracion

(f Vision General

L Mis asignaturas (O] I:’ Agenda )
Filiacién comunicados : )

G ENE 2022 >

i  Vertocks © B
Q Estructura educativa WU MA MI JU VI SA DO =

o Usted no imparte ninguna S .z s o2 o5 o @
@(_u ricular asignatura actualmente N e e
| D, oo

. OVEDAD orEE e e E

! 17 18 19 20 21 2 3

25 26 27 28 28 30
|:| )

. ~ Vertodos @

. - @© :Deses acceder a gestionar las asignaturas?

Gestién conductual

[

Ingrese aturso donde pasara la lista.

; =
Alexia & Q i oo |
&% ) Colegio Demo (=*
nicio » Seleccionar curso
Ay Vision General
- Seleccionar curso Encuentra el curs
| Filiacién
# Resaltar texto
| .J Estructura educativa Reducido Nombreis) Tutor Alumnos Mini ficha
004A Primer nivel de transicion (Pre-kini 1 =]
\@ curricular Plan de estudios =
° 0054 Segundo nivel de transicién (Kinde [n=]
BT - Selecciona.. | ¥ 1A 1° Basica A Kath =] 3 =]
°B3 Kath
sar Lis — 18 1° Basico B = 1 =
. o1c 1° Basica C "=}
- Cartiznz v
- B4 Kath
i T 0134 3°Basico A (n=] 3 (A=
0174 7°Basica A
Registro automatico . =
@ o222 2° Cientifico-Humanista A Kath [P=] 1 [P=]
Gestion conductual ) .
A Académicos 3A 2° Cientifico-Humanista A 3 [P =]
| | 4A 4° Cientffico-Humanista A CATA (=] IIIE
Comunicacién N o
Q 4B 4° Cientifico-Humanista B e CrentfeoHumaniste & 1 [n=]
4c 4° Cientifico-Humanista C 7=
N
| Reportes COMED Comedor =]
- TRANS Tranzporte (P=]
~ & Administracion TALLER ROZ TALLER ROBOTICA 4 =]
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Al ingresaestaremos end pestafniaasar listavisualizaremos la lista de alumnos y la fecha en la

que estamos ingresando la asistencia.

En la columna AUS-fegistraremos las inasistencias de los alumnos, solo Haber clic en la

columna AUS con el alumno (a) que corresponda.

. Q E T a Secretari (=
Alexia <0 N —
nicio » Estructura educativa » | 4A - 4° Cientifico-Humanista A [v]
@y vision General N
o h Ficha de curso Tutor: CATALINA HERNANDEZ LEYTOM Email  (gd) Comunicado
ﬁ Filiacion - Datos Evaluar Boletines Alumnos Asignaturas Pasar lista C Resumen diario Agenda >
@ craba: &7 Q » 0 — - _
.J Estructura educativa rabar [EEo Y A - < Fecha | « | 24/01/2022 [x{] » Intervalo (D) Dia v + Diaria & Mensual
NRO Alumnos RET +—
Bello , Mari; n:
Hernandez Ley¥on, Catalina n:
4 Hernandez Sanhueza, Gonzala Ignacio n;
Pérez Calfiman, Juan de Dios n.
0 Santibafiez Villalon, Andrés 1]
Dey EEEdE 1 ALEXIA, ALEX n
ZHELTCS 12 ALEXIA, AL n
Materias oficiales
Seguimiento LCD

Una vez finalizado el proceso hacer clieeboténGrabar.

En caso que el registro sea en una fecha distinta, puede hacer clic en el calendario para cambiar de

fecha.

ERR

Cerrar

Para cerrar la asistencia, debe hacer clic en el botén con forma de candado.

Pasar lista: CIENCIAS PARA LA CIUDADANI#

|

LS
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Aqui el sistema nos pedird agregar la firma digital (nGmero de 6 digitos entregado por app) para
luego aceptar y que el registro quede validado.

Firma Digital X

M\ Se cerrard el control de asistencia para el
10/01/2022, de 08:00 a 08:45, y no podran
modificarse las incidencias. Para continuar,
debe ingresar su Firma Digital

Firma Digital :

1234

e

Cancelar

Acepiar

2. PASAR LISTA PBRIGNATURA

Ingrese al Menu > Curricular > Pasar Lista > Por asignatura

-~ Colegio Demo
a Mis asignaturas O] E Agenda ®

)
fr\

Alexia <0

/f Visién General

comunicados

| on ENE 2022
| Filiacion hacr € Verodos @ € > B
W MA MI U vI SA DO
. ]
Estructura educativa < .
| Q 7 Usted no imparte ninguna T E
asignatura actualmente - o7
\‘@ Curricular | vas O iE e s E
17 18 1% 20 21 22 23

Evaluar

Pasar Lista

@@= x 7 mnw
e “

@ Desea acceder a gestionar las asignaturas?

Ver todos (@)

Al ingresar, buscar el curso y seleccionar la asignatura en la que vamos a trabajar.

Gestién conductual

Alexia &

nicio > Seleccionar drea
/T Visidn General

\@ Seleccionar drea Encuentra |a asignatura que buscas y accede a su ficha
‘ Filiacion ¢ g
‘ .J Estructura educativa

sultados | Tipo Cod Grupc1 = Grupo2 | Grupo Asignatura Profesor NGm. d fo.
)
Nivel .
M curricular ) Final ool
aA v
Evaluar MCOM Global 11 il
Pasar Lista Periodo L CATALINA
O 11580 mMcom ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA HERNANDEZ ul
Conducta i CATALINA
Situscion fina O 12230 mcom HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... HERNANDEZ 1 ul
Profesor LEAON
B Teresa Maricel
s . O 12321 mcom CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIOF.. Alfare Castillo al
[J 28 McoMm ARTES ARTES VISUALES 1 al
‘ Q Comunicacion | MCOM ARTES G1 ARTES VISUALES G1 1 al
ARTES VISUALES G1 (MCOM/ARTES/G1
N MCOM ARTES G2 ARTES VISUALES G2 = ! T il
‘ Reportes CATALINA
[ 21321/ MCOM LENGU I FNGLUIAY | TFRATLIRA HERNANDEZ 1 al

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl



Educaria Alexia <

Zig-Zag® Gestion e Comunicacién e Integracion

Al ingresaquedaemos en la pestafiRasar listavisualizaremos la lista de alumnos y la fegha
sesionen la que estamos ingresando la asistencia.

En la columna AUS-fegistraremos las inasistencias de los alumnos, solo debe hacer clic en la
columna AUS con el alumno (a) que corresponda.

A i Secretario Secret ~ -
. ( ) L Secretario Secret oy
Alexia 8 Colegio Demo G ®
nicio > Asignaturas > | INGLES (MCOM/INGL) o m
Vision General . N —
: Ficha de asignatura C (i) Email  (yf) Comunicado
i Filiacion < Datos Evaluar Parciales Pasar lista Conducta ncidencias Ponderacitn ndicadores Alumnos Agenda Ag >
g o = = s , e -
.J Estructura educativa Grabar (o b ] - - Fecha | ¢ |1 20-01-2022 [ofT} » | sesion| 10:30-11:15 | ¥ « Diaria & Mensual
CUrsns NRO Alumnos AUS + = RET +—
Bello, Mariz n
3 Hernandez Leyton, Catalina n:
4 Hernandez Sanhueza, Gonzala Ignacio n
5 Pérez Calfiman, juan de Dios n
10 Santibafiez villalén, Andrés n: @
11 ALEXIA, ALEX L]
12 ALEXIA, AL n \
Gestién de ocupacion

Una vezihalizado el proceso hacer clic enboténGrabar.
En caso que el registro sea en una fecha distinta, puede hacer clic en el calendario para cambiar de

fecha.

<« | eZXaWpDLFwl [] > Intervalo  (D)Di

©  ENE2022

Hoy Cerrar

En caso que el registro sea en una sesion distinta, puede hacer clic en sesion y modificar.

(i) Email

Fecha |4 | 20-01-2022 [H] | » Sesién | 10:30-11:15 ¥ v

AUs +-— RET +— 14:45-15:30

Para cerrar la asistencia, debe hacer clic en el botén con forma de candado.

Pasar lista: CIENCIAS PARA LA CIUDADANIA

Xz - (B
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Educaria Alexia <

Zig-Zag® Gestion e Comunicacién e Integracion

Aqui el sistema nos pedird agregar la firma digital (nGmero de 6 digitos entregado por app) para
luego aceptar y que el registro quede validado.

Firma Digital X

Firma Digital :

1234

ezl Cancelar

3. ELIMINAR ASISTENCIA

En este paso veremos como eliminar una asistencia ya ingresada en cualquiera de los casos, por

Curso o por asignatura.
Ingrese al Menu > Curricular > Pasar Lista > Seleccione por curso o por asignatura segun sea el

caso.

- Q Q) Secretorio Secrstan L) s

Alexia © 5 N Coleglo Dema G (D

@ vision General i) a Mis asignaturas [©) E Agenda ®
comunicados ) 7 ) V
|ﬁ Filiacion factar @) vertodos @ T . iﬁj : ? B
| Q Estructura educativa 7 Usted no imparte ninguna 3 5 6 i @
asignatura actualmente P E

@0 r 3 gest) "

En casale tener la asistencia cerrada, primero debe abrir el control de asistencia, para eso haga
clic en el botén con forma de candado.

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Alexia < Q D

. nicio > Estructura educativa > | 4A - 4° Cientifico-Humanista A [v]
Vision General Ficha de curso Tut ALINA HERNAND @) Enviar SMS (%) Email  (§d) Comunicado
i Filiacidn < Datos Evaluar Baletines Alumnos Asignaturas Pasar lista Conducta ncidet Resumen diario Agendz >
r =y X 0
.J Estructura educativa (® Grabar [N Fecha |« | 24/01/2022 [%] | » Intervalo (p)Dia ¥ Diaria & Mensual
PPRENNRNNNNIN Abrir control de asistencia
NRO Alumnos AUS RET
Bello, Marfa
3 Hernandez Leyton, Catalina
4 Hernandez Sanhuezs, Gonzalo Ignacio
5  Ppérez Calfiman, juan de Dios

10 santibdfiez villalén, Andrés
11 ALEXIA, ALEX
12 ALEXIA, AL

n
n
o
n
n
o
n

Aqui el sistema nos pedira agregar la firma digital (hamero de 6 digitos entregado por app) para
luego aceptar y que egistro quede validado.

Firma Digital X

ra

Firma Digital :

1234

Rlazuri@ Cancelar

Solo debe hacer clic en la casilla que desea eliminar.

Alexia &0 Q O]

nicio » Estructura educativa 2 | 44 - 4° Cientifico-Humanista A
4y Visién General ) o o -
Ficha de curso Tul CAT IA HERNANDEZ LEYTON
< Batoe

|
i Filiacién Datos Evaluar Boletines Alumnos Asignaturas Pasar lista

.J Estructura educativa o BEFO . Y- T T Fecha | 4 | 24/01/2022

NRO Alumnos AUS +— RET +—

Planes de estudio
Bello, Marfa

3 Hernandez Leyton, Catalina
slificaciones 4 Hernandez Sanhueza, Gonzalo Ignacio
Tablas de frases 5 Pérez Calfiman, Juan de Dios
Decretos 10 Santibafiez villalén, Andrés

Departamentas de 11 ALEXIA, ALEX
asignaturas 12 ALEXIA, AL

FEE E B EE

Al finalizar, haga clic en el boto Grabar y cierre nuevamente la asistencia, haciendo clic en boton
GOl yRIFR2¢ & &aA3lL ydsS@OFYSyYyidS L a AyaiuNdHzOOA2ySao
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4.PASAR LISTA DE FORMA MENSUAL
9EAAGS fF LRaAOAfARIR RS LI &lFNJEF fA
Sy St O2ailR2 ATldASNR2 RS Sadal asSoo

0
NRO Alurmn Total| 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10|11 12|13 /14 115 16 17 18 19 20 | 21 | 22 2
8 2 1 1 2
3 Hernandez Leyron, Catalina n 3 1 1
4 Hernandez Sanhueza, Gonzalo |gnacio n 2 1

Pérez Calfiman. luan de Dios

Santibariez Villalan, Andrés n 3

=

ALEXIA  ALEX

12 ALEXIA AL

En esta seccién debe seleccionar el mes dondergdadista. Ademas, podra identificar el listado
de estudiantes y una fila donde cada columna representa los dias del mes.

e e - b
. Inicio » Estructura educativa » | 44 - 4° Cientifico-Humanista A ¥} wl
S Ficha de curso Seleccionar | . sus () Eeal 64 Comunicade
mes
« Datos Evaluar Boletines Alurnnos Asignaturas Pasar lista Conducts s enda H Horar| »
0 .
(® Grabar 5 | 5 ) - |8 Inc. rép. | Ausencia (A) Todas « Diaria & Mensual
NRE Alurmnos _::;\I 1 213 4]|5[6 7 2 Qg 10 | 11 12 |13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 |2'
8 2 A 1 1 2
Dias del
3 Hernandez Leyton, Catalina 0 3 1 mes 1
—————
4 Hernandez Sanhueza, Gonzalo Ignacial 0 2 1
5 Pérez Calfiman. luan de Dios
10 Santibafiez Villalan, Andrés I 3 1 1 1
1 | ALEXIA, ALEX
12 | ALEXIA AL
Listado de
estudiantes
e
»

L3dz2 £t YSYydiSs KFe& dzyl O2fdzyyl fttFYFRI ac¢2Gl ¢ | dzS
registradas por cada estudiante y enfila de cada estudiante cada columna de dia le mostrara la
cantidad de incidencias registradas en un dia en especifico.
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Alexia <

= P [ 2022 [UEERE R =
Alexia <0 I Coegoceme P ® ’

. Inicio > Estructura educativa | 4A - 4° Ciemtifico-Humanista A [+] (4 »]
S| Ficha de curso ERNAND En

6n General

rviar SMS (i) Email - §4) Comunicado
[l Fiiacicn < Dates Eusluzr Boletines Alumnos Asgnatiras Pasar lista Condums meidznciss Res_men disric Agends Herarios Herzr| >
o X
B Estructura educativa @ Gcrabar ‘ ] - |8 Inc.rép. | Ausencia(A) ¥ | Mes Enero2022 ¥ Incidencis Todas « Disria & Mensual
NRO Alumnas ol 1 2 3 4 5 6 7 8 8 10 1 1213 14 15 16 17 18[19|20 2|2 Z
8 2 112
3 Hernandez Leytan, Cataling 3 I 1
4 Hernandez Sanhusza, Gonzalo lenadio 2 1

Cantidad de
incidencias en el dia
3 del estudiante 111

Pérez Calfiman, luan de Dios

Santibal

Villalén. Andrés

ALEX

12 ALEXIAL AL

Cantidad total de
‘ W Curricular incidencias en el
— curso

‘ @) Comunicacién v

La fila que se encuentra en blanco hace referencia al curso por lo que mostrara el total de incidencias
registradas a los estudiargesn el mes y en cada dia.

=T EE | secretorio Secrecori 3 -
Alexia < = Colegio Gemo o @

. Inicic > Estructura cducativa 3 | 44 - 4° Ciemifico-Humanisa A o oo

B Fichadecurso Tutor: CATA . JAND Eruiac SiiS (09 oo

sidn General

- Filiacion <] Datos Evaluar Boletines Alumnos Asignsturas Pasar lista Conducts ncidencias Re Cantidad de incidencias >
registradas en el dia (cada

0 . .
B =structura educativa 3 - 1 Inc i2p. | Ausenda(a) ¥ | Mes Enerozozz v Incadl  columna es un dia diferente) [,

NRO Aumnos T 3|45 /6|78

3 Hernandez Leyton, Catalina 3 1 1
" anhueza, Gonzalo Ignacio 2 1
5 | Pér an, luan de Dios

Santibafiez Villalén, Andrés 3 111

A, ALEX
2 EXIA, AL 0
Cantidad total de
‘ ™ Curricular incidencias en el
curso

) Comunicacion
4
I

9y St OFYLR RS aLyO® wiL¥ O6AYOARSYOAF NI LARFO
OFraArAtflra RS f2a SaddzRRAlIyGiSa & RNFaEx S& RSOANE
en una casilla en blanco sercaréd una ausencia y dejard un numero 1 registrado.
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-

En caso que quiera registrar otra incidencia en el mismo dia debe hacer clic en la casilla donde
registro la ausencia o incidencia y le dara la opcién de colocar otro tipo de incidencia como por
ejempo retirado.La incidencia registrada apare@e2 y dzy' I a- ¢ 02y dzy T2y R2 RS

Al hacer esto la casilla pasara a ser 2 debido a que ha registrado 2 incidencias al estudiante en el
mismo dia. Asi ira sucesivamente en caso que agregue masiégacidencias.

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl



