Educaria Alexia <

Zig-Zag® Gestion e Comunicacion e Integracion

CONFIGURAR NUEVO ANO ESCOLAR

Inicio y término afio escolar

Configuracion de horario

Configuracion feriados

Configurar periodos

Asignar profesores jefes

Asignar segundo tutor

Asignar profesor de asignatura

Asignar segundo profesor de asignatura

. Configuracién ponderaciones plan de estudio
10. Cédigos SIGE de asignaturas

11. Formato nota (aproximacion, materias especiales)
12. Pase de usuarios

WO N A WN R

1. INICIO Y TERMINO DEL ANO ESCOLAR
Definir la fecha en la que inicia el afio escolar y en la que finaliza para poder establecer la duracién
de cada periodo y el calendario escolar.

Ingrese al Menu y haga clic en Administracién > Configuracion de Centro > Datos > Calendario

« EE}  secreworio Secreron
Alexia < 4 Coiege Dems c @

» Centro » | Colegio Demo [« »]

{é? Ficha Centro g &) Ema

Definir la fecha de incio y final del afo escolar seleccionando en el calendario que se encuentra en
cada opcion.

nicio » Centro > | Colegio Demo <>

Los campos marcados con asterisco (4] son obiigatorios
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Se puede seleccionar la opcidn actualizar fechas de cursos, para cambiar de forma masiva las fechas
de inicio y de termino para todos los cursos.

o ER | severaro secrern
Alexia & I Coegia Dems p @

Inicie > Centro > | Colegio Demo [« >}
Visién Genera . -
T {éf Ficha Centro gio D %) Emai ) Comunicado

Los campos marcados can asterisen (¥) son obligatorios

Fechainicior| 28/02/2022 [ ® ) Actuslizar fechas de cursos | @
Fecha final: | 30/12/2022 (5] ?

Dias habiles: 220

=] - Ser
Alexia <0 N Colegia Dems G
Inicio » Centro > | Colegio Demo [« »]
Sin Genera 0 -
o {éf Ficha Centro gio D i) Ema o) Comunicado
Bl Fiiacion Datos Estructrs sducstive Austes Azendz IMzress horsrios Cuertas de ema Documentos

Fecha inicior  28/02/2022 [ @ W Acwalizar fechasdecursos | @

Fecha final: 20/12/2022 f5 7

Dias habiles: 220

2. HORARIOS

Definir los dias laborales, horario de apertura y cierre del establecimiento y la duracion de las
sesiones de clase.

Ingrese al Menu y haga clic en Administracion > Configuracion de Centro > Datos > Calendario

Alexia <0 oRIN: < o, BB s @

Inicio > Centro > | Colegio Demo < »]
y
{éf Ficha Centro Colegio D i) Emai ) Comunicado

‘i Fiiacién Datos he:,:;' = Ajustes Agends Marcos horarios Cuertas de ema <
‘ W Estrocwrs sducative Los campos marcedos con asterisca (+) son obligatarios

Nro dias laborables: 5

Hora inicial: 08:00 5 ? Hora final: 1800 3 v
Marco horario por defector . Sejecci.

Duracién de las se: - Minutos: 45
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Indicar la hora de inicio y termino.

|

Horarios
Nro dias laborables: | 5 v
Hora inicial: 08:00 7 Hora final: 18:00" 7 I
Marco horario por ;| - Seleccionar- v @
Duracién de las se: ;| 45minues  w  Minutos: 45

Establecer la duracién de las sesiones de clase.

) Administracién

Nro dias laborables: 5
Hora inicial: 08:00 5 ? Hora final: 1800 3 ?

Mareco horario ps

Duracién de las sesiones: 45 minuros | w | Minutos: 45

Haga clic en grabar para guardar los cambios realizados.

Alexia <0 . - k Colegio D

Inicio > Centro > | Colegio Demo < »]

sién General ]
Visién Genera n{ér Ficha Centro Colei @) Email () Comunicado

‘- Filiacion Datos Estructura educativa Ajustes Agenda Marcos horarics Cuen

‘ W Curricular

3. FERIADOS
Desde esta opcidn puede afiadir, modificar y eliminar los dias feriados.

Ingrese al Menu y haga clic en Administracion > Configuracion de Centro > Datos > Calendario

Alexia & i k Colegia Deme

Inicio » Centro > | Colegio Demo < »]

General k
Gene: {ér Ficha Centro Colegio &) Emai ) Comunicado

‘ B Fiscion Datos h;f:.:;-..; Auses | Azends | Maosharsios | Cusmiasdeems Documentas
‘ B s sdcatio Los eampos marcados con asterisco (*) son obigatorios
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Para afadir un feriado debe seleccionar el boton +Nuevo que se encuentra en la parte inferior

ﬁ} Administracion

BB Recaudacisn Feriados — -
] FERIADO FERIADO
P Activid. y Servicios 2/01/2022

f=n + Nuevo Modificar | | ffj Borrar fW@PONET

Aparecera una ventana donde va a defirnir la fecha de inicio y final del feriado, colocarle un nombre
e indicar el tipo de feriado, completar y seleccionar aceptar.

I Feriados .
Facha inicio: *
Fecha final: *
Nombre(s) *

Tipo de feriado: _ caleccionar - “

Haga clic en grabar para guardar los cambios realizados.

Alexia <0 -
Inicio 3 Centro 3 | Colegio Demo < »]
6n General b N
- {‘éf Ficha Centro g i) Email o) Comunicado
| i e = e s -

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios
| W Curricular
| ) Comuricacion

Para modificar un feriado debe dar click sobre el feriado.

Ferlados FERIADO FERIADO

+ Nuevo Modificar | I} Borrar WBPONET
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Se abrird una ventana con los datos del feriado donde puede modificarlos y aceptar.

Feriados

Fecha inido: 17/01/2022  [3]

2022 | \

Nombre(s): FERIADO

Tipo de feriado: | Feriado v \

Fecha final:

—

Haga clic en grabar para guardar los cambios realizados.

) L [ 2022 RS
Alexia <0 Colegio Demo G
Inicio > Centro | Colegio Demo [« »]

6n Genera 3 -

o {éf Ficha Centro =) Emai ) Comunicado
‘i Filiacion Datos Estructura educativa Ajustes enda || Marcos horarios e em: Documel

- risco (¥ i

‘ [T p— Los campos marcados con asterisco *) son abligatorios
‘ W Curricu
‘ ) Comunicacion

Para eliminar un feriado debe seleccionarlo en el cuadro que tiene el feriado en la parte superior
derecha y luego dar click sobre la opcidén borrar que se encuentra en la parte inferior.

‘ BN Lumcular

. . ER | oo Secene @
4 Colegio Demo
‘ @) Comunicacion
nicio > Centro 3 | Colegio Deme

‘ Reportes {“:)} Fifha Centro

ii Recaudacién Feriados

P Activid. y Servicios s i::: 2022 e EZZJZZR
| sa

+ Nuevo Modificar | | I Borrar FW@PONET

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl



ucaria Alexia )
Zig-Zage Gestion * Comunicacion e Integracion

A continuacién, aparecera el siguiente mensaje “Se eliminaran los registros seleccionados. ¢ Desea
continuar?”, seleccione aceptar.

a @ o« Secretoria Secrta @ ==
) ) ) plegio Demo G -
éa Se eliminaran los registros seleccionados. ;Desea

nicio > Centro > | Col

Centro continuar?
{é:% Ficha Centro |

Cancelar Aceptar

Haga clic en grabar para guardar los cambios realizados.

Inicio » Centro > | Colegio Demo

{é? Ficha Centro Coleg

| - Filiacian Datos Estructura educativa Ajustes
| B et coucane
[P Geners

4. CONFIGURAR PERIODOS
Permite agregar, editar o eliminar un periodo, establecer fechas de inicio y fin para cada uno y dejar
un periodo especifico activo.

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio > Periodos

. = ¥ i Sacratoria Seereon.
Alexia <0 - Colegio Dema G

¢ Res
O Modo de evalus rrz o4 MimersidFs Asizmztrss Alumrnes
Ensefianza @] Libre 36
0 Libre 36
O 3 Libre 3 3
(] NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre 34 2

Visualizara todos los planes de estudio creados en cada nivel de ensefianza y debe cliquear sobre el
plan de estudios en el que quiere ingresar. En este caso, las modificaciones son propias para cada
plan de estudio, por lo tanto, debe ingresar en cada uno de ellos para realizar los ajustes respectivos.

= 5
Alexia & - Dem G ’
. Inicio > Gestionar planes de estudio
EeneneE Gestionar planes de estudio Afa modific
B Ficion
O echuc Nombre(s) Modo de evalua Asignaturas Alumne:
[J  NMCH-1( * Cientifico-Humanista Libre 36
O  NMCH-2(310) @ 2° Cientifico-Humanista Libre 36
[0 NMCH3(310)  3° Genmifico-Humanista Libre 3 3
[J  NMCH-4(310)  4° Cientffico-Humanisia Libre 34 2
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Una vez ingresado en el plan de estudios, seleccionar la pestana periodos.

. Q =l ) L seretar >
Alexia &0 ~ - G @ -
. nicio > Planes de estudio > | 2° Cientffico-Humanista (NMCH-2) ] :I:
4 isién General -
! Ficha de plan de estudios C ariist
B8 Filiacion Datos Periodos Aspecto Asig gru e cu
Cursos O Estado Activo NOmer Reduc Nombre(s) Tipo Fecha inicio Fecha final Pondel
O ,'-‘ 1-SEM Primer semestre Periodo normal 25/03/2022 0
O ,'-‘ g 2 2-SEM Segundo semestre Periodo normal 01/08/2022 209/12/2022 0
~
O 1 g = FINAL Fina Periodo final 29/12/2022 29/12/2022 0

Alexia & Q D

. nicio > Planes de estudio > | 2¢ Cientffico-Humanista (NMCH-2) =2 g
JJ Ficha de plan de estudios nista

Activo | NUmer Redudi Nombre(s) Tipo Fecha inidio Fecha final Pondei
1 1-5EM Primer semestre Periodo normal 25/03/2022 0
042 2.5EM Segundo semestre Periodo normal 01/08/2022 0
T Am s — ~ —

Se reflejara una ventana para completar los datos del periodo a crear.

Periodo
Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios
Reducido
Nombre(s)
Orden Ponderacién: g
Fecha inicio 2 Fecha final : 10/01/2022

Fecha de publicacién: | 10/01/2022

PO Periods nor

I

Los campos que estan marcados con asterisco (*) son obligatorios de completar. El reducido
corresponde a una abreviatura para el periodo y en nombre colocar el nombre completo de este.
En cuanto al orden, es la posicidon que va a ubicar dicho periodo, establecer la fecha de inicio y final
de este periodo y seleccionar el tipo de periodo que se esta creando (normal, final, pre-periodo).
Una vez completado los campos, puede guardar y cerrar o en el caso que necesite anadir otro,
selecciona guardar y anadir otro para continuar.
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) Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Reducdo  eff—
Nomret) * f—

Orden = « Ponderacién: |0
Fecha inicio: 10/01/2022 [ * * Fechafinal: 10/01/2022 [ * *

Fecha de publicacién = 10/01/2022 [H

Tipo: | Perioda nor... | ¥ *«

General

-— o i

Para editar un periodo debe seleccionar el periodo e ir a la opcidn modificar.

Alexia < Q © o

nicio > Planes de estudio > | 2° Cientifico-Humanista (NMCH-2) [v]

fj Vision General

Ficha de plan de estudios 2° Cient’

i Filiacién Datos Periodos Asignaturas

o - .
l Estructura educativa a ‘ i

Cursos N
Filtrar los resul
~ . = =
Reducido 1 1 1-SEM  Primer semestre periodo normal | v || 25/03/2022 [%| | 15/07/2022 % ©
Incidencias
= ~ e z
Tablas de calificaciones Contlene v O 1 12 2-SEM Segundo semestre periodo normal v 01/08/2022 [¥  29/12/2022 & o
THEBEREED ] 1 [ FINAL Final Periodo final v | 2911272022 [p| | 20/12/2022 1 o
Decretos Tipo .
S v 14 < [Pigna1 |de e m Mostrando 1-3 de 3

asignaturas
Materias oficiales
Seguimiento LCD

Gestion de ocupacion

Realizar los ajustes necesarios y aceptar para que queden guardados los cambios.

@) Los campos marcados con asterisca (¥) son obligatorios

Reducido: | 1-SEM -
Nombre(s): | Primer semestre
General

Orden: Ponderacién: |

Fecha inicio : | 25/03/2022 = Fechafinal: 15/07/2022 f&] *

Fecha de publicacién:  15/07/2022 5]

Tipe:| periodonor... | ¥ *

Estado: @ Abierta () Cerrada

=l Cancelar

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Para eliminar un periodo debe seleccionar el periodo e ir a la opcién eliminar.

Alexia €
/f Visién General

Filiacion
Q Estructura educativa

Seguimiento LCD

Se reflejara el siguiente mensaje de advertencia: éEstd seguro que

—~ — —
(O3 ) =
. nicio > Planes de estudio > | 2° Clentffico-Humanista (NMCH-2) [<»]
JJ Ficha de plan de estudios 2° Cientifico-Humanista
Datos Periodos ctos Asignaturas Agrupaciones Cursos
Ultados | O ES@ Nomer Reduci Nombre(s) Tipo Fecha inicio Fechafinal  |Ponder
Reducido O |ﬁ 1 1-TRI  Primer Trimestre Periodo normal | ¥ 02/03/2022 31/05/2022 1]
Contiene v (] 1 g 2 2-TRI Segundo Trimestre Periodo normal | ¥ | 01/06/2022 16/09/2022 o
~ . .
t O 3 3-TRI  Tercer Trimestre periodo normal ¥ 20/09/2022 09/12/2022 0
Tipo ~ . .
t O a FINAL Final Periodo final ¥ 09/12/2022 09/12/2022 0
Todos v
o
14 <« |Piginal1 |de e » Mostrando 1-4de4d

seleccionado? De ser asi seleccione aceptar.

Alexia &0
@w

Vision General

Filiacian

l Estructura educativa

Cursos

Q =l

(Esté seguro que quiere borrar el periodo
seleccionado?

Q)

nicio » Planes d

quiere borrar el periodo

|

Datos Periodos As|

Ficha de plan de e

Cancelar

Aceptar

Con esta accion quedara eliminado el periodo.
Para modificar las fechas de los periodos debe seleccionar el periodo e ir a la opcion modificar.

Alexia &

4 Vision General

Filiacion
.J Estructura educativa

Materias oficiales

Seguimiento LCD

Gestion de ocupacian

Q ©

. nicio > Planes de estudio > | 2° Cientifico-Humanista (NMCH-2) [« »]
JJ Ficha de plan de estudios 2° Cientifico-Humanista
Datos Periodos Aspectos —'SIEI-IEU. ras ‘E'JPECiC"ES Cursos

trar las res ﬁ-\cwa Nomer Reduci Nombrefs)

tados O =
~ -
Rreducido 1 1 1-SEM Primer semestre Periodo normal
Contiene \/ B
Cantiene (] 1 g 2 2-SEM Segundo semestre | Periodo normal
~
] 1 O s FINAL Final Periodo final
Tipa
Todos v 14 <« [paginali Jae | wr w

Fecha inicia Fecha final Pondel

v 01/03/2022 [3]| 15/07/2022 f3] O

v | 01/08/2022 3| 29/12/2022 8 o

v | 29/12/2022 B3| 29M12/2022 f o
0

Mostrando 1-3de3
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Editar las fechas y marcar aceptar para guardar los cambios.

Periodo x

) Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Reducido: | 1-SEM -

Nombre(s): | Primer semestre N
General

Orden: |1

Fecha inicio : | 25/03/2022 [ * ‘ Fechafinal : | 15/07/2022 I8 "

Fecha de publicacién :  15/07/2022 &

Ponderacion: | 0

Tipo:| Periodonor... |¥ *

Estado: @ Abierta () Cerrada

Para activar un periodo debe marcar el check en la columna activo del periodo que requiere activar.

X 9 = Q) Ty
Alexia <0 (O3 ) - . , @ &
. nicio > Planes de estudio > | 2° Clentifico-Humanista (NMCH-2) o E[a
@ Vision Genera -
- Mision General Ficha de plan de estudios 2° Cientifico-Humanista
Filiacidn Datos eriodos Aspectos Asignaturas Agrupaciones Cursos
o N
Cursos O Estado Activo NUmer Reduci Nombra(s) Tipo Fecha inicia Fecha final Ponder
Reducido ] + 1 1-SEM  Primer Semestre Periodo normal |¥ | 02/03/2022 [&] | 08/07/2022 [& ©
Incidencias
Tablss de ciones Cantianz v O ',-\ (172 2.5EM Segundo Semestre Periodo normal |'w | 18/07/2022 3 09/12/2022 [ 0
Tablas de fra O . (R FINAL Final Periodo final v | 09/12/2022 21| | 09/12/2022 f3] 0
Decretos Tipo A

Esta accidn define el periodo que esta activo para realizar registros en el sistema (notas, descarga
de reportes).

5. ASIGNAR PROFESOR JEFE
Permite determinar el profesor jefe de un curso.

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Cursos

Alexia & -

. Inicio > Gestionar estructura educativa
Visién Genera -
- BBl  Gestionar estructura educativa Afiadir ens

Fiftrar los resultados J m =
@ e

Reducido = e
Cortiene v
Codigo Nombre(s) Jefe de estudios Alumnos Matricula Total
EP Educacién Parvulario 1 5
MNombre(s)
Contiene v

Reducido Nombre(s) Coordinadar Alumnos

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Seleccionar el nivel de ensefianza donde se encuentra el curso en el cual se va a asignar al profesor
jefe y dar click sobre el curso.

Alexia & S = Colagio Demo G- Fndoraro \gt |

. nicio » Gestionar estructura educativa

P

Vision General ,

S Gestionar estructura educativa Afadir ensefianzas, Sy cursos y gest datos

Filiacidn .
ensefianza
.J Estructura educativa : - - -

resultados
o o, -
-1 I
Planes de estudio o
Corftiena v
Incidencias
Cadigo Nombre(s) Jefe de estudios Alumnos
Tablas d
~ NE Ensefianza Basica
Tablas de Nombre(s) Matricula Total
ECTECS Contiens v
riamentos de
asign )
12| Reducido Nombre(s) Coordinador Alumnos
Materias oficiales r
Funcionario 011 1+ Bdsica

5 0Ll - Z

Seguimiento LCD Todos v o0 1A 1°Basica A

Gestién de ocupacién oD e .

013 3° Basica

@ Curricular o0 013A 3 Basico A

17 7° Bésica

Seleccionar la pestafia datos opcidn general.

o) B w ~
. N 2y
AIQXICL «Q 153 [ =
. nicio » ES[‘L:(L\B%:L:B'J\'3|7 1A-1°BésicaA I
AN visidn Genera
i Vision General p“a de curso () email  g)) Comunicado
< Datos Evaluar Boletines Alumnos Asignaturas Pasar lista Conducta ncidencias Resumen diario Agenda >

Filiacion

1 Estructura educativa @ Grabar ) Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios
structura educativa

El curso no est3 afiadido en SIGE. Verifique los datos de |a ficha y grabe para volver a validar.
Genera «
h Grado: 011 1° Basica

Datos Libres
m feduckiz 14

Departamentos de L X X 4 Nombre(s): 1° Basica A

asignaturas

Planes de estudio

En la opcién “Tutor”, eleccionar la lupa que aparece al lado o debajo de esta opcidn para buscar en
el listado al profesor a asignar.

!
B covucra educativa © crabar () Los campos marcados con asterisco (%) son obligatorios
structura educativa

£l curso no esta afadido en SIGE. Verifique los datos de la ficha y grabe para volver a validar.
Planes de estudio

Incidencias
h Grado: 011 1° Basica

Datos Libres
m Reducido: 1A

. . ' Nombre(s): | 1° Basica A

Tablas de

Tablas de

Decretos

5 cameiar FOTOGRAFIA Tutor : | Alias
i eummar =N

Seguimient

Gestid N
General

\‘m Curricular Curso escolar 2022 NOmero seccién: o
I
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Seleccionar al funcionario dando un click sobre el nombre y aceptar.

T euminar B a, ¢
Q[Buscar Funcionario ] Cerrar panel §3
rlosres Alias  a Nombre(s) Primer apelida | Segundo apeliida
And2 uricio Santibifiez
v Car2 arlos Goday
CATA CATALINA HERNANDEZ LEYTON
Césa César Ramirez Morales
Segundo apellido Kath Katherine Cerda Alaredn
Cortiens v
Nombre(s)
Cortienes v

Seleccionar la opcién de grabar para guardar los cambios realizados.

Q ©

. nicio > Estructura educativa > | 1A - 1° Basica A
JJ Ficha de curso
< Dz E nes

@ Grabar Los campos marcados con asterisca (*) son obligatorios

£l curso no ests afiadido en SIGE. Verifique los dates de la ficha y grabe para volver a validar.

Grado: 011 1° Bésica

m Reducides 1n
' . ' Nombre(s): 1° Bisica A

5 camBiAR FOTOGRAFiA Tutor: Alias Mauricio Santibafiez

ELIMINAR il Q| d

General

6. ASIGNAR SEGUNDO TUTOR
Permite establecer un segundo tutor para el curso.

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Cursos
o« i [202]

- -

Alexia & " Caleg

. Inicio > Gestionar estructura educativa
Visién Genera
Gestionar estructura educativa Afiadir ensefianzas, grados y cursos y gestionar sus datos

resulta
@ =
ER & HMCH

Cortiene v
Cédign Nombre(s) Jefe de estudios Alumnes Matricula Total
EP Educacién Parvulario 1 5
v -
Reducido Normiore(s) Coordinador Alumnos
004 Primer nivel de wransicion (Pre-kinder) 1
[o]m] 004A Primer nivel de transicidn (Pre-kinder] A
005 Segundo nivel de transicién (Kinder)
v o0 005 Segunds nivel de transicién (Kinder) A
‘4 < |Pégina1 |de > ¥ Mostrando 1- 2 de

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Seleccionar el nivel de enseiianza donde se encuentra el curso en el cual se va a asignar al segundo
tutor y dar click sobre el curso. - -
Alexia <0 ) =) ) ColezoDeme P v ) (N

P

nicio > Gestionar estructura educativa
Visién General N - p
: Gestionar estructura educativa Afadir ensefian

|ﬁ Filiacio

n
ensefianza
.J Estructura educativa B a :
trar los resultados

o, N
™ |
Reducido ;; 2 ﬁfH
Planes de estudio o
Contiene v
Incidencias
Cddigo Nombre(s) Jefe de estudios Alumnos
Tablas de calificaciones
- NB Ensefianza Basica
Tablas de frases Mombre(s) Matricula Total
Dedretos Cortiene v
Dep: ntos de
asignaturas
T5| Reducido Coordinador Alumnos
Materias oficiales ri
Funcionario o1t
S Todos v o0 1 1° Basica A
Gestién de ocupacion o0 e e
013 3° Bésica
j’a Curricular o0 0134 3" Basico A
17 7° Bésica
I —~r

Seleccionar la pestafia datos opcién general.

Alexia & Q O]

. nicio » ES[‘L:(mae:L:ai\ﬂl) 1A-1° Basica A I [<»]
P fician R =
Vision General I
g vision=enera Figa de curso &)

¥) Email () Comunicado

BB siiacion < Dpatos Eusluar diario Agends >

— Lo carpos marcados conasersca (4 on oblgaceios
structura educativa

El curso no estd afiadido en SIGE. Verifique los dates de la ficha y grabe para volver a validar.

Alumnos Asignaturas

Fasarlists Conducta ncidencias Resumen

Planes de estudio

Incidencias

Tablas de calificaciones Grado: 011 1° Basica

m Reduado: 14

. . ' Nombre(s): | 1° Basica A

[&] cAMBIAR FOTOGRAFIA Tutor : | Alias

Materias oficizles

ELIMINAR =N
Seguimiento LCD

Gestién de ocupacidn

Buscar la opcion “Segundo Tutor” y en la lupa que aparece al lado de esta opcién marcar para que
muestre el listado de funcionarios.

Aula: Reducida £ Q
Segundo tutor: Alias B Q| 4
Descripcion: \

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Seleccionar al funcionario dando un click sobre el nombre y aceptar.

Segundo tutor : | Alias

DESC”PQ Buscar Funcionario ] Cerrar panel £3
Hiss & Normbre(s Primer spellido  Segundo apellido
rimer apellido Mauricio Santibaf,
Caracteristic Corttie Carlos Gods

CATALINA HERNANDEZ LEYTON

Edad in César Ramirez Morales
Katherine Cerda Alarcon

Lote de lib

Observaciol

Acerca de Aleda © Educana Ayudz
-

Seleccionar la opcién de grabar para guardar los cambios realizados.

. nicio » Estructura educativa > | 1A - 1° Basica A [¥] m
JJ Ficha de curso Enviar SMS
< Datos Con

@ Grabar Los campos marcados con ssterisco (*) son obligatorios

El curso no estd afiadida en SIGE. Verifique los datos de la ficha y grabe para volver a validar.

7. ASIGNAR PROFESOR DE ASIGNATURA
Se establece al profesor que impartird una asignatura. Esta asignacion se realiza directamente en el
plan de estudios de cada curso.

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio > Asignaturas

Alexia <0 - = : corgocams _ ®

. Inicio 3 Gestionar planes de estudio
vEenbeneE Gestionar planes de estudio T
O Reducido Nombre(s) Mode de evalua Asignzturss Alumnos
O M # Cientifico-Humanista Libre 36
O NMCH- 0) | 2 Cientifico-Humanista Libre 36
O NMCE 0) | 3° Cientifico-Humanista Libre 3 3
[0  NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre 34 2
1 = 4 de 4 slem
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Ingresar en el plan de estudios donde se va a realizar la asignacion.

Alexia <0

i Filiacion
B Estructurs educstiva
Cursos

Tablas de frases

%
. Inicio 3 Gestionar planes de estudio
Gestionar planes de estudio Afiadir planes de estudio y modificar sus datos
Filtrar los resultado O fedicide Normbre(s) Modode evalus..  Ensefianza a Nimero/Afio  Asignaturas Alumnos
Ensefianza 0 NMCH1(310) | 1° Cientffico-Humanista Libre NMCH 6
v ] NMCH2(310) | 2° Cientffico-Humanista Libre NMCH 6
[0 NMCH3(310) | 3* Cientffico-Humanista \ Libre NMCH E] E
Reducde [0  NMCH-4(310) | & Cientifico-Humanista Libre NMCH E") 2

En la pestaiia asignatura encontraremos el listado de asignaturas y en la columna profesor debe ir
asignando al profesor correspondiente a cada una de ellas.

Alexia <0

/\_ Vision General

ﬁ Filiacién
J Estructura educativa

Cursos

Incidencias

Tablas di

Decretos

Departamentos de
asignaturas

Materias oficiales

Seguimient

de ocupacién

Gestion

‘ '?! Curricular
| @ Comunicacitn

nicio » Planes

estudio > | Tercer nivel basico (38) 2

Ficha de plan de estudios

|

Asignaturas
Nivel (JTi. Cod.. Grupo1 Grupo2 Grupo3 Asignatura
Todos v ) Final
O MCOM Comunes
Periodo
0o MCOM | INFORME informe al hogar
v g
O O 19 mcom |ipiom IDIOMA EXTRANJERO (ING..
Oficiales 0Ogs MCOM | MATEM EDUCACION MATEMATICA
O MCOM | MATEM  TMAT  Taller de matematica
(J 0 2280 MCOM | HISTO HISTORIA, GEOGRAFIA Y C...

4

Profesor r

Todos v

Cursos  Periodos  Alumnos *
Profesor 013A 1-5.. 2-S_ Final Nam. d

- Seleccionar - | ¥ 1| 1| 1
Seleccionar - | ¥ 1] 1 1
Alfaro, Teres x| ¥ 1| 1| 1
Seleccionar - | ¥ 1] 1 1
Seleccionge- |V 1 1 1
5 ‘ 1 1 1

1 1 1

Al dar click sobre la opcidn seleccionar que se encuentra al lado de cada asignatura en la columna
profesor, se reflejara el listado de los funcionarios registrados en alexia para que haga la seleccién.

Alexia &0

/\_ Vision General

ﬁ Filiacién
1 Estructura educativa

Cursos

Incidencias

Tablas d

Seguimient

Gestion de ocupacién

‘ W curricular
| @) Comunicacion

. nicio > Planes de estudio > | Tercer nivel basico (3B)
JJ Ficha de plan de estudios Terce
Datos Habi 0s signatur rup. e Curso.
Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos *
Nivel (i Cod.. Grupo1 Grupo2 Grupo3 Asignatura Profesor 013A 15 2-5_ Final Nim. d
Todos v O Final v 1 1 1
. (] MCOM Comunes nar- ¥ 1 1 1
Periodo
= oa MCOM  INFORME informe al hogar Alfaro, Teres x W 1 1 1
OO 19 mcom DioM IDIOMA EXTRANJERO (ING... 1 1 1
or OOs5 MOM  MATEM EDUCACION MATEMATICA i 1| 1
O MCOM MATEM  TMAT  Taller de matematica 1 1
. Cerda, Katherine
O O 2280 mcom  HisTO HISTORIA, GEOGRAFIAY C... . i 1 1
Goday, Carlos

]

Profesor P

HERNANDEZ, CATALINA
Ramirez, César
santibdfiez, Mauricio gre
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Para seleccionarlo, solo debe dar click en el nombre del funcionario y este quedara asignado.

[JTi..cod.. Grupa1 Grupo2 Grupo3 AziZnaturs Profesor 013A 1-S.. 2-S.. Final Nom. d
(] Final 1| 1| 1
(] MCOM Comunes 1 1 1
O MCOM  INFORME informe al hogar Alfaro, Tere: 1 1 1
(] 19 MCOM  IDIOM DIOMA EXTRANJERO (ING... - Seleccionar - 1| 1| 1
(] 5 MCOM  MATEM EDUCACION MATEMATICA Cerda, Kathe ~1 1 1
(] MCOM  MATEM  TMAT | Taller de matematica _Seleccionar - 1 1 1
(] 2280 MCOM | HISTO HISTORIA, GEOGRAFIA Y C... - Seleccionar - 1 1 1

8. ASIGNAR SEGUNDO PROFESOR DE ASIGNATURA
Se establece un segundo profesor que temdrd acceso a la asignatura. Esta asignacion se realiza
directamente en cada asignatura en el plan de estudios de cada curso.

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio > Asignaturas

. Inicio > Gestionar planes de estudio
JEen benerE Gestionar planes de estudio
O Nombre(s) Modo de evalus..  Ensefianza & Nimero/Afio  Asignsturas Alumrios
0 ) 1° Gientffico-Humanista Libre C 36
0 ) | 2° Gientffico-Humanista Libre NMCH 36
O ) 3° Cientifico-Humanista Libre NMCH 3 3
[J | NMCH-4(310)  4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 3 2
5 N 4 -

Ingresar en el plan de estudios donde se va a realizar la asignacion.

Alexia & A ' CegaDeme

. Inicio » Gestionar planes de estudio
e Gestionar planes de estudio Afac

FAliacion

O Nombre(s) Modo de evalus... Asignaturas Alumnes
Curso
O NMCHA1(310)  1° Gientifico-Humanista Libre 26
0 NMCH2(310)  2* Centifico-Humanista Libre NMCH 36
O y 0)  3° Gentifico-Humanista \ Libre MMCH 3 3
[ NMCH-4(310)  4° Ciertifico-Humsnists Libre NMCH TS 2
1 PR
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En la pestafia asignatura, seleccionar la asignatura donde se va a asignar el segundo profesor e
ingresar en modificar.

Alexia € ‘ )

nicio > Planes de estudio » | Tercer nivel basico (38) m
@ vision General . -
- Ficha de plan de estudios Terc el basico
ﬁ Filiacion Datos Habi es Periof As \signaturas
.J Estructura educativa £ « b ] Mas~ i

Giezs iltrar los resultados m Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos *
Nivel (O i..Cod... Grupo1 | Grupo2 Grupo3 ASIgnatura Profesor 013A 1-S.. 2-S... |Final Ndm. d...
Todos v O Final -l 10 1 1
N O MCOM Camunes v 10 1| 1
o oo MCOM | INFORME informe al hogar Alfaro, Teres x |¥ 1 1 1
O 0 19 mcom | iDiom IDIOMA EXTRANJERC (ING... - Seleccionar- | ¥ 1| 1| 1
Oficiales O s mcoMm MATEM EDUCACION MATEMATICA Cerda, Kathi x | ¥ 1 1| 1
’[ ] MCOM | MATEM TMAT  Taller de matemaética - Seleccionar- | ¥ 1| 1| 1
[J O 2280 McoMm  HISTO HISTORIA, GEOGRAFIA ¥ C... - Seleccionar- | W 1 1 1

Alexia <0

/\_ Vision General

. nicio > Asignatufes 3 | EDUCACION MATEMATICA (MCOM/MATEM) *] (< »]

Ficha de asigngtura Cursos: 013A Profeser: Katherine Cerda Alarca

() email  (g) Comunicado

ﬁ Filiacion < h nd Alumnos o>
B Estructura educativa @® crabar Los campos marcados con asterisco (¥) son obligatorios
Cursos
b Grupo 1: Mo Grupo 2: MATEM Grupo 3:
Incidencias
Tablas de o Nombre(s): EDUCACIGN MATEMATICA

Tablas
Profesor: | Alias Katherine Cerda Alarcén = Q|
Decretos

Seleccionar la lupa para que le muestre el listado de funcionarios.

General
Plan de estudios: Reducido  Tercer nivel basico g
Tipo de asignatura:  Geperal v
Tipo de Asignadidon: Todos v Orden: 15
Aula: Reducido (=R .
2 Profesor: Alias g o“
il e = A
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Dar click sobre el que se va a signar y aceptar.

2° profesor: Alias Q
EsnemelistaOl Buscar Funcionario l
Conten
Alias & Nombre(s)

Primer apellido And2

Contiens Car2 Carlos

Mauricio

CATA CATALINA
Cés) César
K; Katherine

Primer apel

Santibafiez
Godoy

Alexia <

Gestion e Comunicacién e Integracion

Cerrar panel §3

ido Segundo apelide

HERNANDEZ

Ramirez

Cerda

LEYTON
Morales

Alarcon

Seleccionar la opcién de grabar para guardar los cambios realizados.

Grupe Grupa 2

MCOM

Nombre{s): | EDUCACION MATEMATICA

Profesor : | Alias
Cédigo oficial: |5

Cursos: | 013A

Plande estudios: Reducido  Tercer nivel basico

Tipe de asignatura

General
Tipo de Asignacion :| Todas
Aula: Reducido

Katherine Cerda Alarcon

Los campos marcados con asterisca (*) son obligatorios

MATEM

w Comprobar cédigo oficial | @

Orden: 15

Grupo 3

2 Profeser: Aliss

CATALINA HERNANDEZ LEYT!

9. CONFIGURAR PONDERACIONES EN EL PLAN DE ESTUDIO

Permite que todas las asignaturas tengan el mismo peso dentro del periodo.

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio > Asignaturas

Alexia

Inicio >

Gestionar planes de estudio

Gestionar planes de estudio A : L nodificar su

Nembre(s)
* Cienifieo-Humanista
2° Cientifico-Humanista

3° Gientifico-Humanista

000D 0O

4° Cientifico-Humanista

Modo de evalua...
Libre
Libre
Libre
Libre

NMCH
NMCH
NMCH

Alumnos
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Ingresar en el plan de estudios donde se van a configurar las ponderaciones.

Alexia <0 - L Cotegio D

. Inicio > Gestionar planes de estudio
vision General
Gestionar planes de estudio Afadir plar

Wl Fiacion

B sstructura educativa

m] Nombrefs) Modo de evalus.. Ensefisnza a Ndmero/Afo  Asignaturas Alumros
Cursos
D 1° Cientffico-Humanista Libre NMCH D
v D ) | 2° Cientffico-Humanista Libre NMCH ED
s [ | NMCH-3(310) | 3° Gientffico-Humanista \ Libre NMCH 3 3
T: [ NMCH4(310) | 4° Cientifico-Humanisia Libre NMICH 34 2
3

Seleccionar la pestafia asignatura y en la columna periodo todas las asignaturas deben llevar el
mismo peso. En este caso, lo recomendable es colocarle a todo peso 1.

Alexia < Q 0|

ricio 3 Planes de estudio > | Tercar nivel bésico (38) gl
A vision General . -

- - Ficha de plan de estudios Tercer nivel bas

i Filiacion Datos Haol des Periogos os i

1 Estructura educativa S b ] Mas+ ‘

GrED Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos
Nivel (i Cod... Grupa 1 Grups2 Grupo3 EEEGEE] Profasor 013A 15 2-5.. Final Nim. d.
Todos v/ O Final v 1 1 1
periodo O MCOM Comunes ar- | ¥ 1 1 1
= oo MCOM | INFORME informe al hogar Alfaro, Teres x| ¥ 1 1 1
DO/ 19 mcom IDIOM IDIOMA EXTRANJERO (ING... v 1 1 1
= Oaos MCOM | MATEM EDUCACION MATEMATICA v 1 1 1
Seguimiento LCD 0O MCOM | MATEM TMAT  Taller de matematica v 1 1 1
e (0 O 2280 mcom  HISTO HISTORIA, GEOGRAFIA Y C... v 1 1 1

En el caso que requiera cambiar alguna de estas ponderaciones, dando doble click sobre el peso que
necesite cambiar, se abrird una ventana donde puede modificarlo. Debe dar enter en dicha ventana
para que se fije el cambio y con eso quedaria modificada.

Alexia 2 < E Colegio Dema

. Inicio > Planes de estcio » | Tercer nivel basica (38) [~1 < *]

SES|  Ficha de plan de estudios Tercer nivel basi

(8] Fiiscion Datos Habilidades Periodos Aspecics Asignaturas Agrupaciones Cursos

B Estruciura educativa @ . L Mas~

Cursas s resultac Asignaturas Cursos  Periodes  Alumnos Acciones +
Nivel O ... Cod... Grupo1 Grupo2 Grupo3 Asignatura Profesor 0134 15.. 2:5.. Final Ndm.d Info.
Todos v O Fina B L I
Estado: Abierta X
= MCOM Comunes 1 1
Periodo -
v O MCOM | INFORME informe al hogar B Cerrar 1 1
O D 19 McoM  IDIoM IDIOMA EXTRANJER( 04 Habilitada con peso: : |1 1‘
= OO s  MoM  MATEM “ ceroETE = 1 1
0 MCOM  MATEM | TMAT | Taller de matemdtica 11 1
[ O 2280 McoM  HisTe HISTORIA, GEOGRAFIAY C... v 11 1
O@O/6 MoM CENC CIENCIAS NATURALES v 1 1 1
Profesor 0O O 517 McoM  EDUCA TECNOLOGIA v 1 1 1
— v 77 77 -_— T
“ »
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10. CODIGO SIGE DE ASIGNATURAS
Las asignaturas registradas en alexia en cada uno de los planes de estudio, debe tener asignados el
cadigo oficial con el que estan declaradas en el SIGE

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

; m E « EAa| o ecrerori.
Alexia & a Ceiega Deme p
. Inicio > Gestionar planes de estudio
fRenenEE Gestionar planes de estudio Afiadir planes c tudio y modificar su

O Nombre(s) Modo de evalus...  Ens Asignaturas Alumnos
0 | NMCH-1(310)  1° Cientifico-Humanista Libre E
v 0 | NMCH-2(310)  2* Cientifico-Humanista Libre NMCH 36
O | nmMe 0)  3° Gentifico-Humanista Libre MMCH 3
[ NMCH-4(310)  4° Ciertifico-Humsnists Libre NMCH ETY 2

Ingresar en el plan de estudios donde se van a asignar los cédigos.

= ¢ i Secretoria Secretori
Alexia &0 n Coiegio Demo G @
. Inicio > Gestionar planes de estudia
vEonbeneE Gestionar planes de estudio Afi:

il Fii=cion

B Estructurs educativa

0 Reducido Nombre(s) Modo de evalua nrzoa Nimers/Afs Asgnzrss Aurmnos
Cursos
0 ° Cientifico-Humanista Libre 36
0 MCH- 2 Cientfic nista Libre 36
[ v 0) | ¥ Cientffico-Humanista \ Libre 3 3
[0 NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre 34 2
1 e e 4 elam:

Seleccionar la pestafia asignatura y en la columna cédigo oficial, directamente aca debe ir agregando
el codigo que le corresponde a cada una de las asignaturas.

U= EA | seeeroscm. ()
Alexia &0 - Colegio Cemo &
. Inicio » Planes de estudio » | Tercer nivel basico (3B) o B
sonseners - Ficha de plan de estudios Terce
Bl Fiiacion b Periodos = c
Cursos results Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Acciones =
e O .. Cod... Grupo1 Grupa2 Grupo3 Asignatura Prafesor 013A 15 25.. Final Nom. d Info.
o 0 MCOM Comunes v 1 1| 1
Periodo
. m MCOM | INFORME informe al hogar v 1 1| 1
0@ 19 |MCOM |IDIOM IDIOMA EXTRANJERO (ING 1 1 1
OO 5 MOM | MATEM EDUCA 1 1| 1
0 MCOM |MATEM TMAT | Taller de matemétic v 1 1| 1
[0 [0 2280 MCOM | HISTO HISTORIA, GEOGRAF v 1 1 1
D@6 | MOM |CENC CIENCI v 1 1| 1
0 O 517 MCOM |EDUCA TECNOLOGIA Selecciona 1 1
‘ @) Comunicacisn ZZ — M
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Al dar click en cada recuadro se habilita para que pueda agregar el cédigo.

Alexia &0 4

. Inicie > Pla studio » | Tercer nivel basico (38) o B
| Ficha de plan de estudios Terc | basi

Asignaturas Cursos Periodes  Alumnos Acciones *

Nivel 0 Grupo2 Grupo3 013A 15.. 25.. Final Nom d Infa.
Todos v O Final v 11 1
[m] MCOM Comunes v 11 1
Periodo
. O MCOM  INFORME informe al hogar v 11 1
ool MCOM  IDIOM IDIOMA EXTRANJERG (ING. v 11 1
0 O s MEMCOM  MATEM EDUCACION MATEMATICA Cerda, Kathi x | ¥ 11 1
[m] COM  MATEM | TMAT | Taller de matemitica v 11 1
0 O 2280 MCOM  HISTO HISTORIA, GEOGRAFIAY C v 11 1
- Fme aeesn cioue i = i

Cuando agregue el cédigo debe dar enter para fijarlo.

Alexia &0

. Inicio » Pla studio 3 [Tercer nivel bisico (38) o |
Vision Geners M| Ficha de plan de estudios Tercer nivel basi

Periodos

Estructura educativa i l < . Mas~

(ursos 15 resultados Asignaturas Cursos Periodes  Alumnos Acciones +

Nive! O Ti.-. Cod...| Grupe 1| Grupo2 Grupe3 134 1 Final Nam. d Infa,
Todos v O Final v 1 1 1
) D MCOM Comunes v 11 1
Periodo
v O MCOM | INFORME informe al hogar v 1 1 1
O 19 |mcom | iDiom IDIOMA EXTRANJERD (ING... v 11 1
c omos ‘cou MATEM EDUCACION MATEMATICA Cerds, Kathi » ¥ 11 1
O ICOM | MATEM  TMAT Taller de matemética - Sel v 1 1 1
[ O 2280 MCOM  HISTO HISTORIA, GEOGRAFIA Y C - Sele v 1 1 1
‘ W Curricular O de | MCOM |CENC CIENCIAS NATURALES - Sele v LI
Profesor O 517 | MCOM  EDUCA TECNOLOGIA - Sele v 1 1 1
‘ @l Comuricacién v AT A 7 — M
4 »

11. FORMATO NOTA
Permite configurar el tipo de aproximaciones con la que va a trabajar el establecimeinto.

Ingrese al Ment y haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio > Datos

@

Alexia & -

. Inicio > Gestionar planes de estudio
Gestionar planes de estudio Afiadir planes de estudio y modificar sus dato

] Redudide Alumnos
Cursos
Ensefianza O NMCHA ( ° Cientifico-Hu Libre MMCH 36
v 0 | NMcH-2( 2° Gientifico-Hu Libre NMCH 36
O NMCH3( 2° Centifico-Hul Libre MMCH 3 3
0 NMCH-4(310)  4° Ciemtifico-Humanista Libre NMCH 34 2

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl



Educaria Alexia <

Zig -Zag ® Gestion e Comunicacién e Integracion
Ingresar en el plan de estudios donde se va a configurar el formato notas.

Alexia <0 - ; cole

ar plane udio

. Inicio
ce e Gestionar planes de estudio

FAliacion

O Nombre(s) Modo de evaluz..  Ensefianza a| Mimero/Afio  Asignaturas Alumnos
O © Cientifico-Humanista Libre MC 36

0 2° Cientifico-Humanista Libre 36

O 3° Gientffico-Humanista \ Libre ? 3 3
O 4° Ciertifico-Humanista Libre NMCH 3 2

En la pestafia datos, seleccionar la opcidn “Formatos de notas”. Aca puede configurar dicho formato
para cada periodo.

L = [ 2022 IS
Alexia <0 Colege Demo G
. Injgio > Planes de estudio > | Tercer nivel basico (38) [¥] < »]
JEen GeneE - ha de plan de estudios Te 35ICC
Wl Fiacion Daro Habilidad, s eriodas gnaturas Agrupaciones Cursos
B s cducatio Los campos marcados can asterisco (¥) son obligatorios
Curso =

Formato: | Cédigo Sinvalor nu. w Alicar | @

En cada periodo, encontrara las siguientes opciones a las que les puede determinar un formato de
notas:

o Final que corresponden a las asignaturas finales.

Global son las asignaturas globales o comunes.

Materias son todas las asignaturas.

Subordinadas y aspectos de asignatura.

Materias especiales aquellas que evaldan con conceptos.

O O O O
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En el recuadro que aparece en cada una de las opciones en los periodos, configurar el formato de
acuerdo a lo que necesite (sin valor numérico, formato comun, formato aproxima, formato no
aproxima, sin decimales).

Alexia <0 Ak E -

= estudio > | Tercer nivel basico (3B) o B

. Inicio » Plane:

Vison Geners Ficha de plan de estudios Terc el basic
i Filiacidn

.J Estructura educativa

Cursos

Los campos marcados con asterisca (%) son obligatorios

Formato: | Cadigo Sinvalornu.. | v | W Aplicar @

Final: [/ Cédiga Formato apr... ¥ h

Globat [ Codigo a
Sinvalor numérics
Materia: [/ Cédigo Formate comin

) Curricular

= Subordinadas/Aspectos de as. v Codigo Formato no aproxima

) Sin decimales
Q (Comunicadién Materia especial: [/ Codigo ST VEIOT UL

‘ Reportes

‘ . Administracién Ei

mak (A Cadien

Una vez seleccionado el formato para cada opcién, debe grabar para guardar lo asignado.

Alexia S = -

. Inicio » Flanes de estudio 3 | Tercar nivel basica (38) o o

SS8|  Ficha de plan de estudios T T | basi

Los campos marcados con asterisca (#) son obligstarios

Formata: Cédigo Sinvalornu.. |'w | W Aplicar @@
Final: [/ Cédigo Formata apr... | ¥
Global: [ Cédigo Formato apr... | ¥
Mareria: [/ Codigo Formato apr.
W curricul
— Subordinadas/Aspectos de as... [ Cédigo Formato apr... | ¥
‘ Q Comunicacion Msteria especial: [/ Codigo Sinvalor nu... | ¥

‘ Repartas —_—
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12. PASE DE USUARIOS
Se realiza el pase de usuarios de un afio a otro para evitar duplicidad en las fichas de usuario y para
gue puedan acceder al afio que se encuentra activo.

Ingrese al Menu y haga clic en Administracion > Usuarios

o > Gestionar usuarios

{éf Gestionar usuarios

En los filtros, cambiar la opcidén de Curso escolar activo al afio anterior, de esta forma se reflejaran
todos los usuarios que estaban en el ciclo escolar anterior, funcionarios, familia y alumnos.

Alexia < L
nicio » Gestionar usuarios
T 9-" Gestionar usuarios 3 I sU
= G Conexién con Google= ‘ ¢ Resshar texto
0O ©) conex Normiare de usuaric m Rol Primer spellido Segundoapel. MNombre(s) = Afoacive  Utimo
O Alumno
0 Familia
O Alumne
0 Funcianario
0 Aumno
O Aumno
0 Alumno
Familia,
o Funcionario
O Funcicmario

Ademas de esto, en la parte inferior de los filtros, puede seleccionar para visualizar los usuarios de
algun perfil en especifico, funcionario, padres/apoderados, alumnos y de esta forma ir revisando
por perfil los usuarios que requiere pasar al siguiente afo.
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Los usuarios a cambiar de afio, debe seleccionarlos marcado un check en la primera columna del
recuadro.

Inicio » Gestionar usuarios

{{).‘ Gestionar usuarios

L 7 — W \ore de usuario - Rol Primer apellido Segundo apel Nombre(s| Afio activo Ukiimo acceso

Alumno

<]

[

Alumno
Familis,

Funcionario
Funcionario

(N < J{wl < iy < N < M

Alexia )
nicio > Gestionar usuarios
6n Geners ‘{é? Gestionar usuarios

feR)| Combiar el curso escolar R o, < | A o
= o= de Usuzrio a e Primer apellido Segundoapel.. Nombre(s) = Afoactivo  Ukimo acceso

4
g

8 a
2
<

v

202 v |
(
0
=
=
0
v
O

Aparecera un recuadro con el afio del ejercicio al cual se van a traspasar los usuarios, solo debe
verificar que sea el correcto o de lo contrario seleccionar el afio y marcar aceptar.
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Alexia il A Colezo Demo

Inicio » Gestionar usuarios
S @ Gestionar usuarios Afi

Cambiar el curso escolar X

‘ B Estructura educativa

O
@

Cancelar
Conexi Primer apellido Segundoapel.. Nombrels) ~Afoactivo | Ukimo scceso
Alumno

Funcionario

08000

Alumno
Alumno
Alumno

Familia,
Funcionario

Funcionario
Familia
Familia
Funcionario
Alumno

Funcionario

ogoeoosas o

Alumno

=
(MR Recaudacién

Con esto, el sistema los traspasa al afio indicado y pueden ingresar con el usuario y la contrasefia
gue ya tenian previamente.

Alexia <9 - Colegio Demo & G

e % Gestionar usuarios

0 &) conexi Nombre de usuario a Ro Primer apellido Segundo apel.. Nombre(s) = Afoactivo  Ulima acceso
=
ud O
@ O
O
O
O
O
O ionario
O cionario
( Funcionario
O Funcionario
O Funcionario
O Funcionario
O Funcionario :
= ) - Pigina|1
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