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INFORME DE PERSONALIDAD

Crear tabla de calificaciones

Crear habilidades y sub habilidades
Crear asignaturas

Crear indicadores

Vincular indicadores a sus habilidades
Ponderacion

Evaluar informe de personalidad
Ingreso de observaciones

Impresion informe de personalidad

LN A WNR

1. CREAR TABLA DE CALIFICACIONES

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Tabla de calificaciones > Airadir nuevo >
Nuevo

« EEA | secreworio Secrerori
Alexia @ , - Colegio Dema G
. nicio > Gestionar
e eeneE Gestionar tablas

e calificaciones

calificaciones

O mibre| efianza a i Calificacio.
[J Tabls de Kinder EP Suma 2
[] TablaeP EP Sumativa

O  TABLAEXTRACR EXTRA Reducido Sumativa 14
(J  NB-Numérica oficia NB Valor 12
) NBAifaNumerica 87 NB Valor 4
[J  NBAiaParcialNumPromedio_B7 NB Valor 4
O NB Reducido Sumativa 7
O aPromedio_B7 NB Valor 4
O riodoAlfaPromedio_B7 NB Valor 4

Se visualizard una ventana donde debe completar los campos sefialados como obligatorios para
agregar los ajustes basicos de la tabla de calificaciones. Se debe recordar que las tablas se crean por
cada tipo de ensefianza, es decir, si necesita tablas para educacion parvularia y educacidn basica
debera crear dos tablas diferentes.

Alexia <0 A E CosgoDeme

painde Los campos marcados con asterisco {*) son obligatorios
Ensefianza:| _Selaccionar - ﬁ
Nombre(s) ﬁ
Visibilidad calficador: (1 Reducida  Cédigo () Valor @
Tipo de calificacién s (&) Sumativa () Formativa * @

Las calificaciones Sumativas permiten ingresar un rangoy un valor que se encuentre dentro del rango. Las calificaciones Formativas sélo pueden usarse en parciales, y

permiten ingresar un valor que este fuera del rango de incio y fin.

Guardar y completar datos  WGHSTHGT Y anatif 060)
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Posteriormente, debe asignarla un nombre a la tabla. En “visibilidad de calificador” debe colocar
“Reducido” y el tipo de calificaciéon “Sumativa”. En este caso como por lo general los calificadores
seran conceptuales no afectard en un promedio, ya que en los siguientes pasos dejaremos este
informe/asignatura para que no influya en el promedio. Finalmente debe hacer clic en “Guardar y
completar datos”.

0 4
Alexia <0
. nicio > Tablas de calificaciones > Nueva tabla de calificaciones
T | Nuevo mg
ablas de calificacio s Los campos marcados con asterisco (¥) son obligatorios
Ensefianza:| - Seleccionar
Mombre(s)
Visibilidad calificador : Reducido Cadigo Valor ?
Tipo de calificacién : Sumativa Formativa L]

Las calificaciones Sumativas permiten ingresar un rango y un valor que se encuentre dentro del rango. Las calificaciones Formativas sélo pueden usarse en parciales, y
Guardar y completar datos || Gitardlary anadinotro) |

Luego habra creado la tabla de calificaciones y dentro de la ficha de la tabla en la pestafia de
“Calificaciones” en la opcién “Afiadir nuevo” podra ir creando los calificadores o conceptos con los
que se evaluara el informe.

permiten ingresar un valor que este fuera del rango de incio y fin.

. nicio » Tablas de calificaciones > | Tabla de Prueba ¥] m
JJ Ficha de tabla de calificaciones Tabla de Prueba (Sumativa

educid Nombre(s) Inicio Fina Walor Aprobado

14 <4 [Fagina 0 del e = Sin registros que mostrar

Debe colocar en los campos de “Cédigo” y “Reducido” el concepto con que se evaluara (EJ: L, NL,
etc.) y en nombre coloca el titulo del concepto como “Logrado”, “No Logrado”, etc. Luego debe
colocar si el concepto estd aprobado o desaprobado. Finalmente coloca “Guardar y cerrar” en caso
gue no quiera seguir colocando mas calificadores o “Guardar y afiadir otro” en caso que quiere
seguir agregando conceptos.
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@} Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Calificacion Sumativa

Cadigo: | *
Reducido: *
Mombre(s): *
General
Inicio: Final; WValor; @
Superacion: Aprobado Desaprobado *
Situacion: Convalidado MNo Presentado Eximido Mencién Honorifica

Gurarysha

2. CREAR HABILIDADES Y SUB-HABILIDADES

Ingrese al Menu y haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio > Seleccione el plan de

H >/ o -~ N
Alexia © - & G s
. nicio > Gestionar planes de estudio
B e Cenera
ision General
R b Gestionar planes de estudio Afadir plane sus datos
| Filiacion
.J Estructura educativa -
Fi 05 re D Reducido Nombre(s) Modo de eval. Ensefianzaa NOmero/Afio  Asignaturas Alumnaos
Cursos N
Ensefianza O [‘B'TOC]H'* 1° Cientifico-Humanista Libre NMCH 36
— - Seleccionz. ¥ O E%CJH'Z ° Cientifico-Humanista Libre NMCH 36
rablrs e calificationes, Reducido D g%:]H'S 3 ntifico-Humanista Libre NMCH 4 1
Tablas de frases v O g’.\IAGCJH'Al 4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 35 12
s e Contiene
Decretos
Departaments
asigna " .
Pagina|1 de Mostrando 1 3 4 de 4 elementos
Materias oficizles -
Seguimiento LCD
Gestion de ocupacion

‘@ Curricular

A continuacion, dentro de la ficha del plan de estudios en la pestafia de “Datos” en la seccién de
“General” debe activar las opciones de “Habilidades” y “Sub-habilidades”. Luego debe colocar
“Grabar” para que se guarden los cambios.
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Alexia & . = -~
Q v 7 etori ( —
A Visidn General . nicio > Planes de estudio > | 1° Cientffico-Humanista (NMCH-1) =2
JJ Ficha de plan de estudios 1° C
Los campas marcados con asterisca (*) son obligatarios
bl Ensefianza: Ensefianza Media Cientffico-Humanista (NMCH)
Formatos de nats Reducido: NMCH-1
Nombre(s): 12 Cientifico-Humnanista
Numero: g Afio: o
| ™ Curricular Marco Horario : _ Seleccionar -
_ Modo de evaluacién:  ipre
.} Comunicacion
| Reportes | +/ Habilidades | +/ Incluir subhabilidades ncluir subobjetivos +/ Parciales

| . Parciales: Computar parciales @

Debe recargar o actualizar la pagina web de esa manera podra ver que se genera una nueva pestana
llamada “Habilidades”. Luego debe hacer clic en “Afiadir nuevo” y clic en “Nuevo”.

% . Colegio Demo \é!
. Inicio » Plane: studio > | 1° Cientifico-Humanista (MMCH-1) ¥ | m
ds-
Datos Periodos Acciones
Reducido Nombre(s) Orden & Pre-pericdo Periodo normal  Periodo final Infa.

En este paso creard la habilidad que abarcarad todas las sub-habilidades (dmbitos y nucleos del
informe). Se sugiere colocar en “Cédigo” y “Reducido” una abreviacion del informe y luego en el
campo de “Nombre” colocar el nombre de la habilidad, tal como, “INFORME DE PERSONALIDAD".
Le coloca “Orden” 1, luego en “Evaluacion tipo” se deja activado solo el periodo normal. Finalmente,
debe asignar la tabla de calificaciones que se cred para este informe al buscarlo con el icono de la
lupa y luego coloca “Guardar y cerrar”.

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Codigo: N
Reducido: F

Nombri

I

(=) INFORME DE PERSONALIDAD

Orden:|q Porcentaje; 0

Evaluacion tipo: Pre-periodo Periodo normal
Tabla calificaciones: | Nombre(s

Descripcian:

JEs pablica?:

Alexia <

Gestion

Los campos marcados con asterisca (*) son obligatorios

Periodo final

Q

e Comunicacion e Integracion

En el siguiente paso debe comenzar a crear las sub-habilidades. Para ello debe hacer clic en “Afiadir

nuevo” y luego en “Afadir sub-habilidades”.

1° Cientifico-Humanista (NMCH-1)

. Ficha de plan de estudios

Datos

INFORME DE PERSOMNALIDAD

Afiadir subhabil

Periados

Orden

Acciones

Debe completar la informacién como en el paso anterior. En “Cédigo” y “Reducido” coloca la
abreviacidn del dmbito o nucleo y en el nombre coloca el titulo correspondiente. Luego debe fijar
que la sub-habilidad se encuentre vinculada a la habilidad anteriormente creada. El orden lo va
asignando desde el 1 y luego para las otras sub-habilidades que se confeccionen se coloca el
siguiente numero de forma sucesiva. Finalmente, debe asignar la tabla de calificacién
correspondiente y luego hacer clic en “Guardar y cerrar” o en “Guardar y afadir otro” en caso que

necesite ir agregando mas sub-habilidades.

Habilidad

Codigo: |NF

Reducido:

NF

Nombre(s): |NFORME DE PERSONALIDAD

Porcentaje; 0

Evaluacidn tipo: Pre-periodo Periodo normal

Tabla calificaciones: Nombre(s

Descripcion:

/Es piblico;

Teléfono de contacto:

Lo campos marcados con asterise (+) sen obligatarics

Periodo final

Q

+562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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3. CREAR ASIGNATURAS

Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

Alexia <0

. Inicio > Gestionar planes de estudic
Vision General
Gestionar planes de estudio Afiad

= Mas~
dJ hombrefs) M
O NMCH-1(310) | 1° Gientifico-Humanista Libre NMCH 36
O NMCH-2 (310) = 2° Cientifico-Humanista Libre NMCH 36
O NMCH-3 (310) | 3° Gientifico-Humanista Libre NMCH 3 3
[J  NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2
Haga clic sobre el plan de estudios en el que se va a ingresar.
. . = <) »
Alexia <0 N
. Inicic » Gestionar planes de estudio
B Gestionar planes de estudio
Estructura educativa
O a Alumnos
[J | NMCH-1(310)  1° Cientifico-Humanista Libre NMCH 36
O NMCH-2(310)  2° Cientifico-Humanista Libre NMCH 36
[0 NMCH-3(310) 3¢ Cientifico-Humanista \ Libre NMCH 3 3
[J  NMCH-4(310)  4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2
Deoartamet
Seleccionar la pestafia asignaturas.
. Inicio » Pla studio > | 3° Cientifico-Humanista (NMCH-3) a m
@88 Ficha de plan de estudios fi
Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos Acciones
Nivel Grupe1  Grupo2  Grupo3 Asignaturs Profesor 34 15. 25 Final Nom. d nfo
Todos v O Final v 1 1 1 2
0O MCOM Final v 1 11 2
Periodo

Debe hacer clic en la opcion de “Afadir nuevo” y luego en “Nuevo”.
Alexia © Qe

. Inicio > Pla studio » | 39 Cientifico-Humanista (NMCH-3) o B

Ficha de plan de estudios 3° Cientific

@

Estr

Cursos

Nuevo Asignaturas Cursos  Periodos  Alumnos  Acciones
i. Grupol Grupo2  Grupo3 Asignaturs rofesor 3A 15. 2S. Final Nom. d nfo.

Final

vy @ 1 1 1 2

Periods = MCOM Final

vl B PR 2
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Debe completar los grupos de la asignatura. En el grupo 1 siempre debe colocar “MCOM” y en el
grupo 2 debe colocar una abreviacién del nombre del reporte como por ejemplo “INF”. Luego debe
colocar el nombre de la asignatura/informe. Debe verificar que el plan de estudios se encuentre
asignado, aunque esta opcion es automatica. También tiene la posibilidad de asignar al profesor que
evaluard este informe, de lo contrario lo puede hacer después. Debe asignar a que curso ira dirigido
el informe. Se debe recordar que se crea un informe por cada curso. Finalmente debe colocar
“Guardary cerrar”.

Nueva asignatura
Los campos marcados con asterisco (*) son obligaterios

Grupo 1: v Grupo 2 I Grupo 2

Nombre(s): INFORME DE PERSONALIDAD
Plan de estudios: Reducido  4° Cientffico-Humanista

Profesor : Alias a

Ningun

4A
48
ac

Luego de crear la asignatura/informe debe ingresar a la ficha de la asignatura. Puede ingresar al
seleccionar la asignatura y hacer clic en modificar o puede hacer clic en ver ficha.

Modificar Asignaturas Cursos Periodos  Alumnos -

- O Ti Cod . Grupo1 Grupo2 Grupo 3 4A 4B 4C 15 25 Final Ndm. d
N— O MCOM | CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO F. Alfaro, Tere: [l (] 1 1] 1
eriodo O MCOM | LENGU LENGUA ¥ LITERATURA - Seleccionar - O 0O 1 1
= 11224 MCOM | LENGU LENGUA Y LITERATURA O O 1 1
MCOM | INF INFORME DE PERSONALID... o a 1
S O 11580 MCOM | ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA Oiof 1 1
J 11580 | MCOM | ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA J [ 1 1

) [ 22 MCOM | ARTES ARTES VISUALES Alfaro, Tere: 1 1 2
0 MCOM | ARTES | G1 ARTES VISUALES G1 - Seleccionar - O 1

- - O MCOM | ARTES | G2 ARTES VISUALES G2 HERNANDE: O 1 1 2

o O 5 MCOM | MAT MATEMATICAS Santibéfiez, o ad 1 1 1

Al ingresar a la ficha de la asignatura debe dejarla correctamente configurada. Debe hacer clicen la
pestafia de “Datos” y luego en la seccion de “Configuraciéon”. Acd debe asignar la tabla de
calificaciones correspondiente en los 4 apartados donde se asignan tablas. Luego debe dejar

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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desactivada la opcidn de “Promedio: ¢ Cuenta en el promedio final del alumno?”. Finalmente, debe
colocar grabar para que tome los cambios que se han ajustado en la asignatura/informe.

. Inicio » Asignaturas » | INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/IDP) [v] [« »]
WBM|  Ficha de asignatura Cursos: 44 Profesor; CATALINA HERNANDEZ LEYTON W) Ema u) Comunicado
< Par Conducta Ponderacion ndicadores Alumnos Agenda Actividades Tareas| *

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Tabla calificaciones : Nombre(s) Numerica BT i | Q
Tabla calif. pre-periodo : Nombre{s) Numerica BT & Q
Datos Liores Tablz calif. periodo final : Nombre(s) Numerica B7 B Q

a calif. de pardales: Nombre(s) Numerica B7 E Q

e seleccionar tablas formativas ademés de las sumativas

Promedio :Cuenta en el promedic final del alumno? I
Incidencias; Generar incidencia en curso
Tabla de frases genérica : Nombre(s) L Q
Tabla de frases especifica: Nombre(s) n=fle 7
Sesiones GP Unris; Sesiones del Horario: g 7

4. CREAR INDICADORES

Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

Alexia -
. Inicie > Gestionar planes de estudio
Visién General P e
= Gestionar planes de estudio Afiadir planes de estudio y modificar sus datos
lta O Nombre(s) Modo de evalus..  Enssfianza a  Nimero/Afio | Asignaturas Alumnnos
O 1° Cientifico-Humanista NMCH 36
v 0 2° Gientifico-Humanista NMCH 36
O 3° Gientffico-Humanista NMCH 3 3
Reducido [J | NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista NMCH 34 2
G e v

Haga clic sobre el plan de estudios en el que se va a ingresar.

Alexia & -

. Inicie > Gestionar planes de estudio
Visién Genersl " ;
= Gestionar planes de estudio Afiadir planes de estudio y modificar sus datos

W Fiiscion

Nombre(s) Modo de evalua. nza a4 Mimero/Afio Asignsturas Alumnos

1° Cientifico-Humanista NMCH

2° Cientifico-Humanista e NMCH
NMCH-2(310)  3° Gientffico-Humanista Libre NMCH
NMCH-4(310)  4° Cientifico-Humanista Libre NMCH

<
oooo o
R wids
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Seleccione la asignatura Informe de personalidad y haga clic en el botén “Modificar”

i nicio > Planes de estudio > | 4° Cientffico-Humanista (NMCH-4) [v] m
@ vision General l Ficha de plan de estudios 4° C u
Modificar Asignaturas cursos periodos . *
Nivel (i Cod... Grupo1 Grupo2 Grupo3 Asignatura Profesor 4A 4B 4C 1S 2S5 Final
Todos O O 11152 MCOM  HISTO CIENCIAS PARA LA CILUDA... HERNANDE: 0o O L
i [ O 11552 MCOM | HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... Alfara, Tere: ] (] 1 1 1
(0 O 12321 mCOM  CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO Fu.. Alfaro, Tere: O O 1 1 1
oo MCOM  CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO F... Alfara, Tere: ] (] 1 1 1
(O 0 21321 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kath: O O 1 1 1
O O 11224 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kath: ] (] 1 1 1
| [0 23232 mcom  INF INFORME DE PERSONALID... | HERNANDE: O 0O 1 1 1
() [ 11580 MCOM  ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA _Seleccionar - [mEEE] 1 1 1

Ingrese a la pestafia “Indicadores”, haga clic en el botdon de “Afiadir nuevo” y colocar “Nuevo”.

| Ficha de asignatura Cursos: 44 &) Ema ) Comunicado

< Datos

< Afiadir nuevo -

§ Copiar existente| Muevo Reducido ndicador Hahilidad

En la nueva ventana que aparece debe ir completando los datos del indicador. En los campos de
“Codigo” y “Reducido” se sugiere colocar el orden o numeracién del indicador. En el nombre va la
descripcién del indicador en si. En el campo de “Orden” se completa automdticamente segun el
orden en que haya creado el indicador, pero igualmente lo puede editar. En sub-habilidad debe
seleccionar a cudl ira vinculado el indicador. Finalmente debe colocar “Guardar y Cerrar”.

Indicador

Los campos marcados con asterisco (¥) son obligatorios

cédigo:|q
Reducido:| RESPCOMP

Nombre(s): RESPETA A SUS COMPANEROS

orden:|q
Categoria:

Subhabilidad: s; {acturay

Descripcién:

JEs publico?:

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl



Educaria Alexia <)
Zig-Zago Gestion « Comunicacion e Integracion

Una vez creado el indicador, en la columna de “Periodos” debe dejar activado en que periodos
estara disponible el indicador para evaluarlo segun lo que requiera.

. micio » Asignaturas » | INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF) [« »]
Ficha de asignatura i) o cad
« Datos Evaluar Parcialzs Conducts nddencias Ponderacion Alumnas Agends Actividades Tareas| ™
= Afadir nuevo -
Datos Periodos
[J Orde Reducido Indicador Habilidzd 1s 25 Final
on 1 RESPETA A 5US COMPAREROS S:Lecturay ... O
« <u |Pagina[1 [de 1w » . i .

Desde la misma ruta de Estructura Educativa > Planes de estudio > Asignaturas > Ficha de
asignatura > Pestaiia de Indicadores.

Se pueden crear los indicadores utilizando la opcion de “Exportar a Excel”. De esa manera se
generard un archivo donde puede completar los indicadores con su informacién para luego
importarlo. Se recuerda que estos archivos se deben extraer siempre desde la asignatura del curso
en la pestana de indicadores, ya que es un archivo Excel exclusivo por cada curso.

. nicio » Asignaturas INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF) m
Ficha de asignatura \ i) Ema o cad
< Dt Evaluar Parciales Pasar lista Conducta ncidencizs Ponderacio Alumnos Ag=ndz Actividade Tareas *
= Afadir nuevo - .
Exportar a Excel Datos Periodos
[ Orde Reducido Indiczdor Habilidzd 1s 25 Finzl
o1 1 RESPETA A SUS COMPAFIEROS S Lecturay .. ]
E < <@ |Pagina|l |del] s> » Mastrando 1-1de 1

El archivo Excel le solicitara introducir los mismos campos y ademads podra designar los periodos
igualmente en lo que estaran activos los indicadores. Se recomienda colocar en la columna de orden
y reducido el mismo dato, es decir, por ejemplo, orden 1y reducido 1.

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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romapapeies a ruene = Anneacion 1 wumero 1 cstos Leiaas moamcar

AL o fe | Plantilla

C D E F G H 1 J

1 Ve Escuela Bicica Fecha u/uﬂzuz:z}l:zﬁ—Secremria Secretaria

2| Y Valle del Choapa Centro Escuela Basica Valle Del Choapa RBD 00969

3| W Ilapel Ejercicio 2022

4| Plan de estudios 4° Cientifico-Humanista

5 | Curso/Asignatura 4A / INFORME DE PERSONALIDAD

6

7 Indicadores

8 Periodos
9 Orden Reducido Indicador Habilidad 15 25 FINAL

10 1 RESPETA A SUS COMPANEROS | X x| |
1 |

12 |

13 |

14|

il

16|

Luego de completar el Excel con la informacidn solicitada debe importarlo desde la pestafia de
indicadores con la opcion de “Importar desde Excel” seleccionando el archivo donde introdujo la
informacién.

. Inicio » Asignaturas > | INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF) [¥] [« »]
- Ficha de asignatura Curs &) Ema: ) Comunicado
! Datos Evalua Parciales Pasar lista Conducta cidencias Ponderacid ore Alumnos Agenda dades Tareas| ™
s o5}
e < resultados Importar desde Excel Datos Periodos
[J) Ord= Reducido Indicador Habilidad 15 25 Finsl
Reducido g1 RESPETA 4 SUS COMPAREROS S:Lecturay v O
Contiene v '4 <a|Pigina|1 _|de’| = » Mostrando 1-1de 1
MNombre(s)
Contiene v
v

Luego de importar el archivo se cargaran los indicadores y podra modificarlos igualmente
directamente en la plataforma.

5. VINCULAR INDICADORES A SUB HABILIDADES

Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

=
Alexia &0 - Coiege Dmo

Inicio » Gestionar planes de estudio

Gestionar planes de estudio

O Reducido Nombre(s) Modo de evalua Alumncs
Ensefianza O NMCH-1(310) | 1° Gientifico-Humanista Libre 36
v O NMCH-2 (310) = 2° Cientifico-Humanista Libre 36
O NM 0) | 3° Gientifico-Humanista Libre 3 3
O NMCH-4(310)  4° Cientifico-Humanista Libre 34 ’

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Dar clic sobre el plan de estudios en el que se va a ingresar.

Alexia <0 - \ e

Inicio » Gesti

Gestionar planes de estudio

g Fiiacion

.J Estructura educativa

ar planes de estudio

O Nombre(s) Modode evalus.. Ensefisnza a Nimerc/ARo  Asignaturas Alumros
0 © Cientffico-Humanista Libre MC 6
v m 2 Cientifico-Humanista Libre NMICH 36
D 3 Cientffico-Humanista \ Libre NMCH 3 3
0 4 Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 7
. . . . ;o u ope ”
Seleccione la asignatura Informe de personalidad y haga clic en el botédn “Modificar”.
. Q Ei Q) I Secr >
Alexia € ~ P z
. nicio 3 Planes de estudio > | 4° Cientffico-Humanista (NMCH-4) [v] [« »]
vision General JJ Ficha de plan de estudios 4° Cientifico-Hu
i Filiacion Datos Ha spactos azrupzcione =
.J Estructura educativa
e Asignaturas Cursos Periodos . *
Nivel [Jri..cod... Grupe1 Grupo2 Grupo3 AsignEturs Profesor 4A 4B 4c 1S | 25 Final
Todos v O @ 11152 McOM  HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... v [mE| L N
. ) O 11552 MCOM  HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... Alfaro, Teres x| ¥ | [J Of 1| 1| 1
eriodo
o (0 O 12321 MCOM  CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO F... Alfaro, Teres x| W 0o o L N
oo MCOM  CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO F... Alfaro, Teree . v [ O 1 1 1
Materias oficiales (0 O 21321 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kathi % W [mE| 1l 1]
Seguimiento LCD [J O 11224 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, kathi x v [ ] (] 1 1 1
Gestis upacion =
[J 23232 mMCOM  INF INFORME DE PERSONALID... HERNANDE: % | ¥ O g af 1| 1
?1 Curricular : J O 11580 McOM  ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA -Seleccionar - | ¥ O O 1 1 1
- Profesor i =S aana =z
4 .

Ingrese a la pestaia “Indicadores”. Los indicadores que se han creado o importado deben vincularse
a una sub-habilidad, de esa manera cuando el reporte se descargue apareceran de forma ordenada
segun la sub-habilidad colocada y el orden asignado al indicador. Para asignar a un indicador una
sub-habilidad se debe seleccionar desde la columna de “Habilidad” y ahi hacer clic en la cual ird
vinculada. Esto se debe hacer por cada indicador creado.

e

Datos Periodos
[J Orde Reducido Indicador i} 25 Final
Reducido o1 1 Lee respetando signos de puntuacién. O
Contiene v 0z 2 Escribe de forma ordenada. N:Escritura ¥ |
< <a |rigina[1 [de e » A | Mostrando 1-2de2

Nombre(s)
S: Lectura y Escritura

Cartiene v I
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6. PONDERACION
Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

Alexia 0 -

Inicio » Gestionsr planes de estudio

Gestionar planes de estudio Afiad

- ) | Més~

O Reducido Nombr W

) NMCH1(310) | 1¢ Cientffico-Humanista Libre NMCH ES

[J  NMCH2(310) | 2° Cientffico-Humanista Libre NMCH ES

[J | NMCH-3(310) | 3° Gientifico-Humanista Libre NMCH 3 3
Reducido [J  NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2

Seleccione el plan de estudios en el que se va a ingresar.

Alexia &0 -

Inicio » Gestionar planes de estudio

Gestionar planes de estudio

= Mas~
O homr Alumnos
O NMCH-1(310)  1° Cientifico-Humanista Libre NMCH 36
O NMCH-2(310)  2° Cientifico-Humanista Libre NMCH 36
0O NMCH-3(310)  3° Gientifico-Humanista Libre NMCH 3 3
[J NMCH-4(310)  4° Cientifico-Humanista Libre NIMCH 34 2

Seleccione la asignatura

Q ©

Alexia <0

nicie > Planes

udio > | 4° Cientifico-Humanista (NMCH-4)

4 Vision General

Ficha de plan de estudios 4

lﬁ Filiacion

Datos

Agrupac

.J Estructura educativa + Afiadir nuevo b ]  Mas»

@S B Asignaturas Cursos Periodos
Nivel O Grupo 1 Grupo2 Grupo3 AsiEnEturs Profe 4A 48 4C 15 | 2S |Fina
Todos v O O 11152 mcom  HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... HERNANDE: O 0O 1 1 1
— O O 11552 MCOM | HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... Alfaro, Teres O ] 1l 1] 4
ecretos - (0 O 12321 mCOM  CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO Fu.. Alfaro, Tere: O O 1 1 1
aagn”ilirms de oo MCOM | CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO F... Alfaro, Teres (] o 1] 1
Materias ofidales O O 21321 mcom  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kathi o 1 o1 o
Seguimiern O O 11224 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kathi O (] L
| 0 23232 mcom INF INFORME DE PERSONALID... HERNANDE: [mE| L N
7[ ) O 11580 MCOM | ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA 7 _Se 0 O 1 1 1

‘@ Curricular
'

Profesor

4
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Ingrese a la pestafa “Ponderacion.” Luego de haber configurado los indicadores que se utilizaran en
el informe se debe asignar una ponderacion a cada habilidad, sub-habilidad e indicador. Esto hara
que la informacidn que tenga ponderacidn se encuentre visible para el informe que se imprimira.

. Inicio » Asignaturas » | INFORME DE PERSONALIDAD {MCOM/INF) [¥] m

— Ficha de asignatura Cursos: 44 Profesor: CATA RNAMDEZ LEY &) Emai ) Comunicado

=+ Proponer ) Periodos: 151 251 FNAL 1 G Actualizar

Elementos Ponderacién Periodos I
[ Tipo Reducido Nombre(s) Ponderacion 15 25 Final
Tipo Om A Area 1 1
Ol s ectura y Escritura 1
L] Habilidsdes O 1 etando signos de puntuacidn. 1 1
[l w 1
- [ 2 be de forma ordenada. 1
- NS Nota semestral 30
[ MED_COMT Media de parc 70
e O MED_AA Fromedio de aspectos de asignatura 50
O MED Promedio de habilidades a

Desde este apartado en la columna de “Periodos” debe estar asignado la ponderacién en los
aspectos del informe. Se sugiere colocar todo con “1” o todo con “0” en este caso como seran
calificadores conceptuales no afectara para un cdlculo, solo es para temas de visibilidad del informe,
ya que si no tiene una ponderacion no sera visible la informacién.

7. EVALUAR INFORME DE PERSONALIDAD

Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

Alex\q © Q = ¥ I :-EZ’E'?’;:-:',’:')’ ®

. Inicio > Gestionar planes de estudio

fEenbeneE Gestionar planes de estudio
0 Reducida Normbre(s) Modo de evalus..  Enssfisnza a  Nimero/Afio | Asignaturas Alumnos
0O | NMCH1 ° Cientifico-Humanista Libre 36
() | NMCH-2(310) | 2° Gemtifico-Humanista Libre NMCH 36
[J  NMCH-3 ) | 3° Cientifico-Humanista Libre NMCH 3 3
[J | NMCH-4(310) | 4° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2

Dar clic sobre el plan de estudios en el que se va a ingresar.

Alexia €0 - Coieza peme G @
. Inicio > Gestionar planes de estudio
Gestionar planes de estudio

Nombre(s) Modo de evalua Asignaturas Alumnos

° Cientifico-Humanista Libre

2° Cientifico-Humanista Libre I 6
3° Cientifico-Humanista \ Libre MC 3 3
#° Cientifico-Humanista Libre NMCH 34 2

0000 0O
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Seleccione la asignatura Informe de personalidad y haga clic en el botdn “Modificar”

Alexia <)

Vision General

P

Filiacion

nicio > Planes de estudio > | 4° Cientffico-Humanista (NMCH-4)

Q O]

Ficha de plan de estudios 4° C

Datos Habilida: Asignaturas Agrupac Cursos
1 Estructura educativa e L - Vids-
Modificar Asignaturas Cursos Periodos *
Nivel [JTi..Cod... Grupe1 Grupe2 Grupo3 Asignatura Profesor 4A | 4B AC S | 25 |Fin
Todos v O 0O 11152 mcom  HisTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... HERNANDE: % ¥ oo v
— [J O 11552 MCOM  HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... Alfaro, Tere: x v | [J ] 1 1
- (J O 12321 MCOM  CIENC CIENCIAS DEL EIERCICIO Fu.. Alfaro, Tere: x | ¥ O O 1 1
oo MCOM | CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO F... Alfaro, Teres x v | [J (] 1 1
Materias oficiales (0 O 21321 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kathi % | ¥ O O 1 1
Seguimiento LCD O O 11224 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kath x v | [J ] 1 1
|‘Q‘23232‘ MCOM  INF " INFORME DE PERSONALID... HERNANDE: x | ¥ oo 1 1
(0 O 11580 MCOM  ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA -seleccionar - | ¥ o 1 1

@ Curricular

Profesor

4

Para comenzar a evaluar el informe se debe hacer clic en la pestaiia de “Evaluar”.

Inicio > Asignaturas » | INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF)

Ficha de asignatura Cur

« Fare Indic: A
=] ) | E v b = Periodo : 15 v
Ind. Sub-Hab. Hab. Asp. Notas
O Apelidos a Seccisnro.  Minifichs [ 2 s w AT TMEDT| ] NS MED.CC|MEDAA [JNowm  Rec

1 [] Belio Maria 4871 (=]

2 [ Carmona Patricia 4p0 2 (=]

3 [ Hernandez Leytc Catalina 48/ 3 =]

4[] Hernandez Sanh Gonzalo Ignacio 447 4 (=]

5[] PérezCalfiman Juan de Dios 44/ 5 (=]

& [ Poblete Cristobal 447 6 (0=

7 [ Ramirez Morales Cesar ani 7 (=]

g O Rodriguez coneje Claudio aK7 8 (n=]

9 [ Rojas Rodrigo 4479 =

10 [ Santibafiez Villal Andrés 44710 [n=]

. . . .
Debe recordar seleccionar el periodo en donde evaluara el informe.
- ~ —
Inicio » Asignaturas » | INFORME DE PERSONALIDAD {(MCOM/INF) ¥ m
Ficha de asignatura TON
< Evaluar Parc ndica Al »
H } § v e . _ Periodo : | 15
Alumnas Ind. Sub-Hab. Hab. Asp. | Q
O dessmsa temems S s IEENEN v N A O S A

1 [ Bello WMaria 401 "= =

2 [ Carmona Patricia 44/ 2 (=] FINAL

3 [0 Hernandez Leytc Catalina 44/ 3 =

4[] Hernandez Sanh Gonzalo Ignacio 4A/ 4 (=]
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En esta seccidn saldrd el listado de estudiantes del curso, donde cada fila representa a cada alumno

y cada columna representa los indicadores que se encuentran en la columna “Ind.”.

. nicio » Asignaturas »  INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF) ¥ (4 »]
S| Ficha de asignatura C &) Email () Comunicado
- R R Columna:
stos E Parciale: sta Conducts cidencias . Alumn Agenda Actividades Tareass | ®
Indicadores =
B y - Periodo 15
Alumnos Ind. Sub-Hab. Hab. Asp. Motas
(] Apelidos & Normbrels) Seccign/Nro.]  Mini ficha 1 2 S w Al MED NS MED.CC MEDAA [ Notz  Rec
1 [0 Bello Maria
2 [ Carmona Parricia i2
3 [ Hernandez Leytc Catalina 487 3
4[] Hernandez Sanh Gonzalo lgnacio 447 4
5 [] PérezCalfiman Juan de Dios 447 5
6 [J] Poblets Cristobal 48/ 6
7 [ Ramirez Morales Cesar 4477
8§ [ Rodriguez coneje Claudio 447 8
9 [ Rojas Rodrigo 4479
10 [J Santibafiez Villal Andrés 4A/110
! 2
Filas: Mostranda 1- 10 de 10

Estudiantes

Para ver la descripcion de un indicador debe acercarse con el mouse a la columna correspondiente
y le aparecerd un globo de texto mostrando el indicador respectivo.

stos E Parciales Paszrlist Conducts nadancias Ponderacid ndicadores Alurmn Agenda ctividades sreas | >
H L] - Periodo : 15
Alumnos Ind. Sub-Hab. Hab. Asp. Notas
() Apellidos & Mombre(s) Mini ficha 2 S W Al MED NS MED_CC MED_AA [ MNots  Rec
1[0 Belo Maria /1 rLEE respetando signos de puntuacian. Tfél
2 [ Carmona Patricia 4a1 2
3 [ Hernandez Leyc Catalina 44/ 3
4[] Hernandez Sanh Gonzalo Ignacio 4A/ 4
5 [] PérezCalfman Juan de Dios 44/ 5

Para calificar un indicador debe posicionarse en la fila del estudiante que evaluara y luego en la
columna del respectivo indicador. Una vez que ubique la casilla debe hacer clic sobre ella y podra
escribir el concepto respectivo para luego presionar la tecla enter del teclado para que quede

registrado.
- Dstos rciales =ar Conducts cidenci onderac ndicadores Alurmnn genda Actividades Tareas -
= ' ~ B % G N NO S Periodo : 15
Alumnos Sub-Hab. Hab. Asp. Motas
Od Apeliidos & Normbre(s) 2 s w Al MED NS MED.CC MED.AA [ Notz  Rec
1 [ Bello Mariz ’
2 [ Carmona Patricia 48 2 - |
3 [ Hernandez Leytc Catalina 447 3
4[] Hernandez Sanh Gonzalo Ignacio 44/ 4
5 [ PérezCalfiman Juan de Dios 447 5
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Otra opcion de introducir el concepto es seleccionarlo entre las opciones que entrega la tabla de
calificaciones asignada en la parte superior al hacer clic en uno de los conceptos quedara registrado
en la casilla.

[ B TR N

O
]
a
]
O
a
=

cio » Asignaturas > | INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF) ¥ ] (4 »)
Ficha de asignatura ] ] RN F i) Emal W) Comunicado

Alumnos Ind. D Hab. Asp. Notas
- Nro, W

Apellidos & Nomiboreis) 1 Al MED NS | MED_CC MEDAA [ Notz  Rec
Bello Maria / 5
Carmona Patricia 447 2 |
Hernandez Leyte Catalina 447 3
Hernandez Sanh Gonzalo Ignacio 447 4
Pérez Calfiman Juan de Dios 487 5
Poblete Cristobal 447 8

En caso que quiera borrar un concepto ingresado en una casilla debe hacer clic en la casilla y luego
presionar la tecla “backspace” o de “retroceso” de su teclado. Igualmente puede utilizar la opcién
de borrado ubicada en la parte superior donde estan los conceptos de la tabla de calificaciones.

. io » Asignaturas »| INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF) [ ] m
Ficha de asignatura 44 Profesor RNANDEZ . &) Ema ) Comunicado
« Datos E 3 Conducta c Ponderacid n Al nos Agenda i Tareas >
= - nB 6 N NO S Periodo: 15
Alumnos Sub-Hab Hab. Asp. Notas
() Apelidos & Normbre(s) Seccidn/Nr 1 z 5 W Al MED NS MED_CC MED_AA [ Mots  Rec
1 [J Bello Maria LY 2 s
2 [ Carmona Patricia AR 2 C]
3 [) Hernandez Leyte Catalina 44/ 3
4[] Hernandez Sanh Gonzalo lgnacio 44/ 4
5 [] Pérez Calfiman Juan de Dios 444 5
6 [] Poblete Cristobal A84 B
7 [J Ramirez Morales Cesar aAn4 7
8 [0 Rodriguez conejs Claudio 44/ 8
9 [J Rojas Rodrigo 44/ 9
Finalmente, debe recordar grabar una vez haya finalizado de colocar los conceptos, ya que si no
graba no guardara los cambios realizados.
cio > Asignaturas » | INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF) [ *] [« »]
Ficha de asignatura ] { RN Y ) Ema o) Comunicado
< E Parciales Pasar lista Conducta nddenci Panderacid n dores Alumn gend Actividades Tare: >

e um e WM

ﬂ :
[ =
0
‘
«
o
2
z
o
"
&
3.
2
2
5
n

jJOoooD0Oooo

Alumnos Ind. Sub-Hab. Hab. Asp. Notas

Apelidos & Narmibrefs) Mini ficha 1 z 5] W Al MED NS MED_CC MED_AA [ Nots  Rec
Bello Maria i 5
Carmona Patricia A8/ 2 G
Hernandez Leytc Catalina 441 3
Hernandez 5anh Gonzalo Ignacio 4A/ 4
Pérez Calfiman Juan de Dios 4A7 5
Poblete Cristobal 441 6
S PP
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Haga clic en Estructura Educativa > Planes de Estudio

Alexia 0

Inicio » Gestionar planes de estudio
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:

Cursos

)
NMCH-4 (310)

<
0000 o

Tablzs de frases

Gestionar planes de estudio Afadir planes ¢

Humanista
Humanista
3° Cient Humanista

4° Cientifico-Humanista

Libre
Libre
Libre
Libre

Dar clic sobre el plan de estudios en el que se va a ingresar.

Alexia <0

Inicio » Gestionar planes de estudio

Nimero/Afo

EmszRanzz 4 Alumnos
NMCH 36
NMCH 36
NMCH 3 3
NMCH 34 2

. Gestionar planes de estudio Afiac

f

Cursos

Ensefianza

<
0000 0o

-

NMCH-4 (310)

Deoartames

Alexia <

nicie > Planes

Pa

1° Cientifico-Humanista
2° Cientffico-Hu

3¢ Cientffico-Hut

sta

Cientifico-Humanista

Q

studio > | 4° Cientifico-Humanista (NMCH-4)

“

Libre
Libre
Libre
Libre

Alumnos
NMCH 36
NMCH 36
NMCH 3 3
NMCH 34 2

|

Vision General

ﬁ Filiacion

Ficha de plan de estudios

.J Estructura educativa b4 - Mas -

Cursas Asignaturas Cursos Periodos .=

Nivel (O Ti... Cod. Grupo1 Grupo2 Grupo3 Asignatura Profesol 4A | 4B AC S  2S Fina

:tt":j Todos v O O 11152 MCOM  HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... HERNANDE: x ¥ 0o O 1 1 1

abise de — [ O 11552 MCOM  HISTO CIENCIAS PARA LA CIUDA... Alfara, Tere x ¥ [] 0O 1 1 1

Decretos o (0 O 12321 MCOM  CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO F... Alfaro, Teres x | W O O 1 1 1

amentos de oo MCOM  CIENC CIENCIAS DEL EJERCICIO F... Alfara, Tere x ¥ [ ] O 1 1 1

Materias (O 0 21321 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kathi % | W 0o o 1 1 1

Seguimie [J O 11224 MCOM  LENGU LENGUA Y LITERATURA Cerda, Kathi x ¥ | [J ] 1 1 1

Gesiene =een | [ 23232 mcom  INF INFORME DE PERSONALID... HERNANDE: x | ¥ a g 1 o1 o

@ Curricular 7[ ) O 11580 MCOM  ESC ESCRITURA ESPECIALIZADA y seleccionar - | W o O 1 1 1
X Profesor = . 5 T

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Para introducir observaciones o comentarios en el informe en la pestaiia de “Evaluar” al desplazarse
con la barra de desplazamiento hacia la derecha llegara a una columna llamada “Mecanografiadas”.
Acd al hacer clic en una casilla de la fila de un estudiante podrd dejar registrada una observacién
para el alumno, debe presionar la tecla enter para que quede registrada en la casilla. Debe recordar
colocar “grabar” para que todos los cambios realizados se guarden correctamente.

. nicio » Asignaturas » | INFORME DE PERSONALIDAD (MCOM/INF) [¥] (4 »]
___| Ficha de asignatura A Profesor A RMA . T &%) Email o|) Comunicado
« Daty Pardiale Pas. 3 Conduct: ncides ers adores Al os genda A ades Tareas >

H - Periodo : 15

Alumnos ab. Asp. Notas Qb<eryacions.
[)  Apelidos & Mombrefs)  SecciéniMro | Minifichz |[[NIED NS |MED.CCMEDAA [ Motz Rec Mecznografisdas

1 [J Bello Maria 4441 i TObservacion de prueba &

2 [ Carmona Patricia AR 2

3 [) Hernandez Leytc Catalina 4447 3

4[] Hernandez Sanh Gonzalo Ignacio 44/ 4

5 [ Pérez Calfiman Juan de Dios 4A70 5

6 [ Poblete Cristobal 4A1 6

7 [J Ramirez Morales Cesar 487

& [ Rodriguez coneje Claudio 4A/ 8

9 [ Rojes Rodrigo 44/ 9

10 [J Santibéfiez Villali Andrés 447410

Mostrando - 10°de 10

Barra de
Desplazamiento

9. IMPRESION DE INFORME DE PERSONALIDAD

Una vez ya evaluado el informe puede proceder a imprimir o descargar en formato PDF el reporte.
Debe ir al médulo de “Reportes” y luego a la seccidn “Central de reportes”.

N
1]
m
o

T
Cr

B rAiliacion
.J Estructura educativa
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Luego debe seguir la siguiente ruta: Curricular>Boletin>Boletin>Seleccionar alumnos.

i = 1 registros
Seleccionar Alumnos selezcionados

En la nueva ventana que aparece debe seleccionar el curso, periodo y estudiantes que necesita
generar el reporte. Una vez seleccionados debe colocar “Finalizar”.

i B <cleccionar Alumnos
Fitrar los resultados | )| @rden+ Primer spellide Segundo pellido Namre(s) Sector econdrr| Especialidad |Estado | (Es repetidor? Nom. matricul:  Minificha
1 Bella Maria Alea 2 n=]
Curso v 2 Carmana Patricia Alta =)
o = E) Hernandez Catalina Alta 4 [°=]
] 4 Hernandez Gonzale Ignacio Alta 5 [n=]
Periodo Ols Pérez Calfiman Juan de Dios Alta 6 [n=]
15 Os Poblete Alta 7 B
07 Ramirez Morales Cesar Alta 8 [n=]
L ]
= . = Os Rodriguez conejero Claudio Alta 9 "=}
O Rojas Rodrige Alta 10 o=
010 Santibdfiez Villalén Andrés Alta 1 n=]
“ »

14 <4 |Pagina[1 |de1|w> >

Mostwrando 1-10de 10

Cancelar

A continuacién, se mostraran un listado de modelos de reporte. Debera seleccionar el informe que
se ha confeccionado para el colegio segun el disefio propuesto.

4
Mas~
Cédigo Descripcidn Fecha Uit Madfi Categoria
Infarme Anual Santa STA ELENA_Informe de Notas Anual Completa sin asistencia 139{1323"—24%21
Informe_Anual Informe de Notas Anual Completo 171’;1&:2_1%0
Infarme_Anual Compl OSORNO - Informe de Notas Anual Completo PRE-BASICA U%gﬂzgzggg
Infarme_Anual Compl Informe de Notas Anual Completo 1 ?{ﬂ%?&?
Informe_Anual LIBER Informe de Notas Anual Completo LIBERTADORES 13122020
rnua Inf.Personalida Informe de Personalidad con Observaciones 2??3”921(:;9
CORP_Inf. Parciales "Informe de Notas Parciales 4"{"5'355:%’8“ Y Y
CORP_Inf. Sem Informe de Notas Semestral Dg“ﬁ%ﬂ“
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Finalmente, debe marcar el formato PDF y colocar “Descargar”. En caso que quiera que todos los
informes de los alumnos seleccionados aparezcan solo en un archivo PDF debe hacer clic en Ia
opcién “Todo en un PDF”, en caso que quiera que sea un archivo por estudiante la opcidn no la debe
marcar.

Uno por destinatario Uno por alumna

[T} Archiva x EXCEL T Texto enriguecido Publicar Todo en un PDF

Para descargar el reporte en su computador debe ir a la parte superior en el “Historial de reportes
descargados” y luego hacer clic en icono de descargar.

= < [ 202 ]
- Colegio Dema
‘. nicio » Central de reportes 1T | |
Central de repogeg — -
Historial de reportes P Descargar
descargados reporte
Todos los perfo
N~
Une por destinatario Une por alumna
O & Archivo PDF X () EXCEL T (@ Texwo enriquecido Publicar Todo en un PDF
«com/ACWeb/pagi l/PaginaDe rgalistad: "GuidT bi 4c62-Tc0e-8910-1 -
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