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PERFILES

1. Crear perfil y establecer permisos
2. Modificar perfil
3. Eliminar perfil

1. CREAR PERFILES Y ESTABLECER PERMISOS
Esta opcidn permite crear perfiles dentro del sistema y darles permisos para que realicen acciones
especificas para el perfil.

Ingrese a Menu > Administracion > Perfiles/permisos

=
Alexia < 4 e
nicio > Gest
'ﬁO_‘{ Gestionar perfiles

Nombre(s, . Descripcién Rol

Alumna

ista de todos los cursos onario
bir notas onario
Funcionario
Familia
Funcionario

profesor de asignatura onario

Profesor Jefe onario

OO00000000 O

Funcionario

3ginz |1 d=

Seleccionar la opcién Afladir nuevo para crear el perfil.

nicio » Gestionar perfiles

o
9_:' Gestionar perfiles

O MNombrels) A Descripcign Rol
Nomb ] Alumnos Alurnno
Cortizre O Control Asistencia Encargado de pasar lista de todos los cursos  Funcionario
O encargad@ de subir notas Funcionaria
() Director Funcionario
] Familia
[l Funcionario
O profesor de asignatura Funcionaria
() Profesor Jefe Funcionario
J Funcionario

Visualizara la siguiente ventana donde debe completar los campos obligatorios. En rol, debe
seleccionar para quien se esta creando el perfil, si es funcionario, alumno, familia, entre otros.
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Inicio » Perfiles > Nueva perfil

{1_6} Nuevo Afiade scolo los datos mas importantes

Perfiles dados de alta: (0 O Ver todos Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Rol: . Seleccionar - '*
Nombre(s): *

Descripcidn:

Guardar y completar datos I Gardary anadiroino.

En el caso de los perfiles distintos a alumnos y familia, puede configurarles de una vez la cuenta de
correo por la cual realizaran el envio de comunicados.

Inicio > Perfiles > Nuevo perfil

erfiles dados de alta: (0) =i Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Genera

Rel:' Funcionarioc ¥

rels) .
Nombre(s): Profesar de asignatura

Descripcidn

ey " iz = . s .
L 1) Dicha configuracidn se podrd medificar en Administracién de centro -> Cuentas Mail

Todos | Ninguno

Alexia + Colegio Demo

G Suite

‘Guardar y completar datos [ Gilardary anadisoro: I

Luego de completar los campos seleccione guardar y completar datos para seguir configurando el
perfil o guardar y aiadir otro para crear un nuevo perfil.

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Inicio » Perfiles » Nuevo perfil

v\‘-
{éi Nuevo Afade solo los

Perfiles d © Ver todos Los campas marcados con asterisco (*) son obligatorios
Genera
Rol:  Funcicnario v
Nombre(s): Profesor de asi r
A \5)0 Profesor de asignatura
Descripcidn
e

Cuen

[ ] ) Dicha configuracitn se podra modificar en Administracion de centro -> Cuentas Mail
Todos  Ningunao
Alexia

 Colegio Demo
G Suite

¥

‘Guardar y completar datos ‘ GUardany anddicolso: |

Si selecciona la opcidn de guardar y completar datos, visualizara tres pestanas dentro del perfil:

Datos: Contiene los ajustes basicos del perfil.

Inicio > Perfiles 3 | Profesor de asignatura ] m
Ficha Perfil Profesor de asignatura

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Rel: Funcienario v

Nombre{s): | Profesor de asignatura

Descripcidn

Permisos: Debe ir revisando uno a uno para activarlos. Cada permiso tiene su descripcidn para que

se oriente en lo que permite realizar si se activa. Puede dar permisos en existe, lectura y escritura
marcando el check en el recuadro que esta en la misma fila del permiso.

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Inicic » ferfiles » | Profesor de asignatura a m

@ Fich il Prof

st Permisos Usuarios
Filtrar lo Nombre(s) " Categoria Existe [ Jlecturs [_JEscritura Descripcién -

B! P
Categoria Con éste permiso se podra abrir la asistencia
Abrir asistencia Incidencias 0 para un dia en Pasar Lista por curso, de forma
Todas - que se podra modificar la pantalla para ese dia

Penl'nite queun us;ario pueda abrir unad Z
: o o evaluacion o periode previamente cerrado. Por
Nombre(s) Abrir evaluacion cerrada Evaluacion [ ejemplo, un upsuarw'o lel’j permiso, no podra abrir
un periodo para modificar cualquier tipo de nota
Permite ver/modificar los datos de los
Accidentes Filiacion ) O accidentes, afadir nuevos accidentes y
eliminarlos del sistema.

Contiene v

i ez 0 EEESSIIE modificar la configuracion del bloc de
Administrar datos personales Saguridad 0O O Permite modificar los datos administrativos del
propios g . ! propio usuario (teléfonos, direcciones etc)
Administrar datos usuarios propios | Seguridad i ! E.?Ef'ﬁ%;?&i‘é'ﬁ:;ﬁ? deloe det prope) it
Administrar dominio Google Google O Esm:ieoclﬁagélg uarséiocrég;grnmlstraclor‘ del

o Permite gestionar los listados del sistemay los
AdIstisy repasies hepoi= O perfiles que se asocian a los listados
Adquirir pack SM5 Comunicacidn O
Rt o M Permite ver/modificar los datos de |a agenda -

dez | p » 145

Usuarios: En esta opcidn es donde vincula a los usuarios al perfil creado. Debe seleccionar la opcidn
vincular para que le muestre el listado de usuarios.

Inicio » Perfiles » | Profesor de asignatura a m

ﬁ Ficha Perfil Pro

gnatura

Mombre de usuario A Rol Primer apellide Segundo apellido Mombre(s)
MNombre de usuario

Contiene v

Se reflejara una ventana con los usuarios, donde debe seleccionarlo(s) y marcar aceptar.

Y

Usuarios
Filtrar los Nombre de usuario A Fol Primer apellida Segundo apellido Narmibre(s)
Nl Funcionario
Todos Funcionario
@ Funcionario
Curso escolar activo
t| | 2022
Nombre de usuario
Contier v . Mastrards 1
SDLLALS de Mostranda

Primer apellido

Contiene v
Nombrefs)
Contiene v

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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Si luego de vincular a un usuario al perfil, requiere desvincularlo, debe seleccionar al usuario
dentro del perfil y marcar la opcion desvincular.

Inicio » Perfiles » | Profesor de asignatura [v] m
%
{ér Ficha Perfil Profe le asignatura

Nombre de usuario a Ral Prirner spellido Segundo spellido Nombre(s)
Nombre de usuario

Funcionario
Cortizne v ’

Para cada perfil que se crea requiere realizar las mismas acciones.

2. MODIFICAR UN PERFIL

Ingrese a Menu > Administracion > Perfiles/permisos

= < Secretaria Secretori 3
Alexia & - Colegio Demo p

Inicio > Gestionar perfiles

\Vigion Genera -
- {éb Gestionar perfiles Afiadir perfiles y mo N

il Fiizcion

‘ B Estructurs educativa

. Descripcidn Rol

‘ W Curricular Nombrels)

‘ Q Comunicacién

Alumno

sta de todos los cursos | Funcionario

Funcionario
Funcionario
Familia

Funcionario

profesor de asignatura Funcionario

do0ooooooo o

Profesor Jefe Funcionario

Funcionario

Pigina[1 |de

Hacer clic sobre el perfil en el que requiere revisar.

Inicio » Gestionar perfiles

e
'{é? Gestionar perfiles Afiadir perfiles

O Mombre(s) i Descripcion Rol
Nombre(s) O Alurnno
v ] Encargada de pasar lista de todos los cursos  Funcionario
() encargad@ de subir notas Funcionario
O Director Funcionario
() Padre Familia
] Perfil Secretaria Funcionario
[ Profesor profesor de asignatura Funcionario
o
O

Prpfesor Jefe Profesor Jefe Funcionario
f‘;[ﬁ’ a Funcionario
Paginz 1 de lostrando 1 a9 deSele
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Visualizara tres pestafias:

Datos: Contiene los ajustes basicos del perfil, alguna modificacion en estos debe seleccionar la
opcion grabar para guardar los cambios.

Inicio » Perfiles | Profesor Jefe g e
‘ Ficha Perfil Profesor jefe

@ Grabar Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Rol: Funcionario ¥
Nombre(s) profesor Jefe

Descripcién Profesor |efe

Permisos: Puede activar o desactivar los permisos que tiene el perfil. No requiere grabar los

Inicio » Perfiles » | Profesor Jefe [¥] m
e
{_C-!? Ficha Pe, Jrofes
Dstos e Usuzrios
- - = P -
Nombre{s) & [(JExiste [JLectura [JEscritura Descripcién
R + = o TN VSNl U5 UGS US 1a ageiiua
Categoria Agenda Comunicacion ([ prapiz del usuario
Todas - - - B > . Permite ver/modificar agrupacicnes curriculares
odas Agrupacicnes Evaluacian de asignaturas
A = iacic Permite ver/modificar los datos de los alumnos,
Nombre(s) Alumnos o .| .| sfiadir nuevos alumnos y eliminarlos del sistema
Cartizme v Ambitos Filiacion o ] Permite ver/modificar &mbitos de personas
Permite ver/|
Asignacién de expedientes Evaluacion expedientes de las asig
conval ONEes o exen
. I ” . fmedificar la configuracion de las
Asignaturas Evaluacion asignaturas del sistema
2 i % 7 " v Permite ver/medificar los aspectos evaluables de
Aspecros evaluables Evaluacian - - los planes de estudio
Atencién Psicosocial Filiacion 0 0 Permite ver/modificar los datos psicosociales de

la ficha de un alumnc

Usuarios: Para visualizar los usuarios asignados a este perfil e incluso vincular o desvincular algun
usuario de este.

Inicio » Perfiles 3 | Profesgelefe o g
{@? Ficha Perfil Profesor

Datos Permisos Usuaros

A Rol Primer spellido Segundo spellido MNombre(s}
Nombre de usuario Funcionario
Contiene v Funcionario

Funcionario
Familia,

Funcionario
Funcionario

Funcionario

Teléfono de contacto: +562 25856996 correo: ayuda@educaria.cl
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3. ELIMINAR UN PERFIL
Ingrese a Menu > Administracion > Perfiles/permisos

Alexia & <

Inicio > Gestionar perfiles

Visién Genera

Gestionar perfiles Afiadir perfiles y modificar sus datos

‘i

‘ EJ Estructura educativa

Filtrar los resultados a Nembre(s) . Descripcién Rel

‘ ) Curricular Nombre(s] 0 Alumnos Alumno
Cortiene v 0 Control Asistencia Encargada de pasar lista de todos los cursos | Funcionario
‘ ~ Comunicacion (m] Digitador encargad@ de subir notas Funcionario
a Directar Director Funcionario

m] Padre Familis
O Perfil Secretaria Funcionario
o Profesor profesor de asignatura Funcionario
O Profesor Jefe Profesor Jefe Funcionaria
O Secretaria Funcionario

Mi agends psgna(1  |de1

Usuarios

S pnde ‘
Seleccionar el perfil y marcar la opcién eliminar.

Inicio > Gestionar perfiles

ﬁ’ Gestionar perfiles Afadir perfiles y modificar sus

Filtrar los resul ] Nomibre(s) " Descripcidn Rol
Nombre(s) O Alumnos Alumno
Cartizre v O Conwrol Asistencia Encargado de pasar lista de todos los cursos | Funcionario
() Digitadar encargad@ de subir notas Funcionario
) Director Director Funcionario
M Padre Familia
E Perfil Secretaria Funcionario
() Profesor profesor de asignatura Funcionario
Profesor de asignatura Funcionario
) Profesor |efe Profesor |efe Funcionario
E Secretaria Funcionario
Fagina 1 de 1 Mostrando 1 a 10 de 10 elementos

Visualizara el siguiente mensaje de advertencia: “Se borraran los perfiles seleccionados. é{Desea
continuar?”. Seleccione aceptar para completar la accion.

W) - .
-'-‘o Se borraran los perfiles seleccionados. ;Desea

continuar?

Cancelar Aceptar
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