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PREPARACION DEL CIERRE ESCOLAR 2020 CON ALEXIA

Dentro del proceso de preparacién de cierre de ano escolar, uno de los puntos fundamentales
gue debemos tener en cuenta, es la generacidn de situaciones finales para que Alexia pueda
construir esta informacion para su subida a SIGE.

Para conseguir este requisito, el primer punto a tener en cuenta es la declaracion que el
establecimiento hace en SIGE a principios del curso escolar. Para consultar la informacion que
se declaré en SIGE, lo primero que debemos hacer el ingreso al sistema SIGE:

https://sige.mineduc.cl/Sige/Login

Una vez se encuentren en la pagina, ingresen su usuario y contrasefia:

& C @ sigemineduccl/Sige ~a« 0e»0Q:

sistema Informacion General de
Estudiantes (SIGE)

Marcaremos dentro de la opcién Planes de Estudio y Cursos el plan de estudio que tienen
asignado en su establecimiento, presionando el icono “Ver detalle”
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Una vez que se ha pulsado la opcidon “Ver detalle” se desplegarad lo que tiene declarado el
establecimiento dentro de ese plan de estudio.

Informacidn
‘l Genera del
Proceso

Subsectores para Calificacion y Completar
Cursos y Situacidn Final Pre-matricula
Alumnos Alumnos

_——_J

s

Detalle Plan de Estudio - Resolucion N° 29602012 1° a 6° Basico (Nuevas Bases Curriculares)

{*) Indica qus | asignatura es cbligateria.
110 - 1° basico

Cod. Ensefianza: 110 - Ensefianza Basica
Cod. Grado: 1° bésico

Formacién Nombre Asignatura

General (*) 14 - LENGUAJE ¥ COMUNICACION

General (*) 5 - MATEMATICA

General (*} 6 - CIENCIAS NATURALES

General (*) 2280 - HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES
General (*) 288 - MUSICA

General (*) 517 - TECNOLOGIA

General (*} 28 - ARTES VISUALES

General (*) 9845 - EDUCACION FISICA Y SALUD

General 13 - RELIGION

— 110 - 2° basico

Cod. Ensefianza: 110 - Ensefianza Basica
Cod. Grado: 2° bisico

Formacién Nombre Asignatura

General (*) 14 - LENGUAJE ¥ COMUNICACION

General (*) 5 - MATEMATICA

General (*} & - CIENCIAS MATURALES

General (*) 2280 - HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES

General (*) 288 - MUSICA

General (*) 517 - TECNOLOGIA

General (*) 28 - ARTES VISUALES

General (*) 9845 - EDUCACION FISICA ¥ SALUD >

Cerrar Ventana

@ - No -~ Jo——

En este punto, el establecimiento puede modificar su plan de estudio u obtener los cédigos que
tengan declarados. Este punto es clave para garantizar una correcta importacién de las
situaciones finales, que deben tener la misma configuracion que la que se haya configurado en
Alexia. Si no existe esta relacidn, no se podra subir de manera exitosa a SIGE las situaciones
finales, al contrario, si estos datos estan correctamente homologados en ambas plataformas, el
proceso no tomard mas de unos minutos.

- L1U- 5 DAsico

efianza: 110 - Ensefianza Basica

79 basico
Formacio Nombre Asignatura
General (¥} 11224 - LENGUA Y LITERATURA
General (*) 11225 - IDIOMA EXTRANIERO INGLES
General (*} 5 - MATEMATICA
General (*] 6 - CIENCIAS MATURALES
General (*} 2280 - HISTORIA, GEOGRAFIA Y CIENCIAS SOCIALES
General (*) 517 - TECHNOLOGIA
General (*) 9845 - EDUCACION FISICA Y SALUD
General 288 - MUSICA
Geaneral 28 - ARTES VISUALES
General 22 - ORIENTACION

General 12 - RELIGIGN
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Para modificar los cddigos oficiales en Alexia, solo debe ingresar el cddigo de cada asignatura en
el campo cddigo de plan de estudio y guardarlo con solo pulsar ENTER.

. . = = ¢ i 2020
Alexia < X|2]0 8 9] wem ’
.i nicio > Planes de estudio > | 1° Basica (NB-1) o gB
g ._J Ficha de plan de estudios
+ Afadirnuevo ~ i Ma /
Cursos Periodos  Alumnos Accic
. Ti...Cod. upo 1 Grupo2 Grup: Asignatura fesor A 23 Final Ndm @ t
v Cod. Grupo 1 Grupo G 02 NSt :‘ Prof 18 a 23 L inf
1A v v 0O 1 1 1 45 ul
= v 8 0O 1 1 1 a5 il
v = :
= #1222 (mcom LENGUAJE Y COMUNICACL... Navarro, Ma x | ¥ [} 1 1 1 45 ol
B s MCOM MATEMATICA (m] 11 1 45 ol
3 3 ICOM CiE O CEE R 45 ol
2280 MCOM  HISTO HISTO (] 1l 1] 4 45 al
M curricul
17 MCOM TECNO TECNOLOGIA [ 1 1 1 45 il
o) Comunicacién 28 MCOM | ARTES ARTES VISUALES O [t a3 ul
88 MUSICA v (] 1 1 1 45 Wl
Reporte: T v =
. EFIS! EDUCACION FISICA Y SAL O 9 3 45 il
:{ﬁ' Adr 22 MCOM  ORIEN ORIENTACION O 45 ul
- 13 MCOM |RELG RELIGION O 11 1 45 ol
-




o000 00

Educaria Alexia <O

Zig-Zag

Como cerrar Alexia y Enviar Situaciones Finales a SIGE

El primer punto a tener en cuenta en Alexia, es tener cerrado los periodos, una vez se tengan
todas las calificaciones ingresadas y todo listo para generar situacioén Final al alumno.

En estructura Educativa seleccionar Nivel que se desea cerrar, una vez seleccionado el nivel, se
pulsara el botdon de “Cambiar estado” y con esta accién se comprobard que los periodos quedan
marcados en rojo (estado cerrado), tal y como muestra la imagen.

Alexia € \ 9 LB, e (S
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Una vez se haya realizado este paso, navegaremos hasta la opcién de menua Curricular, y
pulsaremos la opcidn Situacion Final, ahi seleccione el curso para el que quiera generar situacién
final. Se podra marcar todo el curso utilizando los filtros de seleccién o seleccionar alumnos de
forma individual. Una vez seleccionados los alumnos, pulsaremos el botén Generar y ya
tendriamos listas nuestras situaciones finales.
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Subir Archivo 4 y 5 al Sistema SIGE

Para proceder a cargar los archivos 4 y 5 a SIGE, el primer paso serd generar las Actas en
Alexia.Para ello, en el menu Utilidades de Alexia, entraremos en la opcién de Actas SIGE.

Se seleccionara el nivel que se desea generar o también tendremos la opcidn de generar las
actas por curso. Una vez seleccionado el nivel o curso a generar, se debe presionar el botén de
Siguiente y ahi generar actas (se genera de forma individual el archivo 4 y 5). Estas quedaran
alojadas en la carpeta de descargas y con esto quedara finalizada la gestion del afio en Alexia.

& Inicio » SIAGIE

L
\\@ Actas SIGE Actas S

EJERCICIO: 2020
Ensefianza (Opcional):  Ensefianza Media Cientifico-Humanista (NMCH)
Curso (Opcional): . Seleccionar -
SEP: Solo alumnos SEP

2

-

| @® Generar acta ndm. 4 (Calificaciones asignaturas) @® Generar acta nim. 5 (Situacién final)

Subir actas a SIGE Archivos 4y 5

El ultimo paso que tendremos que realizar, es subir los archivos 4 y 5 generados por Alexia a
SIGE. En el sistema SIGE, ir al punto numero 4 (Calificaciones y situaciones finales de los
Alumnos) > Seleccionar Calificaciones Alumnos e importar archivo numero 4 en formato TXT que
se descargd en Alexia en el punto anterior.

Sistema Informaci6én General de
Estudiantes (SIGE)
2 pdgina de manuales

o0 || Datos Gemerates | A Matricula nctns 2020 [Nl L mp—— _ 2,

Resumen Proceso  Generar Actas
Informacion Planes de ¥ Completar
Generd del Estudioy Curso Pre-matricula
Proceso Alumnos

Ingresar calificaciones finales para alumnos en cada subsector.
4 continuacién podra ingresar las calificaciones finales de cada alumno para cada subsector asociado al curso.

Subsectores para
Cursosy
Alumnos

*ara ingresar los calificaciones finales de los subsectores del curso haga click en el curso con el que desea trabajar.

© iruporte tas calificaciones desde su Software de Gestién Escolar @ Importar Archivo

Simbologia

» Curso con calificaciones ingresadas. Curso sin calificaciones o parcialmente ingresadas. @ Curso sin subsectores o alumnos asociados.

1er Nivel De Transicién (Pre-Kinder) A (34} 2 2° Mivel De Transicién {(Kinder) A (35) @

Del mismo modo procederemos para la subida del archivo 5 a SIGE. Presionamos el botén
Situacion Final e pulsamos la opcidén de importar Archivo. Seleccionamos el archivo 5 que se
generd en Alexia y que quedd guardado en la carpeta de descargas de su computador.
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